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41 PRESENTACION

El crecimiento de las empresas se basa en los proyectos
qgue incorporen nuevos programas, productos,
servicios, tecnologias o procesos en la organizacion. A

través de la capacitacion tedrica y practica del Curso
de planificacion y seguimientos de proyectos con Ms
Project bajo el enfoque PMI® podras planificar,

programar las tareas asignadas, gestionar
presupuestos, evaluar ritmosy cargas laborales, asignar
recursos y mas en el desarrollo de proyectos.

= O0BJETIVOS

« Conocer las herramientas elementales de gestidon de
proyectos de acuerdo a la Guia del PMBOK®, 7m2
Edicion.

« Proporcionar al participante una sélida formacién
tedrica practica de Ms Project, que le ayudaran a evitar
atrasos, conflictos de gestidn y cruces en la empresa.
« Ofrecer un curso de primer nivel de Ms Project,
mediante multiples graficos al estilo de Diagramas de
Gantt, los cuales ayudan a analizar diversos aspectos de
un proyecto.

DIRIGIDO

El curso, se ha concebido para directores, gerentes y
miembros de proyectos, consultores en gestion de
proyectos, publico en general de todas las areas de
aprendizaje (ingenieria, ciencias, administracion,
comunicaciones, turismo, etc.) y aquellos que
necesiten una herramienta de automatizacién para
gestionar sus proyectos.

=l CERTIFICACION

Los participantes que cumplan satisfactoriamente con
los requisitos académicos y administrativos del curso
recibiran el certificado expedido por PROJECTUM
INSTITUTE.

“Curso de Planificaciéon y Seguimiento de Proyectos
con MS Project”



HERRAMIENTAS METODOLOGIAS

PgeCl

“Q CLASES POR VIDEOCONFERENCIA

Entiempo real, donde el alumno participa
junto con sus companeros y guiados por
el docente asignado recibiran las clases
tedricas - practica. Las sesiones quedaran
grabadasy estaran disponibles en el aula
virtual para visualizarlas en el momento
que crea conveniente.

AULA VIRTUAL

Acceso las 24 horas, los 7 dias de la
semana a nuestra aula virtual.

TUTORIA ACADEMICA PERMANENTE

Durante todo el desarrollo del programa
se tiene la posibilidad de comunicarse
con el docente responsable del mddulo
mediante nuestro grupo de WhatsApp .

Q
&—'s MATERIALES DE ESTUDIOS

A través de las cuales se ofrecen los
contenidos del curso, en formato digital.
Diapositivas que podran ser descargadas
a su ordenador, articulos, capitulos de
libros y/o enlaces de sitios web de interés
y asidecidan el nivel de profundidad para
cada tema, segun su situacion e interés
propio.

&%, FLEXIBILIDAD DE ESTUDIOS

El alumno elige su propio ritmo de
aprendizaje y reparte las horas segun las
circunstancias qgue se encuentre. El
docente de cada mdédulo estara dispuesto
absolver sus dudas y orientarle en el
proceso de aprendizaje.

El participante desde cualquier
ubicacion geografica tendra a su
disposicion todos los contenidos del
curso en el aula virtual de

PROJECTUM INSTITUTE, donde
contara con las siguientes
herramientas:

;
g SILABUS DEL CURSO

El cual te ayudara a organizar tu tiempo, y
serd una guia para todo el proceso del
Curso.

EQUIVALENCIA EN CERTIFICACION

En el certificado expedido no se
especifica la modalidad de estudio
tomada.

Nota:

Para acceder a todas la ventajas que ofrece el aula
virtual es imprescindible tener conocimientos
basicos del uso de informatica (manejo de los
navegadores, correo electrénico, uso de procesa-
dores de texto, etc), asi como contar con una
buena sefal de internet y una computadora con
caracteristicas convencionales de memoria y
configuracion.



PLAN DE ESTUDIOS

ENTORNO DE TRABAJO Y CONFIGURACION INICIAL

- Caracteristicas, evolucion y ventajas del Ms. Project.
- Entorno de trabajo del Ms Project.

- Descripcion de vistas, tablas y campos.

- Definicion de la escala temporal.

- Definicion de la fecha de inicio del proyecto.

- Crear, abrir y guardar un plan de Proyecto.

- Informacion y propiedades del proyecto, estadistica.
- Cambiar la escala temporal.

CALENDARIOS EN EL MS PROJECT

- Configuracion del calendario laboral del proyecto.

- Descripcion general de calendarios.

- Crear, configurar y asignar el calendario laboral del proyecto.

- Establecer tiempos de trabajo, vacaciones y dias festivos para el proyecto
- Calendario de tareas y de Recursos.

- Calendario del diagrama de Gantt.

LA PLANIFICACION DE UN PROYECTO

- Definicion de la precedencia y posposicion de las actividades.
- Definicion de las actividades del Proyecto.

- Estableciendo el inicio/término del proyecto

- Creacion de tareas resumen del proyecto.

- Creacion de las actividades e hitos del proyecto.

- Tipos de tareas (Laborables — calendarias).

- Ingresar tareas al proyecto.

- Organizacion de las tareas en un esquema, jerarquia.
- Definir la duracion de las tareas.

- Ingresar recursos, tipos de recursos.

- Asignacion de costos a recursos.

- Asignar recursos a las tareas.

- Sobreasignaciones.

- Optimizacion del proyecto.

- Generar una linea base.




PLAN DE ESTUDIOS

LA EJECUCION DE UN PROYECTO

- EI PMBOK, PMI, PMP. Metodologias de Proyecto.

- Modificar la fecha de inicio planificada.

. Creacioén de recursos de tipo costo y asignacion.

- Uso de filtros de las columnas.

- Asignar recursos adicionales a una tarea.

- Asignar nuevas tasas estandar.

- Postergar o adelantar las tareas.

- Modificar la duracion de las tareas.

- Documentar tareas y recursos.

- “Costos fijos” imputables a una tarea.

- “Costos fijos” imputables a un recurso.

- Creacion/Modificacion de tasas de costos para un recurso trabajo.
- Asignar las tasas creadas, cambiar la tasa por defecto.

- Creacion/Modificacion de tasas de costos para un recurso de material.
- Creacion/Modificacion de horas extras para un recurso de trabajo.

EL CONTROL Y GESTION DE COSTOS DEL PROYECTO

- Seguimiento del progreso de las tareas.
o Actualizar el proyecto segun la programacion.
o Introducir el porcentaje completado.
o Introducir la duracion real.
o Introducir Fechas de Comienzo y Finalizacion de las Tareas.
- Reprogramacion de un proyecto o una tarea.
- Costos variables, fijos. Establecer la acumulacién de costos.
- Tipos de costos que estan disponibles en Project.
- Proceso de costeo en recursos de trabajo.
- Proceso de costeo en recursos de material.

CONTROL Y CIERRE DEL PROYECTO

- Trabajar con varios proyectos, subproyectos.

- Insercion de un proyecto en un proyecto principal.

- Personalizar campos, uso de formulas.

- Utilizar campos personalizados.

- Definir formulas personalizadas,indicadores graficos.
. Costo meta.

. Revision de informacion de la linea base.

. Establecer lineas base adicionales




PLAN DE ESTUDIOS

TRANSFERIR Y COMPARTIR INFORMACION DEL PROYECTO

- Registrar el avance de un proyecto que se esta realizando segun lo planificado.
. Introducir el porcentaje completado de una tarea.

. Crear informes personalizados por cortes de fechas.

- Visualizar la ruta critica del proyecto

p - Manipular la Escala de Tiempo

SES'UN 07 - Emitir la curva de valor planeado (Curva S de costos)

- Crea graficas

- Crea imagenes del proyecto en formato GIF

- Configura encabezado y pie de reportes
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DOCENTES INVITADOS

Ingeniero Informatico por la Universidad San Ignacio
de Loyola, Maestria en Business Administration
(MBA) por la Universidad Rey Juan Carlos, Madrid,
Espana. Certificado PMP® desde 2,007. Certificado
Internacional en Scrum Master Certified Profesional
(SMCP) , EE. UU. Microsoft Data Base Administrator
(MSDBA) y Oracle Certified Associate (OCA).

Mas de 15 anos de experiencia en diversos paises
trabajando en proyectos bajo los estandares del
Project Management Institute. Consultor Senior en
MBA. Julio Garayar Rocha Tecnologias de la Informacion en los sectores de
banca, consultoria y manufactura. Docente de
Gestion de Proyectos en diferentes universidades.

PMP, SMPC® B

Ingeniero Industrial por la Universidad Nacional
Federico Villareal.

Magister en Gestiony Planeamiento Educativo por la
Universidad Nacional Herminio Valdizan.

Mas de 10 anos como docente de Sofware Ms

; Projesct en la facultad de Ingenieria Mecanica de la
Universidad Nacional de Ingenieria.

-\

Mg. Juan Luis Galindo Rojas

-l

Ingeniero Civil por la Universidad Nacional Federico
Villarreal. Certificado PMP® por Project Management
Institute (PMI®), USA. MBA por la Universidad del
Pacifico.
Diplomados en Productividad de Proyectos de
Construccion, Gerencia de Proyectos y Project
Management Office.
Especialidad : Gestion de proyectos, PMO, Lean
Construction, Gestion de contratos, Planeamiento y
MBA. Fernando Barrero Cuestas  ~g5ntrol de Proyectos.

PMP I@l Experiencia laboral : Grupo Intercorp, Inmobiliarias,
OAS Sucursal del Peru, OBRAINSA y Aeropuertos
Andinos del Peru ( actualidad).

El docente del curso podra ser reemplazado en cualquier momento, en caso PROJECTUM INSTITUTE lo considere necesario. PROJECTUM INSTITUTE se reserva
el derecho de designar a un nuevo profesor de acuerdo a su criterio, garantizando la calidad del curso.



CENTRAL TELEFONICA

. == (+1) 5188160749

(+51) 967656611

B (+52) 5541605907

BN (.57) 6019171325

*Hl (.56) 978866469

INFORMES E INSCRIPCIONES
info@projectuminstitute.com

www.projectuminstitute.com




