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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii documentate

Nr. Elemente privind

Crt. |responsabilii/ Numele si prenumele | Functia Data Semnitura
operatiunea
1 2 3 4 5

1.1. Elaborat CHISCOCI OLGUTA  [Presedinte CA 18.05.2020

1.2, Verificat CUBASA PAULA Responsabil CEAC [18.05.2020

1.3. Avizat ENE MONICA Presedinte SCIM  [18.05.2020

1.4. Aprobat CHISCOCI OLGUTA | Director 18.05.2020

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate

Nr. Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea Daside are o pred
Crt. | revizia in cadrul edifiei revizuita reviziei prevede.rl.le ed.l t.l S
revizia editiei
1 2 3 4
2.1. Editia I Procedurd completd 20.05.2020
22, Revizia 1
2.3, Revizia 2

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi edifia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii documentate

Nr.|  Scopul |Exemplar Compartiment Mod de distribuire
crt.| Difuzarii nr.
1 2 3 4
a) Personalul didactic
Informare, b) Personalul didactic auxiliar .
3.1. . 1 : . [Electronic
aplicare ¢) Personalul nedidactic
d) Personalul medical
a) Elevi
b) Périnti Postare pe:
3.2.| Informare ¢) Parteneri educationali a. Site-ul scolii
d) Comunitatea localad b. Pagina de Facebook a unitatii
. 5 a) Consiliul de administratie !
3.3. Evidenta b)) Secretar CCIM ! Letric
34. Arhivare Secretar Letric
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4. Scopul procedurii:

Scopul procedurii este de a descrie modul in care se va desfasura reluarea cursurilor de pregatire
pentru examene si derularea examenelor (examen de bacalaureat, examen de competente, examen de
atestat, examen de certificare a calificarii profesionale, situatii neincheiate, corigente etc.)

S. Domeniul de aplicare
Procedura se aplica in cadrul unitatii de invitamant in situatii speciale.

6. Documente de referinti aplicabile activitatii procedurale

* Ordin comun al MEC si MS nr. 4220/08.05.2020, respectiv 769/08.05.2020 pentru stabilirea unor
masuri de prevenire si combatere a imbolnavirilor cu SARS CoV 2 in unitatile de tnvatimant

* Regulamentul de organizare a unitatilor de Invatdmant preuniversitar cu modificirile si completarile
ulterioare

* Comunicat de presa din 16.05.2020 al MEC — Misuri de prevenire si combatere a imbolnavirilor cu
SARS CoV 2 in unitatile de invatamant

= Circulara 83837/18.05.2020 privind recomandari minimale pentru stabilirea unor masuri de prevenire
si combatere a imbolnavirilor cu SARS CoV 2 in unitatile de invatimant

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Circuit de intrare si iesire — parcursul de la intrarea in/ iesirea din unitatea de invatamant
delimitat si semnalizat;

7.2 Distantare fizica — activititile de invatamant se realizeazi cu grupe cu numar redus de elevi,
respectand distantarea acestora;

7.3. Masuri igienico-sanitare de prevenire a infectiei cu SARS CoV 2

8. Descrierea procedurii:

a) Laintrarea in unitatea de invatimant a personalului didactic, didactic auxiliar sau nedidactic sia
elevilor, se masoara temperatura (care nu trebuie si depéseasca 37,3° C) de citre cadrul medical care
asigurd asistenta medicald pe intreaga durati a desfasurarii activitatilor;

b) In situafia in care un elev sau un cadru didactic, didactic auxiliar sau nedidactic prezinta simptome
sau existd suspiciunea ci starea de sinitate este precard, nu i se va permite accesul in unitatea de
Invatdgmant, cu recomandarea de a se adresa medicului de familie pentru stabilirea diagnosticului si
conduitei de tratament;

c) Participarea elevilor la activitatile de pregatire este decisd de parintii acestora dupd evaluarea
incadrérii in grupele de risc a elevilor sau membrilor familiilor acestora (persoane care sufers de
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d)

2

h)

7
k)

y

afectiuni cronice sau persoane cu varsta de peste 65 de ani); la prima sedint3 de pregitire elevii vor
aduce declaratia de luare la cunostint a prevederilor prezentei proceduri;

Elevii care nu participa la activitatile desfisurate in scoala vor beneficia de o forma de pregétire
alternativa (online sau prin asigurarea de resurse educationale);

Programul activitatilor va fi afisat pe site-ul liceului; elevii vor avea asupra lor caiete, manuale,
instrumente de scris;

Unitatea de inva{dmant va informa familiile elevilor care aduc atingere normelor sanitare, punand in
pericol ceilalti participanti la activititi, cu sanctiunea eliminarii acestora de le pregétire;

Se interzice elevilor consumul de alimente pe perioada activitatilor de pregitire; se interzice
paréasirea incintei scolii, iar deplasarea la grupul sanitar impune respectarea normelor de igiena;
Parcursul prin curtea scolii pana la intrarea in unitatea de Invatamant se realizeazi pe un traseu bine
delimitat si semnalizat, respectdnd normele de distantare fizici;

Elevii vor fi insotiti de catre cadrul didactic de la accesul in unitatea in unitatea de Invatamant pana
in sala de clasa si apoi, dupa finalizarea activitatilor, vor fi condusi pana la iesire, respectiv
personalul care asigurad supravegherea la examene va dirija candidatul catre locul destinat: elevii vor
parasi sala de clasi la interval de 1 minut, indeparteaza masca si o depoziteaza in locul stabilit,
semnalizat corespunzator; acestia primesc 0 nous masci pentru deplasarea cétre domiciliu;

La intrarea in unitatea de invagimant vor fi asigurate materiale si echipamente de protectie (covorage
dezinfectante, masti de protectie, substante dezinfectante pentru maini etc.);

In toate spatiile in care se vor desfasura activitati cu elevii vor fi afisate mesédje de informare cu
privire la normele igienico-sanitare si de prevenire a infectarii cu SARS CoV 2;

Intrarile/iesirile, precum si sensul de deplasare pe coridoare, cétre silile de clasi si alte incperi, sunt
stabilite de unitatea de invatamant, semnalizate corespunzdtor si dezinfectate in mod regulat; accesul
in unitatea de Invatamant pentru personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic, precum si
accesul elevilor se realizeazi pe intrarea principald in scoald, iar deplasarea la etajele superioare se
face pe scara profesorilor; iesirea personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic, precum si
lesirea elevilor se face pe scara elevilor si utilizand iesirea laterald din partea stingi a scolii; sensul
deplasdrii in incinta scolii este marcat prin sageti;

m) Unitatea de invatamant asigura sapun, prosoape de hartie, dispensere cu dezinfectant pentru maini,

n)

0)

p)

care vor fi reincarcate permanent;

Elevii, personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic vor purta masca de protectie pe toatd durata
activitailor si isi vor igieniza regulat mainile cu substante dezinfectante sau sipun;

Coridoarele, cancelaria, grupurile sanitare si salile de clasa (mobilier si pardoseald) vor fi
dezinfectate regulat cu substante biocide pe baza de clor sau alcool, in mode obligatoriu intre
schimburi si la finalizarea programului;

in salile de clasa activitdtile se vor desfasura cu maximum 10 elevi, situafi la cca. 2 metri distanta
unul de altul, asezati In banci astfel incat si aiba cel putin un loc liber in stanga si in dreapta si un
rand liber in fata si in spate; locurile ocupate de elevi vor fi marcate grafic pe pupitre; elevii si
profesorii vor purta masca pe tot parcursul desfasurarii activititilor din unitatea de invatamant;
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q)

t)

w

In perioada 2-12 iunie, durata activitdilor petrecute de elevi in salile de clasa nu va fi mai mare de 3
ore; In situatia organizarii activitatilor de pregatire in dous schimburi, Intre acestea va fi previzut un
interval de 2 ore pentru dezinfectarea / igienizarea cu substante biocide s1 aerisirea salilor pentru o
perioada de cel putin o ori;

In perioada desfasurdrii activitatilor de pregétire, ora de incepere a cursurilor este decalati cu 15
minute, pauzele intermediare vor fi programate, de asemenea, decalat, astfel incat elevii de la grupe
diferite s nu interactioneze fizic; pauzele vor fi de 10 minute dupa fiecare ord de curs, timp in care
Incaperile vor fi aerisite; grupele de elevi vor pastra aceeasi sald de clasa pe toati perioada
desfasurarii activitatilor;

Accesul elevilor in unitatea de Invatdmant este permis conform programadrii, cu 10-15 minute fnainte
de inceperea cursurilor;

Inainte de Inceperea si dupa terminarea activitatii spatiile vor fi dezinfectate cu substante biocide, pe
baza de clor sau alcool, activitate urmata de aerisirea Inc@perii pe o perioada de cel putin 30 de
minute;

Programul cu publicul la serviciul secretariat si audientele se vor desfasura in conditii de siguranta si
securitate, in conditii de distantare fizica.

9. Responsabilititi

* Director emite:
- Decizia de aplicare a masurilor de prevenire si combatere a imbolnavirilor cu SARS
CoV2;
- Decizii interne privind sarcinile si responsabilitatile personalului.
* Consiliul de Administratie emite:
- Hotérarea privind aprobarea si comunicarea masurilor de prevenire §i combatere a
imbolnavirilor cu SARS CoV2.
* Personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic respecta si aplicd normele igienico-sanitare
indeplineste sarcinile trasate.
" Elevii respectd normele igienico-sanitare si programul activitatilor.

>

10. Riscuri

1. Profesorul care desfasoara activititi de pregitire prezinta simptome de boal4 sau sanitate

precard.
2. Neconcordanta dintre listele initiale de pregatire si solicitari ulterioare; grupele se
reorganizeaza.
11. Anexe

a. Program de pregitire
b. Liste cu grupele de pregatire
c. Declaratii elevi
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Numesi |5 @ sior Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. : prenume
Compartiment » de drept
Crt. conducator )
compartiment | **" delegat| Semnstura | Data Observatii | Semnitura Data
14.  Lista de difuzare a procedurii
Nr. A . Data B Data l?ata. e .
Compartiment| Nume si prenume .. ..|Semnatura .. | In vigoare a | Semnatura
Crt. primirii retragerii N
procedurii
15.  Cuprins
Numaérul
. e N Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
in cadrul procedurii
0. Coperta 1/8
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 2/8
’ editiei
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2/8
. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau,
3. y S e . 2/8
dupd caz, revizia din cadrul editiei procedurii
4. Scopul procedurii 3/8
3: Domeniul de aplicare 3/8
6. Documente de referinta 3/8
7. Definitii si abrevieri 3/8
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Declaratie elevi

Subsemnatul / Subsemnata, ... , elev feleva in
clasaa......... la Liceul Teoretic ..Sfinta Maria”, voi participa la pregatirea pentru examenul de

bacalaureat conform programului comunicat pentru perioada 2-12 iunie 2020.

Am luat la cunostintd prevederile prezentei proceduri si sanctiunile in caz de nerespectare a

normelor,

Data: oo

Semmndrura;



