
Ka BKPP/ PA Kabid PP
Kasubid SDM 

Peny.
Staf Kelengkapan Waktu Output

1 Kepala Badan Ketahan Pangan dan Penyuluhan memerintahkan Kepala  

Bidang Pengembangan Penyuluhan untuk  membuat Juklak, Juknis dan 

SK Penerima Bantuan Perjalanan Tetap dan Demplot Penyuluh 

Pertanian/Perkebunan Lapangan 

Surat Permintaan Pembuatan 

Juklak, Juknis dan SK
30 Menit Disposisi

2 Kepala Bidang Pengembangan Penyuluhan memerintahkan Kepala Sub 

Bidang SDM Penyuluhan untuk  membuat Juklak, Juknis dan SK 

Penerima Bantuan Perjalanan Tetap dan Demplot Penyuluh 

Pertanian/Perkebunan Lapangan 

Disposisi dan Surat 

Permintaan Pembuatan 

Juklak, Juknis dan SK

30 Menit Disposisi

3 Kasubid SDM Penyuluhan membuat Juklak, Juknis dan memerintahkan 

Staf Bidang Pengembangan Penyuluhan mengetik draft SK Penerima 

Bantuan Perjalanan Tetap dan Demplot Penyuluh 

Pertanian/Perkebunan Lapangan dan data pendukung berupa bahan 

atau materi yang akan di sampaikan pada saat kegiatan pembinaan dan 

penyuluhan. 

Disposisi dan Surat 

Permintaan Pembuatan 

Juklak, Juknis dan SK

1 minggu
Draft Juklak, Juknis dan 

SK

4 Staf Bidang Pengembangan Penyuluhan mengetik draft SK Penerima 

Bantuan Perjalanan Tetap dan Demplot Penyuluh 

Pertanian/Perkebunan Lapangan dan data pendukung berupa bahan 

atau materi yang akan di sampaikan pada saat kegiatan pembinaan dan 

penyuluhan. 

Disposisi dan Surat 

Permintaan Pembuatan 

Juklak, Juknis dan SK

1 minggu
Draft Juklak, Juknis dan 

SK

5 Kasubbid. SDM Penyuluhan memeriksa dan mengoreksi draft SK 

Penerima Bantuan Perjalanan Tetap dan Demplot Penyuluh 

Pertanian/Perkebunan Lapangan 

Draft Juklak, Juknis dan SK 60 Menit
Draft Juklak, Juknis dan 

SK

6 Kepala Bidang Pengembangan Penyuluhan memeriksa Juklak, Juknis 

dan SK Penerima Bantuan Perjalanan Tetap dan Demplot Penyuluh 

Pertanian/Perkebunan Lapangan  dan disampaikan ke Kepala Badan 

Ketahanan Pangan dan Penyuluhan

Draft Juklak, Juknis dan SK 60 Menit
Draft Juklak, Juknis dan 

SK

7 Kepala Badan Ketahanan Pangan dan Penyuluhan 

menyetujui/menandatangani SK Penerima Bantuan Perjalanan Tetap 

dan Demplot Penyuluh Pertanian/Perkebunan Lapangan 

Draft Juklak, Juknis dan SK 10 Menit Juklak, Juknis dan SK

2 minggu 190 

menit

SOP  OPERASIONAL PENYULUH PERTANIAN / PERKEBUNAN LAPANGAN

BADAN KETAHANAN PANGAN DAN PENYULUHAN
BIDANG PENGEMBANGAN PENYULUHAN

Jumlah

Pelaksana Mutu Baku

No Kegiatan
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