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  خطة الإخلاء
  رسةخطة الإخلاء Ǻالمد      

  الموقف/ ًاولا 
 أثنـاء أوقـات الدراسـة Ǻاعتبرهـا مـن اكثـر المǻـاني العامـة Ȝثافـة  المǺاني  في وقوع حادث حرȖȂ أو انهǻار

ــف إدارة  Ȃــات وتعرǺــستوجب اخــلاء الطــلاب والطلالǻ ȏة ، الأمــر الــذǻانȜةســǻاضــǻــة والطــلاب البǻمǻالتعل 
ر المطلــوب مــنهم فــي هــذه الحالــة للمحافظــة علــى الأرواح والممتلكــات والقــضاء علــى والطالǺــات Ǻالــدو

  .الحوادث في مهدها 
حيث تبدأ الحوادث أǻا Ȝان حجمها صغيرة  للغاǻة وفي أغلب الأحǻـان ǻمȜـن الـسǻطرة عليهـا والابتعـاد عـن 

ساس Ȝان الإعلام العام ǻȜǺفǻه ًخطرها قبل استفحالها وانتشار ادخنتها السامة الخانقة وانطلاقا من هذا الأ
   .مواجهة مثل هذه الحوادث Ǻقليل من التدبير ينعȜس أثره Ǻفعالǻة عند مواجهتها

  )المخاطر المحتملة ( الإفترضǻات  – أ 
 .وقوع حادث حرǺ ȖȂالمدرسة  .١
 .وقوع حوادث حرȖȂ أو أنهǻار Ǻالمنازل المجاورة للمدرسة  .٢
 .علǻمǻة للإنهǻار تعرض جزء من المدرسة أو المجمعات الت .٣

   تحليل المخاطر–ب 
 .حدوث أضرار ǺشرȂة  .١
 .أضار مادǻة  .٢
 .أضرار نفسǻة  .٣

   أهداف الخطة–ج 
 .حماǻة الأرواح الممتلكات  .١
 .الاستعداد النفسي لمواجهةالأخطار  .٢
 .قمعرفة أقرب طر النجاة Ǻالمدرسة أو المنشأة التعلǻمǻة  .٣
 .ئالتنظǻم الجماعي للتصرف الأمثل وقت الطوار  .٤
 .نتنمǻة  روح التعاو بين الأسرة التعلǻمǻة  .٥
ٕتجنب الآثار الناجمـة عـن الفـزع وقـت الحـوادث ومـا يـؤدǺ ȏـسبǺه حـدوث وفǻـات واصـاǺات نتيجـة  .٦

 .الدهس أثناء عملǻة الإخلاء 
 .التعامل مع الحدث Ǻفاعلǻة  .٧
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  المهمة / ًثانǻا 
ق الطلاب والطالǺات حتى وصول فر سرعة السǻطرة على الحادث بإخمادة Ǻالوسائل المتوفرة وسرعة إخلاء

الدفاع المـدني ووصـول المـسئولين  لاتخـاذ القـرارات والتـدابير التـي تـضمن سـير العمـل ǺالـشȜل المطلـوب 
  .ǺالتنسيȖ مع المسئول Ǻالدفاع المدني Ǻالموقع 

  التنفيذ/ ًثالثا 
Ȝـن إتخـاذ الحلـول يجي على إدارة المنشأة التعلǻمǻة تحديد مواطن الخطورة بهـا ومعرفتهـا حتـى ǻم .١

 .المناسǺة في عملǻة المواجهة 
تشȜيل لجان Ǻالمنشأة من العاملين بها تقـوم بإختǻـار اعـضاء المجموعـات العامـة لتنفيـذ الأعمـال  .٢

اللازمة من العاملين Ǻالمنشأة والطلاب والطالǺـات وȂراعـى فـي مثـل هـذه الحالـة العوامـل المختلفـة 
أعــضاء المجموعــات قــدر الإمȜــان Ǻــصفة الوظǻفǻــة الشخــصǻة والنفــسǻة والجــسمǻة وأن ǻــسمى 

ًلضمان إستمرارȂة الخطة وتحديد الأدوار حتى Ȝǻو Ȝـل عـضو Ǻالمجموعـة الواحـدة ǻعـرف مـسǺقا  ن
 :نالدور المطلوب منه وتكو تلك المجموعات على النحو التالي 

  :مجموعة السلامة ومن أهم الأعمال التي تقوم بها /  أ 
منشأة التعلǻمǻة ومدȎ صلاحيتها والرفع عن Ȝل ملاحظة وعن Ȝل مايهدد تفقد وسائل السلامة Ǻال .١

سلامة الطلاب والطالǺات إلى الإدارة التي تقوم بدورها Ǻمعالجة الوضع مـن قبلهمـا أو رفعـه لجهـة 
 .الإختصاص 

ــة فــي مجــال  .٢ ǻــد مــن النــشرات التوعو التنــسيȖ مــع إدارة المنــشأة للحــصول علــى مــا هــو Ȝــل جدي
فاع المدني وتخصǻص جزء مـن برنـامج الإذاعـة المدرسـǻة لغـرض توعǻـة الطـلاب السلامة من الد

 .قوالطالǺات Ǻالمخاطر المدرسǻة وطر الوقاǻة منها 
Ǻالمنــشأة ) لوحــة الأمــن و الــسلامة ( تخــصǻص لوحــة للــدفاع المــدني توضــع فــي مȜــان Ǻــارز  .٣

 مجالات الدفاع المدني التعلǻمǻة توضع بها إرشادات والملصقات الخاصة بهذا الجانب في جمǻع 
إǺلاغ الدفاع المدني عـن أȏ حالـة تحـدث فـي المنـشأة وقـت حـدوثها لأن العامـل الزمنـي فـي مثـل  .٤

هذه الحالات مهم ومن ثم مǺاشرة الحالة عن طرȖȂ المجموعات Ȝل في مجال عمله حتـى وصـول 
 .رجال الدفاع المدني 

 .المدرسǻة تأمين Ȝتب ومطوǻات تتعلǺ Ȗلأمن والسلامة في المȜتǺة  .٥
 .إقامة أنشطة ثقافǻة بين الطلاب والطالǺات والعاملين Ǻالمدرسة في مجال الأمن والسلامة  .٦
 شـرطة ١٢٢ الأسـعاف ـ ١٢٣( تعرȂف الطلاب والطالǺـات Ǻأرقـام هواتـف عملǻـات الـدفاع المـدني  .٧

 .لإستخدامها في الحالات الضرورȂة التي تستدعي ذلك  )  المطافي١٨٠النجدة ـ 
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نوعة فصل التǽار الكهرȃائي والحيلولـة دو اتـساع رقعـة الحرȄـȘ وضـرورة معرفـة أعـضاء المجموعـة مجم/ ب 
  .Ǽموقع العدادات الكهرȃائǽة ، وȞل ما يتعلȘ بهذا الجانب والمشارȞة مع Ǽقǽة المجموعات المختلفة 

  
  :مجموعة الإخلاء / ج 

حǻـة العددǻـة ، ومـن أهـم الأعمـال نوهي مـن أهـم المجموعـات وǻفـضل أن تكـو أكبـر المجموعـات مـن النا
  :المطلوǺة منهم 

 .ئمعرفة جمǻع المداخل الرئǻسة وجمǻع مخارج الطوار Ǻالمنشأة  .١
 .ئالتأكد من فتح أبواب الطوار في حالة الحوادث  .٢
 .وضع لوحات إرشادǻة دالة على موقع المخارج ǺمȜان Ǻارز وتكتب بخȊ واضح  .٣
م للمنـشأة Ǻالمـدخل الرئǻـسي للمبنـى يبـين Ǻـه مخـارج التنسيȖ مع إدارة المنشأة لوضع ȜروȜي عا .٤

قالطوار والمداخل الرئǻسǻة وأقصر الطر المؤدǻة إليها والمعلومات الهامـة عـن المبنـى Ǻلإضـافة  ئ
 .ئلوضع ȜروȜي ȜǺل دور على حده يوضح Ǻه مخارج الطوار للأقسام الموجوده Ǻه 

يــتم تجمǻــع ( الدالــه علــى تلــك النقــاȉ معرفــة نقــاȉ التجمــع Ǻالمنــشأة أو خارجهــا ووضــع اللوحــات  .٥
ًعلى أن تكو أمنة تتوفر بهـا شـروȉ الـسلامة Ǻعيـدا ) الطلاب بها في حالة إخلائهم من المǺاني  ن

 ȉات بتلك النقاǺالمنشأة والطلاب والطالǺ ان الحادث والتأكد من معرفة العاملينȜعن م. 
 .ًيبدأ الإخلاء من المناطȖ الأكثر تعرضا للخطر  .٦
 .لǻات الإخلاء من الدور الأرضي فالأقرب إلى المخارج تبدأ عم .٧
_ نأن تكــو عملǻــات الأخــلاء ǺــشȜل مــنظم لتفــادȏ عملǻــات الــدهس وحــدوث الإصــاǺات والوفǻــات  .٨

ًوأن تكو مثلا مثل صعود الطلاب والطالǺات من الطابور الصǺاحي إلى الفصول _ لاقدر الله   .ن
نفي حالة عدم وجود مخارج طوار Ȝǻو خروجهم .٩ أثنـاء مـرورهم (  من السلالم على النحو التالي ئ

نǺحيـث تكـو منطقـة الوسـȊ للـسلم ) من السلم يجب علـيهم النـزول مـن الجالنـب الأǻـسر والأǻمـن 
 .تستخدم للدفاع المدني والمسوؤلين Ǻالمنشأة 

 .ئالتأكد من عدم وجود تخزȂن عند مخارج الطوار .١٠
الخاصة Ǻالحـصص الدراسـǻة ( اد عليها التنسيȖ مع الإدارة لوضع نغمة تختلف عن المعت .١١

 .وتأمين مȜرفونات تعمل Ǻالكهرȁاء والǺطارȂات الجافة لاستخدمها للتوجه في حالة الإخلاء ) 
  .التدرȂب على عملǻات الإخلاء  .١٢

  :مجموعة الإطفاء ومن أهم مهمها / د 
لاغ الإدارة عنهـا ٕسرعة التوجـه لمȜـان الحرȂـȖ بثقـه وثǺـات والالتـزام Ǻالهـدوء واكتـشاف الحالـة واǺـ .١

 .ومحاولة السǻطرة قبل استفحالها وذلك Ǻالوسائل المتوفرة Ǻالمشأة 
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 .معرفة مواقع جمǻع الطفاǻات Ǻالمدرسة ومواقع شȜǺات الحرȖȂ الرطǺة  .٢
ٕمعرفة ǻȜفǻة إستخدامها والتدرȂب عليها حسب التعلǻمات الموجودة عليها واعادة تعبئتها  .٣

 .ǺالتنسيȖ مع إدارة المنشأة 
نسيȖ مع إدارة المنشأة Ǻاستمرار فحص تلك الطفاǻات في حالة إنتهاء مدة صلاحيتها وأن الت .٤

نتعلȖ في مȜان Ǻارز Ǻحيث تكو في متناول اليد ، ووضع اللوحات الإرشادǻة الدالة على مȜانها 
                                     نوǻȜفǻة إستخدمها وȜǻو على النحو التالي                                                    

.                                                                                نأن Ȝǻو استخدام الطفاǻة Ǻاتجاه الرȂح ) أ 
أمتار لǻضمن القضاء على  ) ٣ – ٢( ترك مسافه بين مستعملها وȁين النار تتراوح بين ) ب 

.                                                                                              ارها النار وعدم إنتش
.                                                                                                         سحب الضامن ) ج 
.                                                                               نار مسك صنبور الطفاǻة وتوجǻه نحو ال) د 

.                                                                     الضغȊ على مǺȜس السماح لخروج المادة المطفǻة ) ه 
                                                                         .                      Ȝًن حذرا في تقدمك إلى النار ) و 
 ȏ ( سȜسار والعǻمين والǻافحة من الȜاللهب مع إستمرار المǺ إبدأ. 

معرفة التعلǻمات الواجب إتǺاعها عند مشاهدة الحرȖȂ وȜتابتها بخȊ واضح ووضعها في أماكن  .٥
:                                                                                                   Ȝما يلي Ǻارزة Ǻالنشأة ǺالتنسيȖ مع الإدارة وهي

ًحاول أن تكو هادئا منضȊǺ الأعصاب فعادة الإرتǺاك يؤدȏ إلى نتائج عȜسǻة ) أ  .                                  ن
ٕ Ǻطلب المساعدة واعطاء اسمالمدرسة ونوع  )١٨٠( أبلغ الدفاع المدني على هاتف ) ب 

 .  الحادث 
.                           إذا لم Ȝǻن هناك خطر علǻك ) نالطبلو ( حاول أن تفصل الكهرȁاء من مصدرها الرئǻسي ) ج 
                    .                                     إǺلاغ رؤساء المجموعات وأعضائها عن الحالة للقǻام Ǻمهامها ) د 

 .Ȝافح الحرǺ ȖȂاستخدام طفاǻة الحرȖȂ وȁإǺعاد المواد القابلة للاشتعال إن أمȜن ) ه 
  : مجموعة الاستقǺال / هـ  

نيتواجــدو Ǻمواقــع أو نقــاȉ التجمــع لاســتقǺال الطــلاب والطالǺــات وتهــدئتهم والتخفيــف مــن حــده فــزعهم 
  :ومهمتها 

 .قǺال الطلاب والطالǺات في الأماكن الأمنة الǺعيدة عن موقع الخطر است .١
 .تهدئتهم وتخفيف  حدة الخطر  .٢
 .حصر الطلاب والطالǺات ومعرفة المتخلف منهم في المبنى  .٣
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  ملاحظات هامة 

  قـوم بهـا أعـضائها فـي حالـة الطـوار لحـينǻ ـرتȜع أعمال ومهام المجموعات التي ذǻئجم
 .ًدرȁين عليها مسǺقا وصول الدفاع المدني وم

  لفه بها من قبل الإدارة مع تكرار التجاربȜب المجموعات على الأعمال المȂأن يتم تدر 
  الجديد في مجال الدفاع المدنيǺ على الإدارة إشعار المجموعات. 
  و طلابها في الأدوار الأولى لصغر سنهمȜǻة فǻة للمدارس في المرحلة الابتدائǻالنسǺن. 
 مصادر الغاز عند إنتهـاء الحرص من الإدا Ȗائي عن المبنى وغلȁار الكهرǻرة على قفل الت

 .اليوم الدراسي 
  على الإدارة مرعاة أن يتناسب المبنى مع عدد الطلاب. 
  ة في مجال الدفاع المدنيǻقات ثقافǺعلى الإدارة  إقامة مسا. 
 Ȝ بي للطلاب والعاملين في المدرسة علىȂة مواجه حالات على الإدارة توفير برنامج تدرǻفǻ

 .ئالطوار 
  ـالأمنǺ  المدرسـي للجهـات المهتمـة ȉة للطـلاب ضـمن برنـامج النـشاǻارات ميدانȂام بزǻالق

  والسلامة 
  

  توزȂع المجموعات
  مجموعة السلامة

 التوقǻع الاسم التسلسل
١   
٢   
٣   
٤    

  
  :أهم الأعمال التي تقوم بها 

- ǻالمنشأة التعلǺ ـل مايهـدد تفقد وسائل السلامةȜ ل ملاحظـة وعـنȜ صلاحيتها والرفع عن Ȏة ومدǻم
ســلامة الطــلاب والطالǺــات إلــى الإدارة التــي تقــوم بــدورها Ǻمعالجــة الوضــع مــن قبلهمــا أو رفعــه لجهــة 

 .الإختصاص 
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 التنسيȖ مع إدارة المنشأة للحصول على ما هو Ȝل جديد من النشرات التوعوǻة في مجال الـسلامة -
 وتخــصǻص جــزء مــن برنــامج الإذاعــة المدرســǻة لغــرض توعǻــة الطــلاب والطالǺــات مــن الــدفاع المــدني

 .قǺالمخاطر المدرسǻة وطر الوقاǻة منها 
Ǻالمنشأة التعلǻمǻة ) لوحة الأمن و السلامة (  تخصǻص لوحة للدفاع المدني توضع في مȜان Ǻارز -

 .لدفاع المدني توضع بها إرشادات والملصقات الخاصة بهذا الجانب في جمǻع مجالات ا
 إǺلاغ الدفاع المدني عن أȏ حالة تحدث في المنشأة وقت حدوثها لأن العامل الزمني في مثل هـذه -

الحالات مهم ومن ثم مǺاشرة الحالـة عـن طرȂـȖ المجموعـات Ȝـل فـي مجـال عملـه حتـى وصـول رجـال 
 .الدفاع المدني 

 .درسǻة  تأمين Ȝتب ومطوǻات تتعلǺ Ȗلأمن والسلامة في المȜتǺة الم-
 . إقامة أنشطة ثقافǻة بين الطلاب والطالǺات والعاملين Ǻالمدرسة في مجال الأمن والسلامة -
لإسـتخدامها فـي الحـالات ) ١٨٠( تعرȂف الطـلاب والطالǺـات Ǻأرقـام هواتـف عملǻـات الـدفاع المـدني -

 .الضرورȂة التي تستدعي ذلك 
  

  مجموعة فصل التǻار
 التوقǻع الاسم التسلسل

١   
٢   
٣    

  مجموعة فصل التǻار الكهرȁائي  
-  ȖȂنالحيلولة دو اتساع رقعة الحر  
   ضرورة معرفة أعضاء المجموعة Ǻموقع العدادات الكهرȁائǻة وȜل ما يتعلȖ بهذا الجانب -
  . المشارȜة مع Ǻقǻة المجموعات المختلفة -
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  مجموعة الإخلاء
  التوقǻع  الاسم  الدور  التوقǻع  الاسم  الدور

          
      الأرضي

  
      الثاني

      
      الأول

  
  السطح

    

  :مهام مجموعة الإخلاء 
 ئ معرفة جمǻع المداخل الرئǻسة وجمǻع مخارج الطوار Ǻالمنشأة و التدرȂب على عملǻات الإخلاء -
 .ئ التأكد من فتح أبواب الطوار في حالة الحوادث -
 .Ȝان Ǻارز وتكتب بخȊ واضح  وضع لوحات إرشادǻة دالة على موقع المخارج Ǻم-
ــه مخــارج - Ǻ ــين ــى يب ــسي للمبن ǻالمــدخل الرئǺ ــشأة ــي عــام للمن ȜروȜ ــشأة لوضــع ــسيȖ مــع إدارة المن  التن

قالطوار والمداخل الرئǻسǻة وأقصر الطر المؤدǻـة إليهـا والمعلومـات الهامـة عـن المبنـى Ǻلإضـافة لوضـع  ئ
 .م الموجوده Ǻه ئȜروȜي ȜǺل دور على حده يوضح Ǻه مخارج الطوار للأقسا

- ȉالمنشأة أو خارجها ووضع اللوحات الدالـه علـى تلـك النقـاǺ التجمع ȉـع الطـلاب (  معرفة نقاǻيـتم تجم
ًعلــى أن تكــو أمنــة تتــوفر بهــا شــروȉ الــسلامة Ǻعيــدا عــن مȜــان ) بهــا فــي حالــة إخلائهــم مــن المǺــاني  ن

 . بتلك النقاȉ الحادث والتأكد من معرفة العاملين Ǻالمنشأة والطلاب والطالǺات
 .ً يبدأ الإخلاء من المناطȖ الأكثر تعرضا للخطر أȏ تبدأ من الدور الأرضي فالأقرب إلى المخارج -
لاقـدر الله _ ن أن تكو عملǻات الأخلاء ǺشȜل منظم لتفادȏ عملǻات الدهس وحدوث الإصاǺات والوفǻـات -
ًوأن تكو مثلا مثل صعود الطلاب والطالǺات من الطابور الص_    .Ǻاحي إلى الفصول ن
ن في حالة عدم وجود مخارج طوار Ȝǻو خروجهم من السلالم علـى النحـو التـالي - أثنـاء مـرورهم مـن ( ئ

نǺحيث تكو منطقة الوسȊ للسلم تستخدم للـدفاع ) السلم يجب عليهم النزول من الجالنب الأǻسر والأǻمن 
 .المدني والمسوؤلين Ǻالمنشأة 

 .ئعند مخارج الطوار التأكد من عدم وجود تخزȂن -
وتــأمين ) الخاصــة Ǻالحــصص الدراســǻة (  التنــسيȖ مــع الإدارة لوضــع نغمــة تختلــف عــن المعتــاد عليهــا -

 .مȜرفونات تعمل Ǻالكهرȁاء والǺطارȂات الجافة لاستخدمها للتوجه في حالة الإخلاء 
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  مجموعة الإطفاء
 التوقǻع الاسم الدور

   الأرضي
   الأول
   الثاني

    السطح
  :مجموعة الإطفاء ومن أهم مهمها / د 
ٕسرعة التوجه لمȜان الحرȖȂ بثقه وثǺات والالتزام Ǻالهدوء واكتشاف الحالة واǺلاغ الإدارة عنها ومحاولـة  -

 .السǻطرة قبل استفحالها وذلك Ǻالوسائل المتوفرة Ǻالمشأة 
 . معرفة مواقع جمǻع الطفاǻات Ǻالمدرسة ومواقع شȜǺات الحرȖȂ الرطǺة -
 .ٕ معرفة ǻȜفǻة إستخدامها والتدرȂب عليها حسب التعلǻمات واعادة تعبئتها ǺالتنسيȖ مع إدارة المنشأة -
 التنسيȖ مع إدارة المنشأة Ǻاستمرار فحص تلك الطفاǻات في حالة إنتهاء مدة صلاحيتها وأن تعلـȖ فـي -

ة على مȜانها وǻȜفǻة إسـتخدمها نمȜان Ǻارز Ǻحيث تكو في متناول اليد ، ووضع اللوحات الإرشادǻة الدال
  نوȜǻو على النحو التالي                                                                                       

             .                                                                           نأن Ȝǻو استخدام الطفاǻة Ǻاتجاه الرȂح ) أ 
أمتار لǻضمن القضاء على النار وعدم ) ٣ – ٢(ترك مسافه بين مستعملها وȁين النار تتراوح بين ) ب 

  إنتشاره                                 
                  .                                                                                              سحب الضامن )  ج 
.                                                                                       مسك صنبور الطفاǻة وتوجǻه نحو النار ) د 

             .                                                               الضغȊ على مǺȜس السماح لخروج المادة المطفǻة ) ه 
.                                                                                                 Ȝًن حذرا في تقدمك إلى النار ) و 
 ȏ ( سȜسار والعǻمين والǻافحة من الȜاللهب مع إستمرار المǺ إبدأ. 
-ȖȂاعها عند مشاهدة الحرǺمات الواجب إتǻارزة  معرفة التعلǺ واضح ووضعها في أماكن Ȋتابتها بخȜو 

:                                                                                                                     Ǻالنشأة ǺالتنسيȖ مع الإدارة وهي Ȝما يلي 
ًحاول أن تكو هادئا منضȊǺ الأعصاب فعادة الإرتǺاك يؤدȏ) أ  .                                                إلى نتائج عȜسǻة ن

.                                 Ǻٕطلب المساعدة واعطاء اسمالمدرسة ونوع الحادث  ) ١٨٠( أبلغ الدفاع المدني على هاتف ) ب 
.                                     طر علǻك إذا لم Ȝǻن هناك خ) نالطبلو ( حاول أن تفصل الكهرȁاء من مصدرها الرئǻسي ) ج 
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.                                                                 إǺلاغ رؤساء المجموعات وأعضائها عن الحالة للقǻام Ǻمهامها ) د 
  .Ȝافح الحرǺ ȖȂاستخدام طفاǻة الحرȖȂ وȁإǺعاد المواد القابلة للاشتعال إن أمȜن ) ه 
  وعة الاستقǺالمجم 

 التوقǻع الاسم التسلسل
١   
٢   
٣    

  : مجموعة الاستقǺال 
نيتواجدو Ǻمواقع أو نقاȉ التجمع لاستقǺال الطلاب والطالǺات وتهدئتهم والتخفيف من حده فزعهم 

  :ومهمتها 
 . استقǺال الطلاب والطالǺات في الأماكن الأمنة الǺعيدة عن موقع الخطر -
 . حدة الخطر  تهدئتهم وتخفيف -
  . حصر الطلاب والطالǺات ومعرفة المتخلف منهم في المبنى -
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