
خطة البرامج التدريبية الإدارية
2020/2019للعام 



حيمبسم الله الرحمن الر 



احصاحب السمو الشيخ صباح الأحمد الجابر الصب
أمير دولة الكويت

سمو الشيخ نواف الأحمد الجابر الصباح
ولي العهد



ةكلمة مدير إدارة التطوير والتنمي

اءأدلتحسينتسعىمؤسسةأومنظمةلأيالحاليعصرنافيوملحةمهمةوسيلةالتدريبيعد

.المتطورةالعالمظروفظلفيومهاراتهمقدراتهمولتنميةموظفيها

لرفع2020/2019للعامالتدريبيةالبرامجخطةإصداروالتنميةالتطويرإدارةعلىلزاماكانلذا

المتسارعة،رالعصبمستجداتالوعيهذاوربطوالتربويةالإداريةالمستوياتلكافةالوظيفيالوعيسقف

.والإنتاجيةالكفاءةدرجاتلأعلىالوصولوبالتاليقطاعلكلالعملآليةلتحسينوأيضا

كلصبحليالأداءفيالتميزوخلقالعملبيئةتحسينفييسهممالتعزيزدائماجاهدينوسنسعى

.وجدارةبإتقانعملهأداءعلىقادربشريعنصر

وفقنا الله وإياكم لخدمة وطننا الحبيب

مدير إدارة التطوير والتنمية 

سعاد صالح أبو مرزوق



الفئة 
الوسطى

الفئة 
افية التعل يميةالإشر

الفئة 
افية التعلي ميةالإشر

الفئة 
افية التعل يميةالإشر

الفئة 
افية التعلي ميةالإشر

ة التجارب الدولي-
ي الإدار 

 
ة الناجحة ف

(1)

التخطيط -
ي  اتيج  الاستر
دامة للتنمية المست

(2)

نية التجربة اليابا-
ي الإدارة 

 
(  كايزن)ف
(3)
مهارات التعامل -

مع الأزمات
(4)
إعداد وكتابة -

تالتقارير والمراسل 
(5)

تصميم الحقائب -
التدريبية للمدرب 

ف المحتر
(6)

ي ب- ي   السلوك الطلب 
الاحتواء والابعاد

(7)

سي تحليل الواقع المدر -
(8 )

ف - المعلم المحتر
(9)

يهندسة التواصل البشر -
(10)

اعداد مدرب تربوي-
(11)

الكشف والتعرف على-
الموهوبي   

(12)

بيةإعداد الحقيبة التدري-
(13)

لمهارات التدريس الفعا-
(14)

المهارات التخصصية -
بوي الفعال للقائد التر

(15)

مأنماط التفكت  والتعل-
(16)



الفئة 
افية التعل يميةالإشر

الفئة 
افية التعلي ميةالإشر

الفئة 
افية التعل يميةالإشر

الفئة 
افية التعلي ميةالإشر

فن إدارة الخلفات أثناء-
العمل

(17)

الفئة 
افية التعل يميةالإشر

ي -
 
دمج مهارات التفكت  ف

المناهج الدراسية
(18)

إدارة الوقت وضغوط -
العمل

(19)

القيادة والإدارة الفعالة-
(20)

الكوتشنجمهارات -
(21)

ي القيادة -
 
إعداد مدرب ف

بوية التر
(22)

ها المتعددة وأثر الذكاءات-
على التحصيل العلمي 

(23)

اتيجيات التعلم- استر
الالتفاعلىي للمعلم الفع

(24)

ميةمهارات القيادة التعلي-
(25)

ي - اتيج  التخطيط الاستر
(26)

ة- المدرسة المتمت  
(27)
فل الكشف المبكر عن الط-

الموهوب
(28)

ي -
 
تقنيات برنامج كورت ف

العملية التعليمية
(29)

ي -
 
اف قيم العمل الاحتر

(30)

تدريب المدربي   وإعداد -
الحقيبة التدريبية

(31)
ةإعداد الخطط التشغيلي-
(32)

توضع الأسئلة والاختبارا-
(33)



الفئة 
التخصصية

الفئة 
التخصصية

الفئة 
التخصصية

الفئة 
التخصصية

الفئة 
افية الإداري ةالإشر

تحليل الشخصيات عن -
طريق الأنماط الشخصية

(36)

صياغة النظم واللوائح -
والقرارات الإدارية

(34)

ي ظل-
 
المهارات القيادية ف
ظروف العالم المتغت  

(35)

مهارات التعامل مع -
الجمهور

(37)

العنف مظهر من مظاهر -
ب وية التطرف والأساليب التر

لمواجهته
(38)

ي التمديدات-
 
دورة ف
الكهربائية

(39)

تنمية مهارات أمناء -
المكتبات الجدد

(40)
تطوير المكتبات -

والمعلومات
(41)

ي -
 
الأمن والسلمة ف

ات المختت 
(42)

انية الباب الأول- اعداد مت  
(43)

فن التعامل مع وسائل -
الاعلم الحديثة باستخدام

) الوسائط الاجتماعية 
social media )

(44)
ي -

 
التصوير الفوتوغراف

(مستوى مبتدئ)
(45)

ي -
 
التصوير الفوتوغراف

(مستوى متقدم)
(46)

ل المختت  اللغوي وتفعي-
ي العملية التعلي

 
ميةدوره ف

(47)

ا صيانة أجهزة تكنولوجي-
عهاالتعليم وأسس التعامل م

(48)



جميع الفئات 
الإدارية

لضوابط التسجي الفئة 
التخصصية

التحنيط وحفظ السائل-
ات وتجف يف وتصبت  الحشر

النباتات
(49)

إعداد وإنتاج ومونتاج -
امج التلفزيونية الت 

(50)
الإسعافات الأولية-
(51)

جميع الفئات 
الإدارية

ي مواجهة ضغوط -
 
الإدارة ف

العمل
(52)

أخلقيات المهنة للإداريي   -
(53)

رنامج تطبيقات باستخدام ب-
wordوورد 

(54)

تطبيقات باستخدام -
برنامج باور بوينت

power point
(55)

تطبيقات باستخدام-
برنامج الاكسل 

excel
(56)

جميع الفئات 
الإدارية

الإسعافات الأولية-
(57)

إعداد وكتابة التقارير-
(58)

ي -
 
ضوابط التسجيل ف

امج  التدريبية الت 
(59)



:مدة البرنامج  فترة الانعقاد

تاريخ الانعقاددفةالفئة المسته

نام جهدف الت 

التجارب الدولية الناجحة في الإدارة

ة الصباحية الفتر

موجه عام
مدير إدارة
مراقب

خمسة أيام

2019نوفمت  21الى 17من

فعالالالإداريللقائدالتميزبأسسالمشاركينتعريف

يةكيفوالعملفيوالجماعيالفرديوالسلوكعملهفي

منوالتخلصالعالميةالمستجداتمعالتعامل

هاتالتوجوملامحللإدارةالتقليديةوالآلياتالممارسات

الحديثة

الفئة 
الوسطى

1

fax :25312867                                                     25343719-25318272#159-157-162-164-161الإداري                                                      _ التدريب # 



:مدة البرنامج  فترة الانعقاد

تاريخ الانعقاددفةالفئة المسته

التخطيطبخصائصالمشاركينتعريف

خطيطالتمبادئوفهمللتنميةالاستراتيجي

تحقيقعمليةفيالتخطيطأهميةومدى

التجاربمنوالاستفادةالتنميةأهداف

.الاستراتيجيالتخطيطفيالدولية

نام جهدف الت 

مةالتخطيط الاستراتيجي للتنمية المستدا 2
الفئة 
الوسطى

ة الصباحية الفتر

موجه عام
مدير إدارة
مراقب

خمسة أيام

2020مارس 5الى 1من 



مدة البرنامج فترة الانعقاد

تاريخ الانعقاددفةالفئة المسته

فيكايزنبأسلوبالمشاركينتعريف

تمرالمسوالتحسينوالتطويرالتغيير

نموجهدوطاقةتكلفةبأقلالأداءفي

جنتائيحققممابسيطةخطواتخلال

.المستقبلفيافضل

نام جهدف الت 

(كايزن)التجربة اليابانية في الإدارة  3
الفئة 
افية التعل يميةالإشر

ة الصباحية الفتر

مدير مدرسة
مدير مدرسة مساعد

خمسة أيام

2019أكتوبر 31الى 27من
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مدة البرنامج فترة الانعقاد

تاريخ الانعقاددفةالفئة المسته

يفيةكوالقيادةفيالمشاركينقدراتتنمية

إدارةفيالاستراتيجيةالخططوضع

فيةالمختلفالجهاتبينوالتنسيقالازمات

الةفعبطريقةالأزمةعلىللتغلبالمدرسة

.مناسبوقتوخلال

نام جهدف الت 

4
الفئة 
افية التعل يميةالإشر

ة الصباحية الفتر

مدير مدرسة
مدير مدرسة مساعد

خمسة أيام

مهارات التعامل مع الأزمات

2020مارس 5الى1من 
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مدة البرنامج فترة الانعقاد

تاريخ الانعقاددفةالفئة المسته

إكساب المشاركين مهارات وأساليب 

كتابة المراسلات الرسمية وإعداد 

.توتصميم التقارير الإدارية والمذكرا

نام جهدف الت 

5
الفئة 
افية التعل يميةالإشر

ة الصباحية الفتر

مدير مدرسة مساعد

خمسة أيام

إعداد وكتابة التقارير والمراسلات

2019نوفمت  7الى 3من 
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مدة البرنامج فترة الانعقاد

تاريخ الانعقاددفةالفئة المسته

ئمبادعلىالتعرفمنالمشاركينتمكين

يلودلومكوناتهاالحقيبةومفهومالتدريب

مراحلوالتدريبووسائلالتدريبيالبرنامج

لأساليباواختيارالتدريبيةالحقيبةتصميم

ائبالحقتقييمومعاييرالتدريبيةوالمواد

.عمليةلتطبيقات،إضافةالتدريبية

نام جهدف الت 

6
الفئة 
افية التعل يميةالإشر

ة الصباحية الفتر

ي أول
موجه فن 

ي 
موجه فن 

خمسة أيام

تصميم الحقائب التدريبية للمدرب المحترف

اير 6الى 2من  2020فت 
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مدة البرنامج فترة الانعقاد

تاريخ الانعقاددفةالفئة المسته

نام جهدف الت 

7
الفئة 
افية التعل يميةالإشر

ة الصباحية الفتر

مدير مدرسة
مدير مدرسة مساعد

خمسة أيام

السلوك الطلابي بين الاحتواء والابعاد

2019نوفمت  7الى 3من 

ي الطالسلوكمعرفةمنالمشاركتمكي    لب 
ي 
 
إدارةوكيفيةالمختلفةالتعلممراحلف

ي العنف الخلفدائرةوتحجيمالطلب 
المرحلةطلبلدىوالعملىي الفكري

.والثانويةوالمتوسطةالابتدائية

fax :25312867                                                     25343719-25318272#159-157-162-164-161الإداري                                                      _ التدريب # 



مدة البرنامج فترة الانعقاد

تاريخ الانعقاددفةالفئة المسته

نام جهدف الت 

مدخل الى التخطيط الاستراتيجي والتشغيلي..تحليل الواقع المدرسي  8
الفئة 
افية التعل يميةالإشر

ة الصباحية الفتر
خمسة أيام

اير 6الى 2من مدير مدرسة 2020فت 

م التعرف على الخطوات العملية لرس
ا ي الخطة الاستر

 
ي ف

 
تيجية الهيكل البناب

من خلل واقع المدرسة وحالتها ، 
لية والنهوض بها الى مستويات تشغي

.فعالة 
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مدة البرنامج فترة الانعقاد

تاريخ الانعقاددفةالفئة المسته

نام جهدف الت 

المعلم المحترف 9
الفئة 
افية التعل يميةالإشر

ة الصباحية الفتر
خمسة أيام

اير 13الى 9من رئيس قسم مادة 2020فت 

إعداد وصياغة معلم قادر على التعليم
ي 
 
ف ف والتعلم ومواجهة التحديات ومحتر

.صناعة جيل متمت   علما وعمل
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مدة البرنامج فترة الانعقاد

تاريخ الانعقاددفةالفئة المسته

نام جهدف الت 

هندسة التواصل البشري 10
الفئة 
افية التعل يميةالإشر

ة الصباحية الفتر
خمسة أيام

2020مارس 5الى 1من رئيس قسم مادة

لالقاء تزويد المشاركين بهندسة التواصل البشري وفن ا

ثر والحوار والتعرف على العادات العشر للأشخاص الأك

.فعالية
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مدة البرنامج فترة الانعقاد

تاريخ الانعقاددفةالفئة المسته

نام جهدف الت 

إعداد مدرب تربوي 11
الفئة 
افية التعل يميةالإشر

ة الصباحية الفتر
خمسة أيام

ي أول
موجه فن 

ي 
موجه فن 

2019نوفمت  7الى 3من 

بوي وف ي المجال التر
 
ق إعداد مدربي   ف

د الأساليب العالمية المعتمدة  وتحدي
ادة الاحتياجات التدريبية وتصميم الم
ي العلمية وقياس وتقييم العائد التد .رين 
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مدة البرنامج فترة الانعقاد

تاريخ الانعقاددفةالفئة المسته

نام جهدف الت 

الكشف والتعرف على الموهوبين 12
الفئة 
افية التعل يميةالإشر

ة الصباحية الفتر
خمسة أيام

اير 13الى 9من  2020فت 

رئيس قسم مادة المرحلة
الابتدائية

ي رياض أطفا
ف فن  لمشر

اكساب المشاركي   مهارات إعداد 
برنامج للكشف والتعرف على

.الطلبة الموهوبي   
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مدة البرنامج فترة الانعقاد

تاريخ الانعقاددفةالفئة المسته

نام جهدف الت 

إعداد الحقيبة التدريبية 13
الفئة 
افية التعل يميةالإشر

ة الصباحية الفتر
خمسة أيام

موجه أول 
ي 
موجه فن 

2019ديسمت  5الى 1من 

التدريبمبادئعلىالتعرفمنالمشاركينتمكين

يالتدريبالبرنامجودليلومكوناتهاالحقيبةومفهوم

يةالتدريبالحقيبةتصميمومراحلالتدريبووسائل

يمتقيومعاييرالتدريبيةوالموادالأساليبواختيار

.عمليةلتطبيقات،إضافةالتدريبيةالحقائب
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مدة البرنامج فترة الانعقاد

تاريخ الانعقاددفةالفئة المسته

نام جهدف الت 

مهارات التدريس الفعال  14
الفئة 
افية التعل يميةالإشر

ة الصباحية خمسة أيامالفتر

2019أكتوبر 24الى 20من رئيس قسم مادة

س التعرف على أهم المهارات الحديثة للتدري
الفعال داخل الفصل واكتساب المهارات 
لدى التخصصية المهنية والشخصية للتدريس

رة المعلم والتعرف على أهم عوامل النجاح المؤث
ي الفصل وتطبيقات عملية لأهم مهارات

 
ف

.التدريس بتنوع مجالاتها 
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مدة البرنامج فترة الانعقاد

تاريخ الانعقاددفةالفئة المسته

نام جهدف الت 

المهارات التخصصية للقائد التربوي الفعال  15
الفئة 
افية التعل يميةالإشر

ة الصباحية الفتر
خمسة أيام

مدير مدرسة
2019نوفمت  14الى 10من مدير مدرسة مساعد

لقائد لاللزمةالتخصصيةالمهاراتأهمعلىالتعرف
بوي ثرةالمؤ العواملاهمعلىوالتعرفالفعالالتر

بويالقائد لدىللتمت   والمحفزة بواكتساالتر
.مجالاتهابتنوعالعملضغوطإدارةمهارات
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مدة البرنامج فترة الانعقاد

تاريخ الانعقاددفةالفئة المسته

نام جهدف الت 

أنماط التفكير والتعلم 16
الفئة 
افية التعل يميةالإشر

ة الصباحية الفتر
خمسة أيام

ي 
موجه فن 

2020مارس 5الى 1من رئيس قسم مادة

لأفراد و التعرف على أهم أنماط التفكت  والتعلم لدى ا
رق ابرز أنماط التعلم الحديثة لدى المتعلمي   وط
علم تنميتها والتعرف على العلقة بي   أنماط الت
بو  ي العمل التر

 
.يوالتفكت  لتحقيق التمت   ف
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مدة البرنامج فترة الانعقاد

تاريخ الانعقاددفةالفئة المسته

نام جهدف الت 

فن إدارة الخلافات أثناء العمل  17
الفئة 
افية التعل يميةالإشر

ة الصباحية الفتر
خمسة أيام

مل التعرف على أسباب الخلفات أثناء الع
يئة وتحليلها وتصنيف الصراعات داخل الب
ت الإدارية المختلفة والتعامل مع المشكل 

.والمواقف الصعبة ومواجهة ضغوط العمل

افية 2019نوفمت  28الى 24من الفئة الاشر

fax :25312867                                                     25343719-25318272#159-157-162-164-161الإداري                                                      _ التدريب # 



مدة البرنامج فترة الانعقاد

تاريخ الانعقاددفةالفئة المسته

نام جهدف الت 

دمج مهارات التفكير في المناهج الدراسية 18
الفئة 
افية التعل يميةالإشر

ة الصباحية الفتر
خمسة أيام

2020مارس 12الى 8من رئيس قسم مادة

يفية تنمية قدرات المشاركي   على ك
ي 
 
تنفيذ دمج مهارات التفكت  ف

.المناهج الدراسية 
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مدة البرنامج فترة الانعقاد

تاريخ الانعقاددفةالفئة المسته

نام جهدف الت 

إدارة الوقت وضغوط العمل 19
الفئة 
افية التعل يميةالإشر

ة الصباحية الفتر
خمسة أيام

مدير مدرسة 
مدير مدرسة مساعد

ي 
موجه فن 

2019ديسمت  5الى 1من 

التياللازمةوالمعارفالمهاراتالمشاركينإكساب

فيالأولوياتوتحديدالوقتوأهميةإدارةمنتمكنهم

عملالضغوطوتشخيصبمصادرتعريفهموكذلكالعمل،

.وأنواعهاوأعراضها
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مدة البرنامج فترة الانعقاد

تاريخ الانعقاددفةالفئة المسته

نام جهدف الت 

القيادة والإدارة الفعالة  20
الفئة 
افية التعل يميةالإشر

ة الصباحية الفتر
خمسة أيام

مدير مدرسة
2019أكتوبر31الى 27من مدير مدرسة مساعد

التياللازمةوالمعارفالمهاراتالمشاركيناكساب

الفنيالعملإدارةفيالفعالةالقيادةمنتمكنهم

وصفاتالقيادةمفهومعلىالتعرفخلالمنوالإداري

.للقائدالسبعوالعاداتالقيادةوأهميةالقائد
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مدة البرنامج فترة الانعقاد

تاريخ الانعقاددفةالفئة المسته

نام جهدف الت 

الكوتشنجمهارات  21
الفئة 
افية التعل يميةالإشر

ة الصباحية الفتر
خمسة أيام

مدير مدرسة مساعد
ي 
موجه فن 

2019ديسمت  12الى 8من 
2020مارس 12الى 8ومن 

تدريب المشاركين على مهارات تحرير طاقات الفرد 

الكامنة من أجل الوصول لأداء أعلى وجودة عملية أكثر

لوبة قيمة وتمكينهم ومساعدتهم لإحداث التحسينات المط

.في عملهم
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مدة البرنامج فترة الانعقاد

تاريخ الانعقاددفةالفئة المسته

نام جهدف الت 

إعداد مدرب في القيادة التربوية 22
الفئة 
افية التعل يميةالإشر

ة الصباحية الفتر
خمسة أيام

ي 
2019نوفمت  28الى 24من موجه فن 

ف قادر على إعداد برنامج  إعداد مدرب محتر
افية ويكون ي متمت   وبصورة احتر متمكن تدرين 

ات  من مهارات التواصل ولغة الجسد ونت 
ة على منصة التدري .ب الصوت وذو كاريزما ممت  
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مدة البرنامج فترة الانعقاد

تاريخ الانعقاددفةالفئة المسته

نام جهدف الت 

المتعددة وأثرها على التحصيل العلميالذكاءات 23
الفئة 
افية التعل يميةالإشر

ة الصباحية الفتر
خمسة أيام

2019أكتوبر 31الى 27من رئيس قسم مادة

ي التعليم باط
 
ار استخدام الابتكار ف

الذكاءاتالتنمية المستدامة عن طريق 
.المتعددة 
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مدة البرنامج فترة الانعقاد

تاريخ الانعقاددفةالفئة المسته

نام جهدف الت 

استراتيجيات التعلم التفاعلي للمعلم الفعال 24
الفئة 
افية التعل يميةالإشر

ة الصباحية الفتر
خمسة أيام

2019نوفمت  14الى 10من رئيس قسم مادة

سيجما 6التعلم عن طريق منهجية 
وطرق معرفة نقاط الضعف عند 

.المتعلم وكيفية علجها 
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:مدة البرنامج  فترة الانعقاد

تاريخ الانعقاددفةالفئة المسته

نام جهدف الت 

مهارات القيادة التعليمية 25
الفئة 
افية التعل يميةالإشر

ة الصباحية الفتر
خمسة أيام

مدير مدرسة 
مدير مدرسة مساعد

ي 
موجه فن 

2020مارس 12الى 8من 

ادة تنمية مهارات المشاركين فيما يتعلق بأسس القي

ية التي تحسن الممارسات التعليمية وتنمالتربوية

قدراتهم على استغلال مجالات المدرسة في التطوير

.المدرسي
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:مدة البرنامج  فترة الانعقاد

تاريخ الانعقاددفةالفئة المسته

نام جهدف الت 

التخطيط الاستراتيجي 26
الفئة 
افية التعل يميةالإشر

ة الصباحية الفتر
خمسة أيام

2019نوفمت  14الى 10من مدير مدرسة

ية تمكي   الهيئات الإدارية من مدراء المدارس لعمل
اء التخطيط الهادف من خلل تحليل الواقع وبن
عة خطة مقننة بأهداف شاملة والتدريب على متاب

يم الأداء الخطة بفرق فاعلة وتعريفهم بأسلوب تقي
.وحل المشكلت لتحسي   الأداء المدرسي 
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:مدة البرنامج  فترة الانعقاد

تاريخ الانعقاددفةالفئة المسته

نام جهدف الت 

المدرسة المتميزة 27
الفئة 
افية التعل يميةالإشر

ة الصباحية الفتر
خمسة أيام

2019ديسمت  5الى 1من مدير مدرسة

تمكي   الهيئات الإدارية من مدراء المدارس 
سي بمعرفة المعايت  الأساسية للتمت   المدر 

وتصميم خطة شاملة لكافة مجالات التمت   
لأداء وبناء الأدوات الخاصة للمتابعة وتقييم ا

ي مجالات التمت    المؤسسي 
 
.ف
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:مدة البرنامج  فترة الانعقاد

تاريخ الانعقاددفةالفئة المسته

نام جهدف الت 

الكشف المبكر عن الطفل الموهوب 28
الفئة 
افية التعل يميةالإشر

ة الصباحية الفتر
خمسة أيام

رئيس قسم مادة المرحلة 
الابتدائية 

ي رياض أطفال
ف فن  مشر

اير 6الى 2من  2020فت 

ل تزويد المشاركين بطرق وأساليب كشف الطف

مج الموهوب واستراتيجيات رعايته من خلال برنا

متكامل لتوفير بيئة مشجعة للمواهب في 

.المدرسة
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:مدة البرنامج  فترة الانعقاد

تاريخ الانعقاددفةالفئة المسته

الكورتبرنامجطريقةاستخدام

خلالنمالتعليميةالعمليةفيللتفكير

قوتطبيمنظمةبطريقةالافكاروضع

ميعجعلىكورتبنظامالتفكيرنموذج

.تالمشكلاوتحليلالتعليميةالمراحل

نام جهدف الت 

تقنيات برنامج كورت في العملية التعليمية 29
الفئة 
افية التعل يميةالإشر

ة الصباحية الفتر
خمسة أيام

ي 
موجه فن 

2019نوفمت  28الى 24منرئيس قسم مادة
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:مدة البرنامج  فترة الانعقاد

تاريخ الانعقاددفةالفئة المسته

نام جهدف الت 

قيم العمل الاحترافي  30
الفئة 
افية التعل يميةالإشر

ة الصباحية الفتر
خمسة أيام

اير 13الى 9من مدير مدرسة 2020فت 

اكساب المشاركين بكيفية إعداد الاطار العام للعمل 

.المدرسي الاحترافي بناء على قيم العمل العشر
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:مدة البرنامج  فترة الانعقاد

تاريخ الانعقاددفةالفئة المسته

نام جهدف الت 

إعداد الحقائب التدريبية تدريب المدربين و 31
الفئة 
افية التعل يميةالإشر

ة الصباحية الفتر
خمسة أيام

ي -موجه أول 
موجه فن 
للحاصلي   على دورة

إعداد مدرب
2019نوفمت  21الى 17من 

ف قادر على إعداد برنامج  إعداد مدرب محتر
ف من خلل إعداد حقيبة تدري ي محتر بية تدرين 

مكتملة وإعداد الأدوات وتجهت   التدريبات 
.  عديوالمادة العلمية وأدوات القياس القبلىي والب
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:مدة البرنامج  فترة الانعقاد

تاريخ الانعقاددفةالفئة المسته

نام جهدف الت 

إعداد الخطط التشغيلية  32
الفئة 
افية التعل يميةالإشر

ة الصباحية الفتر
خمسة أيام

مدير مدرسة 
2019ديسمت  12الى 8من مدير مدرسة مساعد

تمكي   المشاركي   من التعرف على 
التخطيط وأنواعه وعلى عناصر نجاح 
الخطة واتقان مراحل اعداد الخطة 
ي القياس والتقو 

 
.يم والجوانب العملية ف
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:مدة البرنامج  فترة الانعقاد

تاريخ الانعقاددفةالفئة المسته

نام جهدف الت 

وضع الأسئلة والاختبارات 33
الفئة 
افية التعل يميةالإشر

ة الصباحية الفتر
خمسة أيام

ي 
موجه فن 

2019أكتوبر 24الى 20من رئيس قسم مادة

الاختباراتأسئلةاعدادمهارةالمشاركيناكساب

دقةبكلالاختباراتاعدادمنوتمكينهمالمتنوعة

فئةلكلوالمناسبةالعلميةالمعاييرحسبوموضوعية

.عمرية
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:مدة البرنامج  فترة الانعقاد

تاريخ الانعقاددفةالفئة المسته

نام جهدف الت 

34
الفئة 

افية الإداري ةالإشر

ة الصباحية الفتر

رئيس قسم إدارة

خمسة أيام

صياغة النظم واللوائح والقرارات الإدارية

اير 13الى 9من  2020فت 

نظم التعرف على المفاهيم الأساسية لل

ا واللوائح والقرارات الإدارية وأنواعه

وأساسيات الصياغة السليمة لكل 

.منهم
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:مدة البرنامج  فترة الانعقاد

تاريخ الانعقاددفةالفئة المسته

نام جهدف الت 

35
الفئة 

افية الإداري ةالإشر

ة الصباحية الفتر

رئيس قسم إدارة

خمسة أيام

المهارات القيادية في ظل ظروف العالم المتغير

2020مارس 19الى 15من 

لة تعريف المشاركين بنمط القيادة الفعا

دارة وصفات القائد والفرق بين القيادة والإ

في ظل التغييرات الحاصلة لتمكين 

ثير المتدرب تحقيق الأهداف المنشودة والتأ

.على المرؤوسين
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:مدة البرنامج  فترة الانعقاد

تاريخ الانعقاددفةالفئة المسته

نام جهدف الت 

تحليل الشخصيات عن طريق الأنماط الشخصية 36
الفئة 

افية الإداري ةالإشر

ة الصباحية الفتر

رئيس قسم إدارة

خمسة أيام

2019أكتوبر 24الى 20من 

نمأفضلبشكلالعاملينوإدارةتحفيزعلىالقدرة

،حدهعلىشخصلكلالشخصيةأنماطدراسةخلال

يسهلممالديهالضعفونقاطالقوةنقاطعلىبناء

.المنشودةالأهدافتحقيقعملية
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:مدة البرنامج  فترة الانعقاد

تاريخ الانعقاددفةالفئة المسته

بمهاراتالمشاركينقدراتتنمية

معالتعاملوفنونالتواصلوالاتصال

وبالتاليالجسدلغةوفهمالآخرين

المستوىعلىالنجاحتحقيق

.والمهنيالشخصي

نام جهدف الت 

37
الفئة 

التخصصية

ة الصباحية الفتر

السكرتارية

خمسة أيام

مهارات التعامل مع الجمهور

2019نوفمت  21الى 17من 
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:مدة البرنامج  فترة الانعقاد

تاريخ الانعقاددفةالفئة المسته

فيالعنفمظاهرعلىالتعرف

ىعلوأثرهوأسبابهالطلابيالمجتمع

.منهوالوقايةالعلاجوطرقالمجتمع

نام جهدف الت 

38
الفئة 

التخصصية

ة الصباحية الفتر

ي نفسي 
 
أخصاب

ي اجتماعي 
 
أخصاب

ي المدارس
 
العاملي   ف

خمسة أيام

هتهالعنف مظهر من مظاهر التطرف والأساليب التربوية لمواج

2019نوفمت  28الى 24من 
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:مدة البرنامج  فترة الانعقاد

تاريخ الانعقاددفةالفئة المسته

نام جهدف الت 

39
الفئة 

التخصصية

ة الصباحية الفتر

مهندس 
مساعد مهندس

خمسة أيام

دورة في التمديدات الكهربائية

2020مارس 5الى 1من 

نب تمكين المشاركين من التعرف على الجوا

رف اللازمة لعمل التمديدات الكهربائية والتع

ت على اللوحات الكهربائية وأنواع التمديدا

المخفية والظاهرة وصيانة الأعطال في 

.الشبكات وتقدير الأحمال الكهربائية
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:مدة البرنامج  فترة الانعقاد

تاريخ الانعقاددفةالفئة المسته

نام جهدف الت 

40
الفئة 

التخصصية

ة الصباحية الفتر

أمي   مكتبة

خمسة أيام

تنمية مهارات أمناء المكتبات الجدد

2019نوفمت  14الى 10من 

دورعلىالتعرفمنالمشاركينتمكين

المكتبةأمينودورالمدرسةفيالمكتبة

ومساندةجاذبةبيئةجعلهاوكيفية

لعمليةالتحديثالتربويةالتقنياتواستخدام

.المكتبةفيوالتربويةالتعليمية
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:مدة البرنامج  فترة الانعقاد

تاريخ الانعقاددفةالفئة المسته

نام جهدف الت 

41
الفئة 

التخصصية

ة الصباحية الفتر

أمي   مكتبة

خمسة أيام

تطوير المكتبات والمعلومات

اير 6الى 2من  2020فت 

طرقعلىالتعرفمنالمشاركينتمكين

ادرلمصوتحويلهاالمدرسيةالمكتبةتطوير

معتتناسبمعلوماتواكتسابالتعلم

بيئةاجعلهلكيفيةإضافةالحديثةالتقنيات

.المدارسلطلابجاذبة
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:مدة البرنامج  فترة الانعقاد

تاريخ الانعقاددفةالفئة المسته

علىالتعرفمنالمشاركينتمكين

يفالمختلفةالمخاطرمنالوقايةطرق

الطوارئوخطةالعلميةالمختبرات

وإرشاداتوقوانينمعهاوالتعامل

ةالعالميوالمواصفاتالمهنيةالسلامة

.المختبراتفيللسلامة

نام جهدف الت 

42
الفئة 

التخصصية

ة الصباحية الفتر

محصر  علوم

خمسة أيام

الأمن والسلامة في المختبرات

اير 6الى 2من  2020فت 
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:مدة البرنامج  فترة الانعقاد

تاريخ الانعقاددفةالفئة المسته

نام جهدف الت 

43
الفئة 

التخصصية

ة الصباحية الفتر

العاملي   بالشؤون 
المالية

خمسة أيام

إعداد ميزانية الباب الأول

2019ديسمت  19الى 15من 

التعرف على مفهوم الميزانيات 

والموازنات وكيفية اعداد الميزانية 

وطرق عرض البيانات المالية وطرق 

.تحليلها 
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:مدة البرنامج  فترة الانعقاد

تاريخ الانعقاددفةالفئة المسته

نام جهدف الت 

44
الفئة 

التخصصية

ة الصباحية الفتر

شاغلىي وظائف الاعلم
و العلقات العامة

خمسة أيام

فن التعامل مع وسائل الإعلام الحديثة باستخدام الوسائط
الاجتماعية 

2019ديسمت  26الى 22من 

عمالتعاملوقواعدأسسعلىالتعرف

التحضيروكيفيةالإعلاموسائل

والقواعدالخطابومهارةللمقابلات

ولغةاللغةاستخدامفيالأساسية

معلالتعاموكيفيةالمقابلةفيالجسد

الاجتماعيةالوسائط
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:مدة البرنامج  فترة الانعقاد

تاريخ الانعقاددفةالفئة المسته

نام جهدف الت 

45
الفئة 

التخصصية

ة الصباحية الفتر
خمسة أيام

(مستوى مبتدئ)التصوير الفوتوغرافي 

التصويروقواعدأسسعلىالمتدربينتعريف

الأخطاءواستخداماتهوالفيديووالفوتوغرافي

..تصحيحهاوالتصويرموقعفيالشائعة

2019أكتوبر 24الى 20من .
شاغلىي وظائف التقنيات 

بوية التر
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تاريخ الانعقاددفةالفئة المسته

نام جهدف الت 

46
الفئة 

التخصصية

ة الصباحية الفتر
خمسة أيام

(مستوى متقدم)التصوير الفوتوغرافي 

.

2019ديسمت  19الى 15من 
شاغلىي وظائف التقنيات 

بوية التر

دورةفيشرحهتممالكلعمليتطبيقهو

بينالمتدرتقويةوالمبتدئالمستوىالتصوير

والفيديوتصويرفيالعمليةللممارسة

.الفوتوغرافي

.
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:مدة البرنامج  فترة الانعقاد

تاريخ الانعقاددفةالفئة المسته

نام جهدف الت 

47
الفئة 

التخصصية

ة الصباحية الفتر
خمسة أيام

المختبر اللغوي وتفعيل دوره في العملية التعليمية

.

اير 6الى 2من  2020فت 
شاغلىي وظائف التقنيات 

بوية التر

.

علىالتربويةالتقنياتمصمميمنكادراعداد

ةاللغويالمختبراتوتفعيلاستخدامكيفية

ظةوالمحافالتشغيللعمليةالأساسيةوالمعرفة

.التلفمنالأجهزةعلى

.
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:مدة البرنامج  فترة الانعقاد

تاريخ الانعقاددفةالفئة المسته

نام جهدف الت 

48
الفئة 

التخصصية

ة الصباحية الفتر
خمسة أيام

صيانة أجهزة تكنولوجيا التعليم وأسس التعامل معها

2019نوفمت  7الى 3من 
شاغلىي وظائف التقنيات 

بوية التر

جياتكنولوأجهزةأجزاءعلىالمشاركينتعريف

.عهامالتعاملوأسستصليحهاوكيفيةالتعليم

.
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:مدة البرنامج  فترة الانعقاد

تاريخ الانعقاددفةالفئة المسته

نام جهدف الت 

49
الفئة 

التخصصية

ة الصباحية الفتر
خمسة أيام

اتاتالتحنيط وحفظ السائل وتصبير الحشرات وتجفيف النب

2019نوفمت  28الى 24من 
شاغلىي وظائف التقنيات 

بوية التر

.
ج تمكي   المتدرب من اتقان عمل نماذ 
انات حقيقية لعينات من نباتات وحيو 

وعرضها بصورة توضيحية تمكن 
ةالطلبة من استيعاب المادة العلمي
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:مدة البرنامج  فترة الانعقاد

تاريخ الانعقاددفةالفئة المسته

نام جهدف الت 

50
الفئة 

التخصصية

ة الصباحية الفتر
خمسة أيام

إعداد وإنتاج ومونتاج البرامج التلفزيونية

2020مارس 5الى 1من 
شاغلىي وظائف التقنيات 

بوية التر

.
بأسسيتعلقفيماالمشاركينمهاراتتنمية

أنواعهاوالتلفزيونيةالبرامجوإنتاجإعداد

عمليفالبرامجإعدادخطواتو،ومراحلها

.العملفريقأدواروالمونتاج

.
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:مدة البرنامج  فترة الانعقاد

تاريخ الانعقاددفةالفئة المسته

نام جهدف الت 

الإسعافات الأولية 51
الفئة 

التخصصية

ة الصباحية الفتر
خمسة أيام

مرافق طلبة
معاون أمن 

2019أكتوبر 24الى 20من 
2019نوفمت  28الى 24من 

اير 13الى 9ومن  2020فت 

منالوقايةطرقعلىالتعرفمنالمشاركينتمكين

الطوارئوخطةالعملمقرفيالمختلفةالمخاطر

المهنيةالسلامةوإرشاداتوقوانينمعهاوالتعامل

افاتالإسعأساليبعلىوالتعرفالعالميةوالمواصفات

.والاختناقوالجروحكالحروقالأولية
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:مدة البرنامج  فترة الانعقاد

تاريخ الانعقاددفةالفئة المسته

نام جهدف الت 

52
جميع الفئات 

الإدارية

ة الصباحية الفتر

جميع الفئات الإدارية

خمسة أيام

الإدارة في مواجهة ضغوط العمل

2019أكتوبر 31الى 27من 

ادرمصوتحديدتشخيصفيالمشاركينمهاراتتنمية

ملوالتعاوأسبابهاأنواعهاعلىوالتعرفالعملضغوط

جتهامعالوكيفيةومسبباتهاالعملضغوطمعالإيجابي

صيالشخالوقتاستثماريضمنمماالأولوياتوتحديد

.اكثربفعاليةوالمؤسسي
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:مدة البرنامج  فترة الانعقاد

تاريخ الانعقاددفةالفئة المسته

نام جهدف الت 

53
جميع الفئات 

الإدارية

ة الصباحية الفتر

جميع الفئات الإدارية

خمسة أيام

أخلاقيات المهنة للإداريين

2019نوفمت  21الى 17من 

المهنيةالاخلاقذوالموظفخصائصعلىالتعرف

كفاءةرفعفيتساهمالتيالفعالةوالسلوكياتالعالية

.الموظفينأداء
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:مدة البرنامج  فترة الانعقاد

تاريخ الانعقاددفةالفئة المسته

نام جهدف الت 

54
جميع الفئات 

الإدارية

ة الصباحية الفتر

جميع الفئات الإدارية

خمسة أيام

wordتطبيقات باستخدام برنامج 

2019ديسمت  12الى 8من 

فيwordبرنامجاستخداممنالمتدربينتمكين

طشرييحتويهماومعرفةوتحريرهاالنصوصمعالجة

يفيةوكالإدراجوالتنسيقعملياتجميعواجراءالقوائم

.الجداولتقنيةاستخدام
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:مدة البرنامج  فترة الانعقاد

تاريخ الانعقاددفةالفئة المسته

نام جهدف الت 

56
جميع الفئات 

الإدارية

ة الصباحية الفتر

جميع الفئات الإدارية

خمسة أيام

power pointتطبيقات باستخدام برنامج   

اير 13الى 9من  2020فت 

نتالبوربويبرنامجاستخداممهارةالمشاركيناكساب

.التقديميةالعروضانشاءوالتقديميالعرضفي
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:مدة البرنامج  فترة الانعقاد

تاريخ الانعقاددفةالفئة المسته

نام جهدف الت 

55
جميع الفئات 

الإدارية

ة الصباحية الفتر

جميع الفئات الإدارية

خمسة أيام

excelتطبيقات باستخدام برنامج 

2019نوفمت  14الى 10من 

وExcelامجنبرمهاراتعلىالمشاركينتعريف

لىعوالتعرفالحسابيةالعملياتوالجداولمعالتعامل

والبياناتوإدخالادواتهوقوائمهوامجنالبرواجهة

.تنسيقها
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:مدة البرنامج  فترة الانعقاد

تاريخ الانعقاددفةالفئة المسته

نام جهدف الت 

57
جميع الفئات 

الإدارية

ة الصباحية الفتر

جميع الفئات الإدارية

خمسة أيام

الإسعافات الأولية

2020مارس 19الى 15من 

منالوقايةطرقعلىالتعرفمنالمشاركينتمكين

الطوارئوخطةالعملمقرفيالمختلفةالمخاطر

المهنيةالسلامةوإرشاداتوقوانينمعهاوالتعامل

افاتالإسعأساليبعلىوالتعرفالعالميةوالمواصفات

.والاختناقوالجروحكالحروقالأولية
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:مدة البرنامج  فترة الانعقاد

تاريخ الانعقاددفةالفئة المسته

نام جهدف الت 

58
جميع الفئات 

الإدارية

ة الصباحية الفتر

جميع الفئات الإدارية

خمسة أيام

إعداد وكتابة التقارير والمراسلات

2020مارس 19الى 15من 
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تنمية مهارات المشاركين على تنظيم اعمال

اللجان والاجتماعات و أصول وقواعد كتابة 

التقارير والمحاضر وأنواعها ومواصفات 

يمة التقرير الجيد وتطبيق قواعد اللغة السل

.وتجنب الأخطاء الشائعة 



ضوابط التسجيل

.ةالجنسيكويتييكونأنعلىالتربيةوزارةموظفيعلىالتسجيليقتصر

إدارةأن يكون متفرغا لحضور البرنامج التدريبي سواء كان داخل أو خارج 

.التطوير والتنمية

.برنامج مراعاة ملائمة المسمى الوظيفي والفئة المستهدفة عند التسجيل في ال

تماده واعجميع بيانات نموذج الترشيح وعدم الاخلال بأي بند من بنوده تعبئة

.من المتدرب والمسؤول المباشر وجهة العمل 

ج إرسال نماذج الترشيح بكتاب رسمي من جهة العمل قبل بداية البرنام

.  يوم45التدريبي ب 

.مراعاة تسجيل المتدرب في برنامج تدريبي واحد فقط 

اوالطبيالاعتذارحالاتوفيبأسبوعينالتدريبيالبرنامجبدأقبلالاعتذارارسال

بيالتدريالبرنامجانتهاءبعدوالتنميةالتطويرإدارةاخطاريتم.الوفاةحالات

.لهالمخصصالتدريبيالمقعدتكاليفالمتدربتحملإلاومباشرة

هة ارسال نماذج الترشيح لا يعني قبول المتدرب وانما سيتم ابلاغ المرشح أو ج

.  قبل بداية البرنامج التدريبيبالموافقة العمل 
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