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LA GUIDA UNIVERSITARIA PER LO 

 

 



Caro studente, benvenuto in Unibas!    

L’Associazione UNIDEA è lieta di accoglierti presso il Dipartimento di Scienze Umane, ti augura 

un buon  anno accademico  e ti fa un forte in bocca al lupo per la tua futura carriera universitaria.  

Ricorda che il team UNIDEA sarà sempre a tua completa disposizione per qualsiasi problema, 

proposta o attività di vario genere.  

 

Sono pochi i “passaggi” che dovrai fare per iscriverti all’Università! 

 

Prima di tutto devi registrarti sul “Portale Unibas” e poi dovrai rinnovare la tua iscrizione ogni anno 

per poter accedere agli altri anni accademici.  

 

Riportiamo il link su cui dovrai registrarti:  

 

https://unibas.esse3.cineca.it/AddressBook/ABStartProcessoRegAction.do 

 

Le immatricolazioni e le iscrizioni agli anni successivi al primo, sia per gli studenti in corso sia 

per gli studenti fuori corso, per l’anno accademico 2017-2018, sono aperte dal 1° agosto al 2 

ottobre 2017. 

Oltre la scadenza ordinaria del 2 ottobre 2017, è possibile effettuare l’immatricolazione e 

l’iscrizione, sia in corso sia fuori corso, entro il: 
31 ottobre 2017, con il pagamento di una tassa di mora di € 50,00;  

31 dicembre 2017, con il pagamento di una tassa di mora di € 100,00.  

 

 Gli studenti che si immatricolano ai corsi di laurea, di laurea magistrale e di laurea magistrale a 

ciclo unico o che rinnovano l’iscrizione ai medesimi corsi di studio, sono tenuti al pagamento del 

contributo onnicomprensivo annuale, nonché al pagamento della tassa regionale per il diritto allo 

studio universitario di € 140,00 e dell’imposta di bollo assolta in modo virtuale di € 16,00.  

Il contributo onnicomprensivo annuale deve essere pagato in massimo quattro rate, entro le 

seguenti scadenze, valide sia per gli studenti in corso sia per gli studenti fuori corso: 

- I rata entro il 20 dicembre 2017  

-II rata entro il 30 aprile 2018  

-III rata entro il 31 maggio 2018  

-IV rata entro il 30 giugno 2018 

 

La somma del contributo onnicomprensivo varia in base alla fascia di reddito di riferimento 

ed ai CFU raggiunti durante l’anno accademico. 

 

http://portale.unibas.it/site/home/studenti/regolamento-contribuzione-studentesca.html 

 

 

Per maggiori informazioni potrai consultare il seguente link:  

 

http://portale.unibas.it/site/home/studenti/immatricolazioni-e-iscrizioni.html  

 

Per prenotare gli esami o per tenerti informato sullo stato delle tue tasse o della tua carriera 

universitaria userai particolarmente i “Servizi on line studenti/docenti” (voce presente in basso a 

sinistra sulla homepage del sito Unibas http://portale.unibas.it/site/home.html). In più ti verrà 

rilasciata una e-mail istituzionale contenente la tua matricola  

 matricola@studenti.unibas.it . 

http://portale/
http://portale.unibas.it/site/home/studenti/immatricolazioni-e-iscrizioni.html
https://unibas.esse3.cineca.it/
http://portale.unibas.it/site/home.html
mailto:matricola@studenti.unibas.it


Ti consigliamo di tenere sempre sotto controllo la tua e-mail perché tutte le comunicazioni 

istituzionali ti saranno recapitate lì sopra.  

 

Sul sito dell’Università sono presenti tutti i Dipartimenti attivi nella nostra Università. Naturalmente 

tu farai riferimento al “Dipartimento di Scienze Umane”. Ti raccomandiamo di tenere sotto 

controllo la pagina del Dipartimento per tenerti aggiornato su tutte le comunicazioni in merito a: 

docenti (ricevimenti, programmi ecc.), diario del giorno, programmazione didattica, orari delle 

lezioni, Erasmus ecc.).  

La pagina del Dipartimento è la seguente: 

http://disu.unibas.it/site/home/sedi/articolo2000011.html 

 

Qui di seguito ti elenchiamo tutti i “servizi” di cui potrai usufruire durante il tuo “soggiorno” in 

Unibas:  

 

                    Ufficio Segreteria Studenti  

 

si occupa di curare gli aspetti amministrativi relativi alla carriera universitaria degli studenti, 

offrendo, inoltre, servizi di informazione. Esso sarà l’ufficio dove perfezionerai la tua 

immatricolazione, ti rilascerà il libretto universitario e la tua futura matricola. Questo ufficio cura, 

inoltre, l'ammissione degli studenti alle prove finali e attesta, infine, il conseguimento del tuo titolo 

di studio. 

L’Ufficio Segreteria Studenti è aperta dal lunedì al venerdì dalle ore  9:00 alle ore 11:00 ed 

effettua ricevimento utenza anche il martedì pomeriggio dalle ore 15:00 alle ore 17:00. 

 

          ARDSU  

 

(Azienda Regionale per il Diritto allo Studio Universitario della Basilicata), ha lo scopo di 

concorrere a rimuovere gli ostacoli di ordine economico e sociale che impediscono agli studenti 

capaci e meritevoli, ancorché privi di mezzi, di raggiungere i più alti gradi di istruzione.  

Il sito ufficiale dell’ARDSU è il seguente: 

http://www.ardsubasilicata.it/main/Startup.do  

http://www.ardsubasilicata.it/main/Startup.do


Per poter usufruire dei servizi messi a disposizione dall’ARDSU (borse di studio, posto alloggio, 

contributi per la mobilità internazionale (ERASMUS), contributo diversamente abili, contributo 

straordinario ecc.) è necessario iscriversi allo   schedario ARDSU, al seguente link: 

http://www.ardsubasilicata.it/ssw/signUser e attivare la Posta Elettronica Certificata (PEC). La 

Posta Elettronica Certificata è il nuovo sistema di posta elettronica che consente di fornire al 

mittente garanzie sulla trasmissione e la ricezione dei messaggi. 

L'invio e la consegna dei messaggi, infatti, vengono attestati tramite specifiche ricevute che il 

gestore del servizio rilascia al mittente e che conferiscono all'e-mail lo stesso valore di una 

raccomandata con ricevuta di ritorno.  

La Posta Elettronica Certificata (PEC) ha la validità di 1 anno. È importante sapere, inoltre, che 30 

giorni prima della scadenza della PEC, ti arriverà una e-mail che ti ricorderà di rinnovarla! 

 

Ricorda, inoltre, di stampare il modulo di iscrizione che viene generato alla fine della procedura di 

registrazione on-line, di allegare una fotocopia della carta di identità e il bollettino MAV o 

certificazione della matricola e di consegnare la documentazione cartacea allo sportello ARDSU. 

Questo passaggio andrà fatto soltanto per la prima iscrizione. 

Gli studenti iscritti agli anni successivi al primo dovranno rinnovare l’iscrizione e la PEC on-line. 

Tutti gli studenti, indipendentemente dal reddito, possono usufruire del servizio mensa. Conviene, 

però, iscriversi comunque allo schedario ARDSU per poter pagare (ad un prezzo agevolato) il 

servizio mensa. 

La mensa si trova a Macchia Romana, nei pressi della nuova Biblioteca di Ateneo.  
Il costo del  pasto per gli studenti in corso è di  € 2.00, per gli studenti fuori corso, invece, è di  € 

2.50.  

La mensa è aperta dalle ore 12:15 alle ore 15:00 e dalle ore 19:00 alle ore 20:30.  

Ti riportiamo, infine, i giorni e gli orari in cui l’ARDSU effettua il servizio Front Office:  

 

Uffici amministrativi 

Corso Umberto I n°28 

Sportello studenti 

Corso Umberto I n°28 

Sportello studenti 

Campus Macchia Romana 

Giorni e orari di apertura: 

 

Dal Lunedì al Venerdì 

dalle ore 10:00 alle ore 13:00 

 

Martedì e Giovedì pomeriggio 

dalle ore 16:00 alle ore 17:00 

Giorni e orari di apertura: 

 

Lunedì e Venerdì 

dalle ore 10:30 alle 12:30 

Martedì pomeriggio 

Giorni e orari di apertura: 

 

Martedì - Mercoledì - 

Giovedì 

dalle ore 9:30 alle ore 



dalle 15:30 alle 17:00 12:00 

 

Contatti: 

Tel. 0971-418211 

info@ardsubasilicata.it  

protocollo@pec.ardsubasilicata.it 

 

Contatti: 

Tel. 0971-418201 

info@ardsubasilicata.it 

info@pec.ardsubasilicata.it 

Contatti: 

Tel. 0971- 205483 

 

 

           BCA  
 

(Biblioteca Centrale di Ateneo), qui potrai studiare e consultare i testi che riterrai opportuni per la 

tua formazione/cultura personale.  

La biblioteca è aperta dal lunedì al giovedì dalle ore 8:30 alle ore 17:30 ed il venerdì dalle ore 

8:30 alle ore 13:30.  

Per accedere alla Biblioteca dovrai munirti di tessera sanitaria, da “obliterare” al momento del tuo 

arrivo e mantenere un comportamento consono che non vada a ledere il diritto allo studio dei tuoi 

colleghi. 

È possibile prendere in prestito i testi di cui hai bisogno per un massimo di 15 giorni; è bene 

ricordare, però, che ci sono alcuni testi che sono solo consultabili, il che vuol dire che non li 

potrai portare a casa per i 15 giorni suddetti.  Se i 15 giorni del prestito non dovessero bastarti, 

puoi tenere il tuo libro altri 7 giorni, a condizione che un altro utente non lo abbia richiesto!  

 

Non dimenticarti di restituire il testo; la mancata restituzione comporterà il pagamento di una mora 

di € 0,50 per ogni giorno di ritardo! 

È possibile anche fotocopiare il materiale di cui necessiti. Le tariffe delle fotocopie le trovi al 

seguente link: 

http://biblioteca.unibas.it/site/home/servizi/fotocopiatura-self-service/articolo8001209.html  

 

 

mailto:info@ardsubasilicata.it
mailto:protocollo@pec.ardsubasilicata.it
mailto:info@ardsubasilicata.it
mailto:info@pec.ardsubasilicata.it
http://biblioteca.unibas.it/site/home/servizi/fotocopiatura-self-service/articolo8001209.html


 

      CISIT 

 

Centro Interfacoltà Servizi Informatici e Telematici dell'Università della Basilicata, ha come 

obiettivi la gestione e lo sviluppo delle attrezzature e delle risorse informatiche e telematiche 

dell’Ateneo.  

Il Centro gestisce quattro aule informatiche per le attività didattiche (esami, esercitazioni, 

laboratori), di cui una presso il Dipartimento di Scienze Umane. 

Il CISIT è aperto dal lunedì al venerdì dalle ore 9:00 alle 14:00 ed il martedì ed il venerdì 

effettua anche orario pomeridiano dalle ore 14:30 alle ore 17:30. 

Hai diritto ad usufruire della rete di Ateneo facendo prima la richiesta Wi-Fi sulla tua pagina 

personale. Devi accedere dunque ai “Servizi on-line studenti/docenti”, fare il login con la tua 

matricola e password e nella voce “Funzioni di Utilità”, devi cliccare su “Scheda Richiesta Wi-

Fi”. Nella compilazione della scheda ti verrà richiesto il Mac Address del dispositivo che vorrai 

utilizzare per connetterti. Le credenziali di accesso e le istruzioni per il download del certificato 

digitale verranno comunicate all'indirizzo e-mail specificato nella richiesta. Dopo aver ottenuto le 

credenziali di accesso ed aver effettuato il download del certificato digitale  potrai usufruire della 

rete di Ateneo. 

 

        CLA  
 

Centro Linguistico di Ateneo, esso  assicura la formazione linguistica agli studenti di tutte le 

strutture e di tutti i Corsi di laurea. Esso ha in atto accordi, protocolli di intesa e convenzioni con i 

principali Enti Certificatori Internazionali riconosciuti dal MIUR per l'organizzazione in sede di 

sessioni di esami quali: 

 

- Alliance Française, per la lingua francese; 

- University of Cambridge-ESOL Examinations e Trinity College London (esami orali 

GESE scritti ISE), per la lingua inglese; 

- Instituto Cervantes, per la lingua spagnola; 

- Goethe Institut- Roma, per la lingua tedesca. 

 

https://unibas.esse3.cineca.it/
http://cla.unibas.it/site/home/corsi/articolo9002493.html


Il CLA effettua ricevimento utenza dal lunedì al venerdì dalle ore 10:00 alle ore 12:00 ed il 

giovedì pomeriggio dalle ore 15:30 alle ore 17:30. 

 

Per le informazioni relative alle certificazioni linguistiche internazionali e per tutte le 

comunicazioni istituzionali devi rivolgerti al seguente indirizzo: cla@unibas.it , 

per le comunicazioni relative alle attività didattiche: cla.didattica@unibas.it ed infine 

per le comunicazioni relative al settore amministrativo-contabile: cla.amministrazione@unibas.it 

 

       Ufficio Mobilità Internazionale 

 

ti aiuterà ad intraprendere un'esperienza di studio, formazione/lavoro, insegnamento e ricerca 

all'estero, in un paese europeo o extra-europeo.  

La responsabile Settore Relazioni Internazionali è la 

Dott.ssa Mariangela Colucci 

Tel. + 39 0971 202199 

fax: + 39 0971 54686 

e-mail: rel.int@unibas.it  

 

La responsabile dell’Ufficio Mobilità Internazionale è la 

Dott.ssa Annalisa Anzalone 

tel. + 39 0971 202158 

e-mail: mobint@unibas.it  

 

Staff Mobilità Internazionale: 

Dott. Gaetano Brindisi 

tel. + 39 0971 205504 

e-mail: mobint1@unibas.it 

 

L’ufficio si trova in Via Nazario Sauro n.85, 85100 Potenza. 

Ricevimento utenza: lunedì, mercoledì e giovedì dalle ore 9.00 alle 11.00; martedì dalle 15.00 

alle 16.00. 

 

mailto:cla@unibas.it
mailto:cla.didattica@unibas.it
mailto:cla.amministrazione@unibas.it
mailto:rel.int@unibas.it
mailto:mobint@unibas.it
mailto:mobint1@unibas.it


      Garante degli Studenti  

 

è la figura Istituzionale a cui ti potrai rivolgere per qualunque tipo di problema che dovesse 

riguardare la tua persona (danno morale e/o fisico ecc.). Questa Istituzione è tenuta a non rivelare 

dati e informazioni acquisite inerenti alla tua persona (segreto d’ufficio).  

Il nostro Garante riceve il martedì dalle ore 11.00 alle ore 13.00 ed il 

giovedì dalle ore 11.00 alle ore 13.00. 

 

 

                CUS 

 

Centro Universitario Sportivo  http://www.cuspotenza.com/index.php 

 

 

        COPISTERIE 

 

Copy VD, Via Nazario Sauro 71, 85100 – Potenza 

Centro Stampa Digitale, Via Nazario Sauro 90, 85100 - Potenza 

Qui puoi trovare tutto il materiale didattico a costi modici.  

 

 



 

Lo studio è come la luce che illumina la tenebra dell’ignoranza, e la conoscenza che ne risulta è il 

supremo possesso, perché non potrà esserci tolto neanche dal più abile dei ladri. Lo studio è 

l’arma che elimina quel nemico che è l’ignoranza. È anche il miglior amico che ci guida attraverso 

tutti i nostri momenti difficili. 

 

Dalai Lama 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Associazione Culturale Studentesca UNIDEA 

Via Nazario Sauro 85, 85100 Potenza – Dipartimento di Scienze Umane  

(nei pressi dell’aula Occello Lucano) 

 

E-mail: associazione.unidea.unibas@gmail.com 

 

Facebook: Associazione Culturale Studentesca Unidea 

 

Instagram: associazione.unidea 


