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Namur en Mai — Festival LaSemo — Bruxelles Champétre

Offre de stage : assistant(e) de production

Envie d’offrir des moments exceptionnels a pres de 300.000 personnes, dans le cadre
d’un stage exigeant mais particulierement enrichissant ? Cette offre devrait tintéresser !

Description

1. Namur en Mai

L'ASBL NEM est chargée de 'organisation de Namur en Mai, le Festival des Arts Forains, qui a
lieu chague année dans le centre pietonnier de la ville de Namur. Namur en Mai est le plus grand
festival des arts forains et événement “art de rue” en Belgique francophone avec plus de 180.000
participants chague année. Au programme : plus de 200 spectacles (cirque, théatre, contes, art
de rue), des artistes en déambulation, des concerts, des fanfares, des maneges, ... La
prochaine édition se déroulera les 30, 31 mai et 1° juin 2019.
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2. LaSemo

Installé dans le Parc d’Enghien, LaSemo est un festival de musique, mais pas seulement !
L'événement réunit pres de 30.000 festivaliers autour de nombreux concerts, spectacles de
cirgue et d'art de rue, animations pour les familles, espaces jeux et bien-étre, le tout avec des
préoccupations durables. La 12° édition du festival aura lieu les 12, 13 et 14 juillet,
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3. Bruxelles Champétre

Bruxelles Champétre est la plus grande féte gratuite du Dimanche sans Voiture. Y sont présents
une centaine d’'exposants, des animations, des brasseurs et méme une ferme. L'événement a
lieu vers mi-septembre, sur la Place des Palais et dans le Parc Royal de Bruxelles.
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Mission pour ces 3 événements

Suivi artistes : suivi administratif (réception des contrats, fiches techniques, riders d'accuell,
documents légaux, demandes d’hébergement et de transport, etc.), suivi des demandes des
artistes, préparation de I'accuell, lien avec I'équipe technique.

Horaires et programmes : élaboration des horaires des artistes et de 'horaire de certains
espaces. Réception des descriptifs artistes pour le programme et aide a I'élaboration de celui-
Cli,

Associations et sous-traitants : selon I'événement, recrutement des associations, commercants,
artisans, etc. Création ou mise a jour d'un dossier de candidature. Suivi administratif et accuell.

Réponse au téléphone et gestion des mails, assistance de l'équipe dans ses missions
guotidiennes.

Suivi comptable : selon les besoins

Profil

Maitrise parfaite de la langue frangaise écrit/oral, maitrise de langlais écrit. Maitrise du
Néerlandais est un plus

Connaissance des outils Office et online (site web, réseaux sociaux...) et maitrise des logiciels
de la suite Adobe

Bonne organisation et capacité a gérer plusieurs taches en méme temps

Bonne résistance au stress

Facilité de contact par téléphone

Aptitude au travail en équipe indispensable, mais également en toute autonomie

Horaires flexibles (y compris en soirée et certains week-ends)

Affinités et connaissance du secteur culturel et des festivals en Belgique

Affinités avec l'organisation d'évenements

Expériences dans le secteur de la musique/des arts de la rue sont un plus

Présence lors d'une des éditions précedentes de LaSemo, Namur en Mai et/ou Bruxelles
Champétre est un vrai plus

Permis B est un plus

Offre

Nous te proposons de vivre une expérience enrichissante au sein d’'une équipe jeune et
dynamigue, dans un projet en constante évolution. En te confiant de vraies responsabilites, tu
auras I'occasion d’'apprendre 'organisation concrete de 3 évéenements différents. Autonomie,
travail en équipe, challenges et créativité feront partie de ton quotidien. Ce stage demande
donc une implication importante de ta part.

Pratique

- Nous avons besoin d'un(e) assistant(e) de production des le mois de février jusgu'a fin
septembre. Le stage peut cependant étre plus court que cette durée. La durée minimale du
stage est de 4 mois.

- Nos bureaux sont situés a Bruxelles, dans le co-working Transforma Bxl.

- Pour postuler, merci de faire parvenir votre CV et lettre de motivation adressée a Stephanie
Fabry, par mail : stage@lasemo.be.




