DOM ZDRAVLIA OMISLAVGRAD

PRAVILNIK O RACUNOVODSTVU
DOMA ZDRAVLJA
TOMISLAVGRAD

Tomislavgrad, svibanj 2023.



Na temelju ¢lanaka 7. i 8. Zakona o ra¢unovodstvu i reviziji FBiH (,,Sluzbene novine
FBiH®, br. 15/21), te ¢lanku 20. Statuta Doma zdravlja Tomislavgrad (,Narodne novine
Hercegbosanske zupanije“ broj: 6/16), Upravno vije¢e Doma zdravlja Tomislavgrad (u
daljnjem tekstu: Dom zdravlja) donosi

PRAVILNIK O RACUNOVODSTVU
DOMA ZDRAVLJA TOMISLAVGRAD

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.
Ovim Pravilnikom ureduju se:

e interni raCunovodstveni kontrolni postupci,

¢ raCunovodstvene politike,

e odgovorna lica,

e rokovi za dostavljanje i knjiZenje dokumenata, aZzurnost,

e nadin prijema, formiranja, kretanja, odlaganja i ¢uvanja dokumentacije,

e poslovne knjige,

e popis sredstava i rokovi popisa,

e obradun i metode amortizacije,

e priprema, sastavljanje i prezentacija financijskih izvjestaja,

e druga pitanja od znaCaja za uspostavljanje efikasnog sustava knjigovodstva i
racunovodstva u Domu zdravlja.

Clanak 2.

Sukladno ¢lanku 5. Zakona o rac¢unovodstvu i reviziji u Federaciji BiH Dom zdravlja
¢e po stanju na dan sastavljanja  godi$njih financijskih izvjeSéa izvrSiti propisno
razvrstavanje, o ¢emu ravnatelj Doma zdravlja potpisuje odgovarajuéu obavijest koja se, uz
godidnje financijsko izvjedce, dostavlja ovlastenoj instituciji za prijem i obradu financijskih
izvjesca.



Clanak 3.

Sustav radunovodstva podrazumijeva evidentiranje, klasificiranje i sumiranje
poslovnih transakcija i ¢uvanje originalne poslovne dokumentacije koja pruza dokaze o tim
transakcijama.

Organizacija knjigovodstva i ratunovodstva se zasniva na ra¢unovodstvenim naé¢elima
toCnosti, istinitosti, pouzdanosti, sveobuhvatnosti, pravovremenosti i pojedinaénom
iskazivanju poslovnih dogadaja te na Medunarodnim raunovodstvenim standardima (MRS) i
Medunarodnim standardima financijskog izvjetavanja (MSFI).

Clanak 4.

Dom zdravlja je obvezan napraviti knjigovodstvene isprave koje pruzaju dovoljne,
odgovarajuce i cjelokupne dokaze o nastalim poslovnim dogadajima. Dom zdravlja je
obvezan Cuvati knjigovodstvene i radunovodstvene dokumente, poslovne knjige i ostale
evidencije i izvjestaje u zadanim rokovima.

Clanak 5.

Ravnatelj Doma zdravlja, odnosno ovlastena osoba odgovorna je za organizaciju i
funkcioniranje knjigovodstva i ratunovodstva, u smislu cjelokupne organizacije, nadzora nad
funkcioniranjem, osiguravanje pristupa informacijama i osiguravanje odgovarajuéih sredstava
za rad.

Ravnatel] Doma zdravlja, odnosno ovlastena osoba obvezna je osigurati vodenje
racunovodstvenih i knjigovodstvenih evidencija u poslovnim knjigama isklju¢ivo na osnovu
odgovarajuce dokumentacije i po osnovu nastalih poslovnih dogadaja.

Dom zdravlja koristi raéunovodstveni softver koji omogucava funkcioniranje sustava
unutarnjih ra¢unovodstvenih kontrola i onemogucava brisanje proknjizenih poslovnih
dogadaja.



II. INTERNI RACUNOVODSTVENI KONTROLNI POSTUPCI

Clanak 6.

Interni raCunovodstveni kontrolni postupci podrazumijevaju kontrolu formalne,
suStinske i raCunske ispravnosti knjigovodstvene isprave.

Kontrola formalne ispravnosti knjigovodstvene isprave utvrduje je li isprava
sastavljena u skladu sa vaze¢im propisima, MRS i MSFI, ovim Pravilnikom i drugim aktima
Doma zdravlja.

Sustinska kontrola knjigovodstvene isprave utvrduje je li se poslovna promjena uistinu
dogodila i u opsegu kako je naznaceno.

Kontrola raCunske ispravnosti knjigovodstvene isprave podrazumijeva kontrolu
matematickih operacija dijeljenja, mnoZenja, zbrajanja i oduzimanja, na osnovu kojih su
dobiveni rezultati na ispravi.

Neispravna knjigovodstvena isprava odmah se vraéa odgovarajucoj sluzbi, radi
otklanjanja nedostataka. Kontrolu knjigovodstvenih isprava vrie zaduZeni djelatnici u skladu
sa tablicom 1. ¢lanka 19. Pravilnika.

Kontrola formalne, sustinske i ra¢unske ispravnosti se potvrduje potpisom osobe koja
jujeizvrsila.

Clanak 7.

Ispravke u pisanim knjigovodstvenim ispravama mogu se raditi samo precrtavanjem i
to (po pravilu) od strane osobe koja je izdala knjigovodstvenu ispravu. Ispravka se potvrduje
potpisom lica koje ju je izvrsilo, uz stavljanje datuma ispravke.

Clanak 8.

Knjigovodstvena isprava potvrdene ispravnosti prosljeduje se knjigovodstvu, te se
evidentira u poslovne knjige narednog dana ili najkasnije u roku od osam radnih dana od dana
prijema knjigovodstvene isprave.




1. RACUNOVODSTVENE POLITIKE

Clanak 9.

Racunovodstvene politike Doma zdravlja uredene su posebnim Pravilnikom.

IV. ODGOVORNE OSOBE

Clanak 10.

Za organizaciju utvrdivanja zakonitosti i ispravnosti nastanka poslovne promjene,
sastavljanje i kontrolu knjigovodstvenih isprava o poslovnoj promjeni odgovoran je ravnatelj.
Za knjigovodstvene isprave odgovorne su osobe koje upravljaju sluzbama koje su te isprave
duZne napraviti.

Za poslovne knjige odgovoran je voditelj raunovodstva.

Za financijska izvjeS¢a Doma zdravlja odgovorna je osoba ovlaitena za zastupanje
Doma zdravlja, upisana u sudski registar, odnosno ravnatelj Doma zdravlja.

Clanak 11.

Voditelj ra¢unovodstva, odnosno osoba koja vodi poslovne knjige, sastavlja
financijska izvje$¢a i koja je supotpisnik financijskih izvje$¢a mora, pored opcih uvjeta,
ispunjavati uvjete sukladno pozitivno pravnim propisima i opéim aktima Doma zdravlja.




V.ROKOVI ZA SASTAVLJANJE, DOSTAVLJANIE I KNJIZENJE DOKUMENATA

Clanak 12.

Osobe koje sastavljaju interne knjigovodstvene isprave duzne su potpisanu ispravu i
drugu dokumentaciju vezanu za nastalu poslovnu promjenu dostaviti radunovodstvu odmah
po izradi, a najkasnije u roku od tri dana od dana kada je poslovna promjena nastala.

Osobe koje primaju vanjske knjigovodstvene isprave duzne su potpisanu ispravu i
drugu dokumentaciju vezanu sa nastalom poslovnom promjenom dostaviti radunovodstvu
odmah po prijemu, a najkasnije u roku od tri dana od datuma prijema.

Clanak 13.

Osobe koje vode poslovne knjige, poslije provedene kontrole i primljenih
knjigovodstvenih isprava, duZne su knjigovodstvene isprave proknjiZiti u poslovnim
knjigama narednog dana, a najkasnije u roku od osam dana od dana prijema knjigovodstvene
isprave.

Clanak 14.

Za poslovne dogadaje koji traju duZe od jednog dana, datumom nastanka poslovne
promjene smatra se datum zavretka poslovnog dogadaja, u smislu ¢lanka 12. stavak 1. ovog
Pravilnika. U sluaju sastavljanja knjigovodstvene isprave za period duZi od jednog dana,
potrebno je navesti datum pocetka i zavrietka poslovnog dogadaja.




VI. NACIN PRIJEMA, FORMIRANIA, KRETANJA, ODLAGANJA 1 CUVANJA
DOKUMENTACIJE

Clanak 15.

Knjigovodstvena isprava je pisani dokument ili memorirani elektronski zapis o
nastalom poslovnom dogadaju, potpisana od strane osobe koja je ovlaitena za sastavlj anje i
kontrolu knjigovodstvene isprave. SadrZaj knjigovodstvene isprave mora nedvojbeno i
vjerodostojno pokazivati vrstu, opseg i karakter poslovne promjene. Knjigovodstvena isprava
je osnova za knjiZenje u poslovnim knjigama, nakon provedenih internih ratunovodstvenih
kontrolnih postupaka.

Clanak 16.

Knjigovodstvena isprava sastavljena kao elektronski zapis moZe umijesto potpisa
ovlaStene osobe koja zastupa pravnu osobu ili osobu na koju je prenesena ovlast, sadrZavati
ime 1 prezime ili drugu prepoznatljivu oznaku osobe ovlastene za izdavanje knjigovodstvene
isprave, u skladu sa propisima o elektronskom potpisu.

Clanak 17.

Knjigovodstvene isprave koje pristizu u Dom zdravlja iz poslovnih odnosa s treéim
osobama koja su ih sastavila (eksterne knjigovodstvene isprave) dostavljaju se u
ratunovodstvo u roku iz ¢lanka 12. stavak 2. ovog Pravilnika. Knjigovodstvene isprave koje
se sastavljaju unutar Doma zdravlja (interne knjigovodstvene isprave) dostavljaju se u
rac¢unovodstvo u roku iz ¢lanka 12. stavka 1. ovog Pravilnika.

Clanak 18.

Knjigovodstvene isprave koje nastaju unutar Doma zdravlja (interne isprave)
sastavljaju djelatnici u skladu sa Pravilnikom o unutarnjoj sistematizaciji radnih mjesta, a
prema opisu poslova.

Clanak 19.

Sastavljanje i kretanje dokumentacije po procesima utvrdeno je u tablici 1:




Tablica 1. Sastavljanje i kretanje dokumentacije po procesima

R.

gl Aktivnost Djelatnik Dokument Komentar
L%arrﬁ;benica za Xo.di.t?lj sluil;)e
0joj je potreban o - .
L Fno;{:rbi;e;na Y d_eln radni NarudZbenica Potpisuje ravnatelj
e materijal
Preuzimanje Vo'di.tsalj sluzbe Po.tpi‘suje osoba
2. | radnog materijala, kofof fe potre]a i Otpremnica, raun KOjajep re.uzela
kilova. odredfa_n radni spomenuti
materijal materijal
Knjigovoda je
duZzan pregledati
racune i utvrditi
toénost raduna te
Prijem ulaznih provjeriti
3 raCuna, uvodenje u | Financijski Radun odgovaraju li
" | KUF i njihovo knjigovoda potpisanim
knjiZenje otpremnicama te
ukoliko utvrdi
propust na raéunu
duzan je isti
reklamirati.
Voditel;
4. | Pladanje ra¢una TACUnpOREIR A
odobrenje
ravnatelja
5 Uskle}(@‘hval}j . Financijski Potpisuje
. | potraZivanja s Knii d I0S ki i
dobavlja¢ima Jigovoda Jigevoca
Financijski E."tpls‘.‘!ek.
6. | Izdavanje racuna knjigovoda ili Racun [nancys
blagajnik knjigovoda il
blagajnik
Uvodenje izlaznih
ractnau KT Financijski
7. | knjiZenje te Knii P Racun, 10S
uskladivanje s Jigovoda
kupcima
] —a izyodn; . o Izvod, Ugovor, ili neki
3 te ostalih ne Financijski v h ok
: ; = gi financijski
spomenutih knjigovoda dokument
temeljnica
Blagajni¢ki blokovi,
e blagajniéki primitak i Potpisuje 1
9. | plaéanje preko Blagajnik izdgtalc. olgovaia 22

glavne blagajne

Ukoliko se radi o isplati
preko blagajne,
potreban je racun ili

to¢nost podataka
blagajnik




Odluka potpisana od
strane ravnatelja ili
druge odgovorne osobe.

Izrada blagajni¢kog 2 5 - e
10. et Blagajnik Potpisuje blagajnik
Zakon o radu,
Kolektivni ugovor,
Osobni ugovori
djelatnika, Odluke te
2 Porezne obrasce
ostala dokumentacija .
; y vezane za porez i
% s vezana za rad djelatnika .
Obracun placa i A y doprinose
11. . Ekonomist u obracunskom i s ;
ostalih naknada : A potpisuje Ravnatelj
razdoblju potpisana od | .. g
- g " ili druga ovlastena
voditelja sluzbi za koje
‘ osoba
se dostavlja
dokumentacija ili
potpisa ravnatelja
Doma zdravlja
12. | KnjiZenje placa Ekonomist
13 Evidencija stalnih | Referent stalnih Ulazni racuni,
" | sredstava sredstava Darovnice i sli¢no
. Voditelj
knjigovode, <
14. . . raCunovodstva,
blagajnika, :
A Ravnatelj
ekonomiste
Obracun i Potpisuje ravnatel;
15 sastavljanje Voditelj Glavna knjiga, dnevnik | i voditelj
" | financijskih raéunovodstva knjizenja ratunovodstva
izvjeséa
Voditelj
racunovodstva
prezentira
i financijsko stanje
Pracenje ; i ; g
5 : o Financijski dokumenti | ravnatelju pri ¢emu
financijskog stanja | Voditel; B 1 : . -
16. : G tekuéeg i prethodnih ravnatelj poduzima
u Domu zdravlja, racunovodstva , )
g razdoblja odredene mjere te
analize i sli¢no e
obavjestava
Upravno vijece
koje donosi krajnju
odluku

Clanak 20.

Knjigovbdstvene isprave se ¢uvaju u izvornom materijalnom obliku i u elektronskom
zapisu. Knjigovodstvene isprave se odlazu u fascikle ili registratore u tijeku poslovne godine,

a upotpunjuje se nakon zavrsetka godisnjeg obracuna.




Clanak 21.

Knjigovodstvene isprave, poslovne knjige i financijska izvje$éa uvaju se u poslovnim
prostorijama Doma zdravlja.

Clanak 22.
Trajno se ¢uvaju:

a) platne liste ili analitiCke evidencije o placama vezano za plaéanje poreza i doprinosa,
b) kupoprodajni ugovori po kojima je izvrieno stjecanje nekretnina,

¢) godisnji ratunovodstveni obraduni,

d) financijski izvjesca,

e) izvjestaji o izvrienoj reviziji

f) sviinterni akti od utjecaja na financijsko poslovanje ustanove.

Knjigovodstvene isprave na osnovu kojih su podaci uneseni u dnevnik i glavnu knjigu
¢uvaju se 10 (deset) godina. Knjigovodstvene isprave na osnovu kojih su podaci uneseni u
pomocne knjige ¢uvaju se 5 (pet) godina.

Izvjesc¢e o poslovanju ¢uva se 10 (deset) godina.

Pomoc¢ni obracuni, prodajni i kontrolni blokovi i sl. €uvaju se dvije godine.

VII. POSLOVNE KNIJIGE

Clanak 23.

Poslovne knjige su evidencije o stanju i promjenama na imovini, obvezama,
prihodima, rashodima i kapitalu Doma zdravlja. Poslovne knjige se vode odvojeno za svaku
poslovnu godinu i predstavljaju osnovicu za izradu godi¥njih i polugodisnjih financijskih
izvjeséa. Poslovne knjige se vode elektronski.

Poslovne knjige vode se sukladno nacelima sustava dvojnog knjigovodstva,
uvazavajuéi naCela urednosti, aZurnosti, dokumentiranosti, vjerodostojnosti i nacelu
nepromijenjenog zapisa o nastalom poslovnom dogadaju.



Clanak 24.

Poslovne knjige su: dnevnik, glavna knjiga i pomoéne knjige. Dnevnik je poslovna
knjiga koja daje informacije o knjigovodstvenim promjenama, kronoloskim redoslijedom.

Glavna knjiga je sistemska knjigovodstvena evidencija poslovnih promjena nastalih na
imovini, obvezama, kapitalu, rashodima, prihodima i rezultatu poslovanja.

Pomocne knjige su analitike evidencije i vode se za: dugoro¢na nematerijalna i
materijalna sredstva, nov¢ana sredstva, zalihe, potrazivanja, obveze, kapital i dr.

Clanak 25.

Glavna knjiga predstavlja skup svih konta koja su otvorena tijekom poslovne godine. Glavna
knjiga mora sadrZavati unaprijed pripremljena konta koja, u skladu s potrebama pravne osobe,
osiguravaju podatke za financijske izvjestaje.

Glavna knjiga se sastoji od dva odvojena dijela i to:
a) bilan¢na evidencija i
b) izvanbilanéna evidencija.

Predmet knjigovodstvene obrade podataka u glavnoj knjizi u dijelu bilanéne evidencije
su poslovni dogadaji koji imaju sljedeca obiljezja:

a) poslovni se dogadaj stvarno dogodio i kao takav pripada proslosti poslovanja,
b) u¢inak poslovnog dogadaja moZe se izraziti u novéanim iznosima,

¢) promjena nastala poslovnim dogadajem utjede na poziciju (stavku) sredstava, obveza,
kapitala, troSkova, rashoda, prihoda i rezultata poslovanja,

d) nastanak poslovnog dogadaja moZe se dokazati vjerodostojnom knjigovodstvenom
ispravom.

Glavna knjiga izvanbilanénih evidencija obuhvaca odredene poslovne dogadaje koji u
trenutku nastanka nemaju utjecaja na promjene u Bilanci stanja i Radunu dobiti i gubitka, ali
osiguravaju dodatne informacije o koritenju tude imovine, buduéih potencijalnih obveza,
kontrole pojedinih poslovnih poduhvata i informiranja.

Kod primjene metode elektroni¢ke obrade podataka, glavna knjiga mora biti tako
organizirana da se moze izvr§iti kontrola knjiZenja.
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Clanak 26.

Pomoéne knjige u vidu analiti¢kih evidencija vode se za financijsko knjigovodstvo i
stalna sredstva. Druge pomocne knjige koje se vode su: dnevnik blagajne, knjiga ulaznih
ra¢una/faktura (KUF), knjiga izlaznih ra¢una/faktura (KIF).

Clanak 27.

Pomo¢ne knjige se vode elektronski na nacin da osiguravaju podatke o kolidini,
pojedinatnoj i skupnoj vrijednosti sredstava, obveza i drugih stavki koje su predmet tih
evidencija.

Clanak 28.

U dnevnik blagajne se unose poslovne promjene koje nastaju po osnovi gotovine i
drugih vrijednosti koje se vode u blagajni Doma zdravlja. Dnevnik blagajne se zaklju¢uje na
kraju svakog radnog dana i dostavlja se na knjiZenje istog, a najkasnije narednog dana.

Blagajni¢ko poslovanje se vrsi u skladu sa Pravilnikom o blagajni¢kom poslovanju
Doma zdravlja Tomislavgrad.

Clanak 29.

Poslovne promjene knjize se na analitickim kontima koja su usuglaSena sa propisanim
kontnim planom. '

Clanak 30.
Glavna knjiga i dnevnik ¢uvaju se 10 godina, a pomoéne knjige 5 godina.

Pomoc¢ne knjige se vode elektronski osim knjiga ulaznih i izlaznih raduna koje ée se
voditi 1 ru¢no.
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VIIL. POPIS SREDSTAVA I OBVEZA

Clanak 31.
Dom zdravlja je duzan uraditi popis imovine i obveza:

a) najmanje jednom godis$nje, sa stanjem na dan 31. 12.,

b) za tuda sredstva, isti je obvezan popisati posebno (za svaku pravnu osobu kojoj ta
imovina pripada) i dostaviti po jedan primjerak popisnih lista,

¢) prilikom primopredaje duznosti osoba zaduZenih za materijalnu imovinu.

Clanak 32.
Popis imovine i obveza vrsi se na osnovu Odluke koju donosi ravnatelj.

Odluka o popisu sadrzi: broj, sastav i zadatak popisnih komisija, kao i rokove za
dostavljanje izvjeS¢a o izvr§enom popisu.

Glavna popisna komisija sastoji se od tri ¢lana a ostale popisne komisije se sastoje od
tri do pet ¢lanova u ovisnosti od vrste popisa (zalihe, stalna sredstva i dr.), od kojih je jedan
predsjednik komisije.

Za Clanove popisnih komisija ne mogu se imenovati voditelji i osobe koje odgovaraju
za vodenje onim materijalnim i novEanim vrijednostima koje popisuje ta komisija. U komisiju
za popis potraZivanja i obveza ne mogu biti imenovane osobe koje vode knjigovodstvenu
evidenciju potraZivanja i obveza.

Zadatak Glavne popisne komisije je da u roku od osam dana po prijemu Odluke o
imenovanju izda uputu o provodenju popisa, vodi popis, da koordinira radom pojedinih
komisija, provjerava tok popisa i daje struénu pomo¢, pri ¢emu suraduje sa voditeljima
pojedinih sluzbi Doma zdravlja, kao i sa voditeljem racunovodstva. Na prijedlog komisije za
popis, ravnatelj moZe uzeti vjestaka ili drugu kvalificiranu osobu ili organizaciju, za procjenu
kvalitete i vrijednosti pojedinih oblika imovine i obveza.

Clanak 33.

Uputa o provodenju popisa izdaje se ¢lanovima komisija. Uputom se utvrduju zadaci
svih komisija, kao i rokovi izvrienja tih zadataka. Pri popisu se koriste popisne liste, koje se
sastavljaju za svako popisno mjesto zasebno i imaju sljedece elemente: broj popisne liste,
mjesto popisa, datum pocetka i zavrSetka popisa, potpis ¢lanova popisne komisije, potpis
odgovorne osobe popisnog mjesta, naziv i vrste sredstava, redni i nomenklaturni broj, jedinicu
mjere, pojedinacnu cijenu, stvarno stanje i stanje po knjigama, razliku izmedu stvarnog i
knjigovodstvenog stanja i podatke o primjedbama. Popisna lista se izraduje u tri primjerka,
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jedan zadrzava osoba odgovorna za popis, jedna se dostavlja sluzbi za radunovodstvo, a tre¢a
ostaje komisiji za popis do predaje izvje$¢a Glavnoj popisnoj komisiji. Popisne liste potpisuju
¢lanovi popisne komisije (svaku stranicu popisne liste) i osoba koja upravlja imovinom koja
je predmet popisa.

Clanak 34.
O izvr§enom popisu sastavlja se izvje$ée koji sadrzi:

a) stvarno i knjigovodstveno stanje imovine i obveza,

b) razlike izmedu stvarnog stanja utvrdenog popisom i knjigovodstvenog stanja,

¢) uzroke neslaganja izmedu stanja utvrdenog popisom i knjigovodstvenog stanja,

d) prijedloge za uklanjanje utvrdenih razlika,

e) nalin knjiZenja, primjedbe i obja$njenja osoba koje upravljaju, odnosno koja su
zaduZena za materijalne nov&ane vrijednosti o utvrdenim razlikama.

Clanak 35.

Komisije za popis dostavljaju svoja izvje$éa o popisu, zajedno sa popisnim listama,
Glavnoj popisnoj komisiji, koja sastavlja skupno Izvjescée o popisu i dostavlja ga ravnatelju,
najkasnije 25 dana od isteka poslovne godine. Uz Izvjes¢e o popisu dostavljaju se popisne
liste, izjave odgovornih osoba, obrazloZenje nastalih razlika, prijedlozi za otpis, i druga
zapazanja. Za to¢nost popisa i izvje$¢a o popisu odgovorni su ¢lanovi popisnih komisija.
Podatke iz knjigovodstva u popisne liste unose &lanovi popisnih komisija, a ne osobe koja
rade u knjigovodstvu.

Clanak 36.

Prije sastavljanja godi$njih financijskih izvje$¢a, radi se usuglasavanje potraZivanja i
obveza po stanju na dan 31. 12. Za potraZivanja po stanju na dan 31. 12., duZniku se dostavlja
konfirmacija — izvod otvorenih stavki, na usuglaSavanje. Na konfirmaciju — izvod otvorenih
stavki primljen od vjerovnika, Dom zdravlja je duzan odgovoriti posiljatelju u roku od osam
dana od dana prijema.
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IX. OBRACUN I METODE AMORTIZACIJE

Clanak 37.

Amortizacija stalnih sredstava radi se u skladu sa Pravilnikom o ra¢unovodstvenim
polittkama Doma zdravlja Tomislavgrad. Obratun i evidentiranje amortizacije radi se
mjesecno i periodi¢no, a po isteku poslovne godine sastavlja se i evidentira zavrini obra¢un
amortizacije. Zavr$ni obradun amortizacije zasniva se na stvarnom stanju stalne imovine
utvrdene popisom, odnosno, za sredstva koja su otudena u tijeku godine i drugo, na osnovu
odgovarajué¢e dokumentacije.

X. PRIPREMA, SASTAVLJANJE [ PREZENTACIJA FINANCIISKIH IZVJESTAJA

Clanak 38.

Priprema, sastavljanje i prezentacija financijskih izvje$¢a se radi se u skladu sa:
Zakonom o racunovodstvu i reviziji FBiH, prate¢im i provedbenim propisima; MRS, MSFI;
MSFI za MSP, prate¢im uputama, objadnjenjima i smjernicama koje donosi Odbor za
primjenu MRS.

Clanak 39.

Poslovne knjige se zakljucuju poslije knjiZenja svih poslovnih promjena i obratuna na
dan zavrSetka poslovne godine, a najkasnije do roka za dostavljanje financijskih izvje$éa.
Pomocne knjige koje se koriste vise od jedne godine zakljuduju se po prestanku njihovog
koriStenja, osim knjige stalnih sredstava koja se zaklju¢uje otudenjem sredstva.

Clanak 40.

Nakon zaklju€ivanja knjiZzenja i izrade financijskih izvjes¢a, za glavnu knjigu i
pomocne evidencije se pravi ,,back up* na eksternom hard-disku. Zdravstvena ustanova je
duzna osigurati mogucnost ispisa podataka iz glavne i pomoénih knjiga u rokovima njihovog
¢uvanja.

14




Clanak 41.

Dom zdravlja sastavlja i prezentira financijska izvje$¢a za poslovnu godinu i to za

razdoblje od 1. 1. do 31. 12. tekuce godine, sa usporedivim podacima za prethodnu godinu. U
sluaju statusnih promjena, financijska izvjes¢a sastavljaju se na datum statusne promjene.

Clanak 42.

GodiSnja financijska izvje$¢a Cine:

1)
2)
3)
4)
5)

bilanca stanja — Izvjes¢a o financijskom poloZaju na kraju razdoblja,
bilanca uspjeha — Izvjesé¢e o ukupnom rezultatu za razdoblje,
izvjedce o gotovinskim tokovima — Izvjesée o tokovima gotovine,
izvje$¢e o promjenama na kapitalu i

biljeske uz financijska izvjeséa.

Uz godi$nje financijsko izvjes¢e korisnicima financijskih izvje$¢a prezentiraju se i

posebna izvjeSc¢a sastavljena prema zahtjevu Federalnog zavoda za statistiku.

Clanak 43.

Financijska izvjeS¢a moraju biti potpisana od strane osobe ovlastene za zastupanje

Doma zdravlja, upisane u sudski registar i ovjerena pe¢atom. Financijska izvje$¢a moraju biti
ovjerena potpisom i pefatom certificiranog ra¢unovode koji sadr?i naziv ,certificirani

raCunovoda®, ime i prezime i broj dozvole.

Clanak 44.

Dom zdravlja je obvezan pripremati i dodatna Godi$nja izvjes¢a o poslovanju.

Godi$nje izvjesce o poslovanju obvezno sadri:

)
2)
3)
4)
S)

6)

7)

sve znaajne dogadaje nastale u razdoblju od zavrSetka poslovne godine do datuma
predaje financijskog izvjeséa;

procjenu ocekivanog buduéeg razvoja ustanove;

najvaznije aktivnosti vezane za istrazivanje i razvoj;

informacije o poslovnim segmentima ustanove;

koristene financijske instrumente ako je to znacajno za procjenu financijskog polozaja
i uspjesnosti poslovanja Doma zdravlja;

ciljeve i politike Doma zdravlja vezane za upravljanje financijskim rizicima, zajedno
sa politikama zastite od rizika za svaku planiranu transakciju za koju je neophodna
zastita i

izloZenost ustanove cjenovnom, kreditnom, trZisnom, valutnom riziku likvidnosti i

drugim rizicima prisutnim u poslovanju Doma zdravlja.
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Clanak 45.

Pojedina¢na i konsolidirana financijska izvjeca Cuvaju se trajno. Godisnje 1zvjesée o
poslovanju ¢uva se u originalnom obliku 10 (deset) godina nakon isteka poslovne godine.

Clanak 46.

Rasporedivanje dobiti i gubitka Dom zdravlja radi u skladu s odredbama Zakona o
ustanovama, Zakona o privrednim drustvima, Statuta i drugih opéih akta i odlukama
Upravnog vije¢a Doma zdravlja.

XI. OSTALE ODREDBE

Clanak 47.

Tumacenje ovog Pravilnika daje Upravno vije¢e Doma zdravlja, a njegove izmjene i
dopune rade se na na¢in na koji je i donesen.

Clanak 48.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o radunovodstvu Doma
zdravlja Tomislavgrad broj: 679/10-1/18.
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Clanak 49.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Doma
zdravlja.

Broj: UV 493 /5-1/23

U Tomislavgradu, 29.5.2023.

Predsjednik Upravnog vijeca

sy
, e Rados§, dr.med., spec.
N ST
nterne medicine

SluZbena zabiljeska:

ovaj Pravilnik o ratunovodstvu Doma zdravlja Tomislavgrad objavljen je na oglasnoj ploci
Doma zdravlja dana 30.5.2023. i stupa na snagu osmog dana od dana objave.

¥ {ﬁ;kovic', dr.med., spec.
ginekologije i opstetricije
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