Anexi la HCA din data de 03.12.2020

Anunt concurs posturi vacante

Scoala Gimnaziala ,, Miron Costin”, Bacau, judet Bacdu, anunta organizarea concursului
pentru ocuparea urmatorului post vacant:

1. Administrator financiar - contabil - jumatate de norma, perioada nedeterminata

Persoana candidata trebuie sa indeplineasca urmatoarele conditii generale:

a)

b)

c)
d)

e)

9)

Are cetdtenia romand, cetdtenie a altor state membre ale U.E. sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania.

Cunoaste limba romana, scris si vorbit.

Are varsta minima reglementata de prevederile legale.

Are capacitate deplina de exercitiu.

Are o sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare
abilitate.

Indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice
postului scos la concurs.

Nu a fost condamnatd definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra
umanitatii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legdturd cu
serviciul, care Tmpiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie
sau a unei infractiuni sdvarsite cu intentie, care ar face-o incompatibilda cu
exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

In conformitate cu prevederile art.4 (1), (2) din HG 286/2011, cu completarile si
actualizarile ulterioare, conditiile specifice pe care trebuie sd le indeplineasca persoanele
candidate sunt urmatoarele:

Post vacant Conditii specifice

Contabil - studii superioare absolvite cu examen de

licenta in specialitatea finante-contabilitate
- cunostinte utilizare PC

- vechime 1in activitatea de contabil —
minim 3 ani

Concursul consta in sustinerea urmatoarelor probe succesive:

1.
2.
3.

Selectia dosarelor de inscriere;
Proba scrisa
Interviul

Se pot prezenta la urmatoarea proba numai candidatii declarati admisi la proba
precedenta.




CALENDARUL CONCURSULUI:

1. Publicarea anuntului in MO-Partea a Ill-a, ziarul ” Desteptarea”, la sediu si pe site-ul
institutiei — 9 decembrie 2020;
2. Depunerea dosarelor de concurs ale candidatilor: 9.12.2020 - 23.12.2020, intre orele
10.00 si 14.00 (luni — vineri);
3. Seclectia dosarelor de catre membrii Comisiei de organizare si desfasurare a
concursului: 28 decembrie 2020;
4. Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor: 29 decembrie 2020;
5. Depunerea contestatiei privind rezultatele selectiei dosarelor: 30 decembrie 2020, intre
orele 9.00 — 14.00;
6. Afisarea rezultatelor solutionarii contestatiilor privind selectia dosarelor: 5 ianuarie
2021, ora 10.00;
7. Sustinerea probei scrise: 6 ianuarie 2021, ora 12.00;
8. Afisarea rezultatelor probei scrise: 8 ianuarie 2021, ora 12.00 + afisarea detaliilor
privind organizarea interviului;
9. Depunerea contestatiilor privind rezultatele probei scrise: 11 ianuarie 2021, intre orele
09.00 - 14.00;
10. Afisarea rezultatelor solutionarii contestatiilor la proba scrisa: 12 ianuarie 2021, ora
14.00

Pentru inscrierea la concurs, candidatii vor depune la secretariatul scolii un dosar

de concurs care va contine urmatoarele documente:

a) cerere de nscriere la concurs adresata doamnei director a scolii;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii;
c) copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd
efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea
conditiilor specifice;

d) carnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele care atestd vechimea in munca, in
meserie si/sau in specialitatea studiilor, in copie;

e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale
care sa-l faca incompatibil cu functia pentru care candideaza;

f) adeverinta medicald care sa ateste starea de sandtate corespunzatoare eliberata cu cel
mult 6 luni anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau
de catre unitatile medicale abilitate,



g) curriculum vitae, format european;

Actele prevazute la lit. b) - d) vor fi prezentate si in original in vederea verificarii
conformitatii copiilor cu acestea. Documentele in dosar se aranjeaza conform ordinii de
mai sus. Absenta unui document nu permite candidatului sa participe la concurs.

BIBLIOGRAFIE SI TEMATICA

Tematica:

1. Organizarea contabilitatii la unitatile de invatamant, respectiv inregistrarile
contabile si documentele in baza cédrora se fac acestea, referitor la operatiunile
specifice institutiei de Invatamant:

= Contabilitatea activelor fixe;

« Inregistrarea amortizarii;

» Inchiderea conturilor si stabilirea rezultatului patrimonial;

= Contabilitatea decontarilor cu personalul;

= Contabilitatea materialelor de natura obiectelor de inventar;

= Operatiunile privind decontarile cu furnizorii;

= Operatiunile privind decontarile cu clientii;

= Conturi la Trezoreria Statului si banci.

2. Inventarierea patrimoniului institutiilor publice

3. Documente justificative care stau la baza Inregistrarilor in contabilitate si
pastrarea lor

4. Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice
precum si organizarea, evident si raportarea angajamentelor bugetare si legale

5. Finantarea si baza materiala a invatdmantului preuniversitar

6. Exercitarea controlului financiar preventiv

7. Achizitia directa, licitatia deschisa si licitatia restransa.

Bibliografia:

* Legea educatiei nationale nr. 1 /2011, cu completarile si modificarile ulterioare;

» Legea 285/2011, privind salarizarea Tn anul 2011 a personalului platit din fonduri
publice;

» Legea 284/2011, privind salarizarea in anul 2011 a personalului platit din fonduri
publice;

» Legea 63/2011, privind Incadrarea si salarizarea in anul 2011 a personalului didactic
st didactic auxiliar in anul 2011;

e OMFP nr. 77/2011 privind aplicarea prevederilor Legii 285/2011;

*  HG.250/1992 cu modificarile si completarile ulterioare, privind concediile de odihna;
* Legeanr. 53/2003, privind Codul muncii, cu completarile si actualizarile ulterioare,

* Legea contabilitatii nr. 82/1991 cu modificarile si completarile ulterioare;

» Legea finantelor publice nr. 500/2002 cu modificarile si completarile ulterioare;

* HG 1395/2010, privind finantarea unitatilor de invatamant pe baza costului standard /
elev;



« OG 34/2006 , privind atribuire contractelor de bunuri, servicii si lucrari cu
modificarile si completarile ulterioare;

*  OMFP 1792/2002 privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor;

«  OMFP 522/2003, privind activitatea de control financiar preventiv;

* Decretul 209/1976 privind Regulamentul operatiunilor de casa;

« OMFP 616/2006 pentru aprobarea normelor metodologice privind intocmirea si
depunerea situatiilor financiare trimestriale si anuale ale institutiilor publice;

*  OMFP 1954/2005, privind clasificatia indicatorilor finantelor publice;

* Normele Metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor
publice, Planul de conturi si instructiunile de aplicare a acestora . MO nr. 1186 bis/ 2005;

«  OMFP 2861/2009, privind inventarierea patrimoniului;

*  OMFP 2281/2009, privind planificarea platilor in trezorerie;

* Legea nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si
necorporale cu modificarile si completarile ulterioare;

» Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale cu modificarile si completarile
ulterioare;

» Legea nr. 263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice;

* Legea nr.76/2002 privind sistemul asigurarilor pentru somaj si stimularea ocuparii
fortei de munca, cu modificarile si completarile ulterioare.

» Ordin 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatilor
publice

Secretariatul Comisiei- Mitrea Maria, tel.0234510983.

Scoala Gimnaziala ,,Miron Costin” Bacdu

Director,
Prof. Craciun Anca-Stefania




