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Nr. 4529/26.02.2020

ANUNT

Scoala Gimnazialid nr. 5 Bucuresti organizeazi concurs pentru ocuparea postului de 0,5
norma secretar, pe perioadi determinati, in data de 26.03.2020, ora 10,00.

Dosarele pentru inscriere la concurs se primesc in perioada 16.03.2020 - 18.03.2020 ,la
secretariatul unitatii in intervalul ora 9.00 - 14.00 si vor cuprinde :

-cerere de inscriere

-acte de studii ( copie si original)

-copie C.IL

- copie camet de munca sau adeverinti care si ateste vechimea in munci
- C.V.

- Cazier judiciar

- Adeverinta medicala de la medicul de familie ; clinic sanatos

Conditii specifice pentru ocuparea postului vacant, pe perioadi
determinati, cu normi 0,5

- absolvent de liceu cu diploma de bacalaureat sau liceu cu diploma de bacalaureat urmat de
scoala post liceala — birotica, sau studii superioare de scurta durata sau lunga durata in profilul
postului ( A.S.E., drept, administratie publica, management );

- cunoscator operare P.C.

- vechime minim un an in domeniul postului;

- abilitd{i de relationare-comunicare cu intreg personalul unitatii de invatdmant;
- abilititi pentru munca in echips;

- disponibilitate pentru program flexibil:

- abilitati pentru folosirea calculatorului; aplicatiile MS office

- disponibilitate pentru desfasurarea activititi in weekend;

- cunostinte de legislatie specificd locului de munca.
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