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Văn phòng phẩm là một danh từ chung để chỉ các tài liệu viết được sản xuất 

thương mại, bao gồm giấy cắt , phong bì , dụng cụ viết , giấy mẫu liên tục và 

các vật tư văn phòng khác . [1] Văn phòng phẩm bao gồm các tài liệu được viết 

bằng tay (ví dụ: giấy viết thư) hoặc bằng các thiết bị như máy in . 

 

Lịch sử văn phòng phẩm  

Ban đầu thuật ngữ văn phòng phẩm được gọi là tất cả các sản phẩm được bán 

bởi một nhân viên văn phòng, tên của nó chỉ ra rằng cửa hàng sách của anh ta ở 

một vị trí cố định, thường là gần một trường đại học và vĩnh viễn, trong khi giao 

dịch thời trung cổ chủ yếu được thực hiện bởi những người bán hàng rong (bao 

gồm cả chapmen , người bán sách) và những thứ khác (như nông dân và thợ thủ 

công) tại chợ và hội chợ . Đó là một thuật ngữ đặc biệt được sử dụng giữa thế 

kỷ 13 và 15 trong văn hóa bản thảo . Các Công ty văn phòng phẩm trước đây đã 

tổ chức một sự độc quyền trong ngành xuất bản ở Anh và đã chịu trách nhiệm 

về bản quyền quy định. 
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Theo nghĩa hiện đại bao gồm các tài liệu viết cá nhân, văn phòng phẩm là một 

phần quan trọng của nghi thức xã hội tốt , đặc biệt là từ thời Victoria . Một số 

việc sử dụng văn phòng phẩm, chẳng hạn như gửi thiệp trả lời được sản xuất 

cho lời mời đám cưới, đã thay đổi từ [ cần làm rõ ] gây khó chịu . 

 

Việc sử dụng và tiếp thị văn phòng phẩm đang được thay thế một phần bởi các 

phương tiện điện tử . Văn phòng phẩm thực chất được liên kết với giấy và quá 

trình giao tiếp bằng văn bản, cá nhân hóa, và nhiều kỹ thuật sản xuất văn phòng 

phẩm được sử dụng, với mong muốn và chi phí khác nhau. Những kỹ thuật 

quen thuộc nhất trong số này là in letterpress, dập nổi , khắc và in nhiệt (thường 

bị nhầm lẫn với nhiệt kế ). In phẳng và in offset thường xuyên được sử dụng, 

đặc biệt cho các nhu cầu chi phí thấp hoặc không chính thức. 

 



 
 

Công dụng của văn phòng phẩm  

 

In ấn letterpress 

Letterpress là một phương pháp in nhiều bản sao giống hệt nhau đòi hỏi các ký 

tự phải được ấn tượng trên trang. Bản in có thể bị mực hoặc mù nhưng thường 

được thực hiện trong một màu duy nhất. Motifs hoặc thiết kế có thể được thêm 

vào vì nhiều máy letterpress sử dụng các tấm di động phải được đặt bằng tay. 

 

Máy in 

Khi một tài liệu duy nhất cần được sản xuất, nó có thể được viết tay hoặc in 

thông thường bởi một máy in. Một số bản sao của một bản gốc có thể được sản 

xuất bởi một số máy in sử dụng văn phòng phẩm nhiều phần . Gõ bằng máy 

đánh chữ là lỗi thời, phần lớn được thay thế bằng cách chuẩn bị một tài liệu với 

trình xử lý văn bản và in ấn. 

 



 
 

In nhiệt 

In nhiệt là một quá trình bao gồm một số giai đoạn nhưng có thể được thực hiện 

trong một quy trình sản xuất chi phí thấp. Quá trình này bao gồm in các thiết kế 

hoặc văn bản mong muốn bằng một loại mực vẫn còn ướt, thay vì làm khô khi 

tiếp xúc với giấy. Sau đó, giấy được phủ một lớp bột polymer bám dính vào 

mực. Giấy được hút chân không hoặc khuấy trộn, bằng cơ học hoặc bằng tay, để 

loại bỏ bột thừa, sau đó được nung nóng đến gần cháy. Mực ướt và liên kết 

polymer và khô, dẫn đến bề mặt in nổi lên tương tự như kết quả của quá trình 

khắc. 

 

Dập nổi  

In nổi là một kỹ thuật in được sử dụng để tạo các bề mặt nâng lên trong kho 

giấy được chuyển đổi. Quá trình này dựa trên các khuôn giao phối, ép giấy 

thành một hình có thể quan sát được ở cả mặt trước và mặt sau. 

 

Khắc 

Khắc là một quá trình đòi hỏi một thiết kế phải được cắt thành một tấm làm 

bằng vật liệu tương đối cứng. Đó là một công nghệ có lịch sử lâu dài và đòi hỏi 

kỹ năng và kinh nghiệm đáng kể. Các tấm thành phẩm thường được phủ bằng 

mực, và sau đó mực được loại bỏ khỏi tất cả các phần không khắc của tấm. Các 

tấm sau đó được ép vào giấy dưới áp lực đáng kể. Kết quả là một thiết kế được 

nâng lên một chút trên bề mặt giấy và được phủ bằng mực. Do chi phí của quy 

trình và chuyên môn cần thiết, nhiều người tiêu dùng lựa chọn in nhiệt, một quá 

trình dẫn đến bề mặt in tương tự, nhưng thông qua các phương tiện khác nhau 

với chi phí thấp hơn. 
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