DUDULI LTD CO

Théng tin tuyén dung

VE CONG TY CHUNG TOI

Duduli Ltd Co dugc thanh 1ap nim 2017, nganh nghé kinh doanh chinh la nha hang, khdch
san, du lich. Duduli dé cao st ménh phat trién nhitng chudi nha hang da phong cach tai Da Ning
va khu vyc mién Trung. Duduli hién s¢ hiru 5 thuong hiéu nhuong quyén va van dang khong
ngimg mé rong véi myc tiéu phat trién tré thanh nguoi dan dét thi truwong F&B tai khu vuc Pa
Néng néi riéng va mién Trung néi chung.

Duduli ludn phan dau, nd lyc xay dung moi truong 1am viéc chuyén nghiép va cam két mang dén
khach hang nhiing trai nghiém, chét luong dich vu tot nhét.

King BBQ & Hotpot Story la thuong hiéu dau tién ma coéng ty ching toi trién khai.
Sép t6i, cong ty s& cho md rong thém nhiéu thuong hiéu 4m thyc trung va cao cip voi mod hinh

am thuc mdi dap trng moi nhu cau cia quy khéach hang.

CO' HOI NGHE NGHIEP

Ban s& dugc lam viéc trong moi truong chuyén nghi¢p, vai doi ngii 1anh dao trach nhiém va nang
luc cao dao tao tir nude ngoai

Cong viéc cua ban khong chi dung lai & phong ban chuyén mon ma ban con cé co hdi hoc hoi, tich
luy kinh nghiém tir moi by phan ciia Cong Ty

Ban sé& c¢6 co hoi dan dat, gop phﬁn vao nhitng du an kinh doanh mang tinh dot pha, déy manh vi
tri cua Cong Ty trong thi truong

Quan trong hon hét, ching t6i chu trong dao tao, bdi dudng ning lyc nhan vién — giup ban tro

thanh thanh vién ctia mét t6 churc 16n manh va gan bo lau dai.



MO TA CONG VIEC VA YEU CAU

I/ Quadn ly nha hang:

1. M6 ta cong viéc

- Quan Iy Chat luong dich vu khach hang

- Tiép thi chuwong trinh khuyén mai va cham séc dén khach hang

- Cham so6c khéach hang khi trude va sau khi st dung dich vu tai nha hang

- Chiu trach nhi¢m gidm sat téng thé, kiém soat, lap ké hoach va phéi hop tat ca cac hoat dong cua
nhan vién tham gia trong viéc phuc vu thuc phdm va d6 udng trong nha hang dé dam bao chit
luong dich vu.

- Piéu hanh hoat dong cia tat ca cac bd phan trong nha hang.

- Phan cong cong viéce, sép lich 1am viéc hi€u qua cho cac bd phan ( phan cong nhan vién, chia
ca..)

- Chju trach nhiém vé chat luong nhan sy toan thé nhan vién nha hang: Hi€u qua cong viéc — luon
kiém tra va duy tri tiéu chuén phuc vu tdt nhat; DO 6n dinh nhan su, ung xur cia nhan vién — thiét
1ap mbi quan hé giita cac dong nghiép mot cach hiéu qua, thé hién phong cach chuyén nghiép cé
16i sdng tdt vé dao dirc, thai do ... d6i vai tat ca khach hang, cép trén, cac trudng bd phan va nhan
vién khac...

- Quan 1y tai san, trang thiét bi ciia nha hang: Kiém tra, giam sat hang tuan lich bao tri, bao dudng
tat ca cac do dac, phu kién va thiét bi diéu hanh; cong tac v¢ sinh, canh quan nha hang...

- D6i ndi d6i ngoai: Phdi hop vai cac phong ban, nha hang khac; Lam viée voi cac co quan chirc
nang, chinh quyén dia phuong lién quan dén hoat dong ciia nha hang,...

- Soan va quan 1y cac gidy to, van ban hanh chinh phyc vu nha hang

- Phéi hop v&i BO phan Nhén sy dé giai quyét cac thu tuc cho ngudi lao dong, hudng dan dio tao
hdi nhap...

- Bugc yéu cau dé thuc hién cac nhi¢ém vu khac khi can thiét.

2. Yéu ciu
- Nam : cao 1,58m tr& 1én. Tudi tir 30-45

- Hinh thirc bén ngoai: gon gang, sach s&, khong xam tro,..



- Tét nghiép cao déng trg 1én chuyén nganh: Quan tri nha hang, quan tri du lich, quan tri kinh
doanh hodc cac nganh c6 lién quan.

- Kinh nghiém: 2-3 ndm quan li nha hang hoic tro 1i quan li nha hang.( C6 nhing hiéu biét chuyén
sau vé nha hang: Quén 1y, sap xép, am thuc, Marketing, an toan vé sinh thyc pham...)

- Giao tiép tiéng anh

- K¥ nang lanh dao, quan ly.

- C6 strc khoe va dao duc tot

- Lam viéc theo ca va theo quy dinh cua cong ty.

1l/ Giam sdt nha hang

1. MO0 ta cong viéc

- Giam sat va d4nh gia két qua cong viée ctia nhan vién

- Giam sat tiéu chuan phuc vu cia nhan vién

- Quan Iy tai san, trang thiét bi nha hang.

- B4o céo va phéi hop voi cac bd phan khac trong nha hang

- Tham gia dao tao nhan vién maéi

- T6 chirc thyc hién theo cac quy dinh vé quan 1y nha hang theo sy chi dao ciia quan 1y

- Nhitng cong viéc ma cap trén giao

2. Yéu cau

- Nam/Nit tir 25 — 35 tudi

- Kinh nghiém 2 nam tr& 1én, trong d6 it nhat 1 nam giit vi tri Giam sat nha hang.
- Ung vién timg 1am viéc ¢ hé thong nha hang hoic nha hang mén Hoa 12 lgi thé
- Tbt nghiép Cao dang trg 1én.

- K¥ nang quan ly, lanh dao, hoi hop.

- Ky ning dao tao va giao tiép.

- Céc k¥ ndng vé nha hang.



111/ Bép chinh

1. M6 ta cong viéc

- Cuing véi giam sat bép nhan hang: kiém tra s6 lugng, chat lugng hang nhap vao.

- Kiém tra lai thyc pham ton dong tir ca hém trudc dé xir Iy ngay, tranh lang phi.

- Nau mén an cho nhan vién.

- Chuén bj nguyén vat li¢u dé ché bién moén an phuc vu khach hang.

- Tam udp thuc pham theo yéu cau moén an.

- Tryc tiép ché bién mon an theo dung cong thirc, diing quy trinh ma bép truéng da training. Ludn
luén dam bao chét lugng moén an, thuc phém vé tiéu chuan chét lugng, an toan v¢ sinh thuc phém
ctia nha hang dé ra.

- Trang tri mén an sau khi ché bién xong.

- Tién hanh c6ng tac bao dudng may moc, thiét bi ctia bép theo dinh ky (1 thang/1 1an).

- Bao quan, giit gin may moc, thiét bi, d6 dung nha bép va bao cho cic bo phan lién quan biét dé
kip thoi giai quyét néu c6 hu hong.

- Bao quat cac quay, cac khu, giam sat nhan vién phu bép.

- Khi Giam st bép khong c6 mit & nha hang, bép chinh c6 quyén thay mat xur 1y tit ca moi cong
viéc trong bép sao cho moi viéc déu van hanh tron tru. Sau d6 phai c6 trach nhi¢m bdo cdo lai cong
viéc cho Giam sat bép

- Vé sinh céc dung cu ché bién va dé vao dung noi quy dinh.

- V¢ sinh khu vyce lam viéc dugce giao.

- Cuing tong vé sinh bép va két thiic cong viéc cudi ca v6i toan thé nhan vién trong bép.

- Sap xép, bao quéan cac loai gia vi dung khu vuc.

- Kiém tra h¢ thong bép, dén, quat, thong gié va cac may moc, thiét bi khac trude khi nghi.

- Chuan bi hang cho du ban ¢ ca sau.

- Ban giao cac cong viéc da lam va chua lam cho ca sau.

2. Yéu cau

- Nam, Cao 1,58m trd 1én, tudi tir 20-35.

- Hinh thirc bén ngoai: gon gang, sach s&, khong xam tro,..



- Tbt nghiép THPT trd 1én, da qua ddo tao nghiép vu bép trong nha hang khach san.

- Kinh nghiém: ¢6 1 ndm lam bép chinh cho nha hang.( Hiéu biét chuyén sau vé cac kién thirc
nau an, phan biét mon an trong nha hang, cach sap xép va sir dung cong cu dung cu trong nha
bép, kién thuc vé an toan vé sinh thuc phém

- K§ ning: Thanh thao cng cu ché bién va may méc sir dung cho nha bép.

- C6 strc khoe, dao dirc tdt.

- Lam viéc theo ca va theo quy dinh cua cong ty.

IV/ Gidm Sdt Bép

1. M6 ta cong viéc

- Quan ly hang héa trong bép

- Kiém tra chét lugng thuc pham duoc nhap vao

- Kiém tra chat luong céc loai thuc phém tdn, cac loai gia vi vao cudi ca 1am viéc dé co hudng
bao quan cho phu hop.

- Quyét dinh viéc hity thuc pham khong dam bao chét lugng

Quan 1y nhén sy bép

Diéu hanh cong viéc

Phén cong cong viéc cho nhan vién phu bép, bép phu, bép chinh

Kiém soat quy trinh lam vi¢c ctia nhan vién

Pam bao chat lugng moén an phuc vu khach

Dam bdo tiéu chuan v¢ sinh, an toan thuc pham

Quan 1y céc loai tai san may moc, cong cu trong bép

Phoi hop v6i cac bg phan lién quan dé gidi quyét thac mac, khi€u nai ctuia thuc khach vé nhiing

van dé¢ lién quan dén bép nong va thuc hién cac nhi€ém vu khac dugce giao

2. Yéu ciu
- Nam, Cao 1,58m trd 1én, tudi tir 27-38.
- Hinh thirc bén ngoai: gon gang, sach s&, khong xam tro,..

- Tbt nghiép THPT trd 1én, da qua ddo tao nghiép vu bép trong nha hang khach san.



- Kinh nghiém: 2-3 niam lam bép chinh hodc giam sat bép.( Hiéu biét chuyén sau vé cac kién thirc
nau an, phan biét mén an trong nha hang, cach sip xép va sir dung coéng cu dung cy trong nha bép,
kién thtrc vé an toan vé sinh thuc phém

- K¥ nang: thanh thao cac cong cu va may moc ché bién trong bép. C6 kha niang diéu dong va siap
xép nhan vién.

- C6 strc khoe, dao durc tdt.

- Lam viéc theo ca va theo quy dinh cua cong ty.

V. Pha Ché

1. M6 ta cong viéc
- Thyc hién pha ché thirc udng cho khach hang theo dting quy trinh
- Pam bao tinh hinh khu vuc quay bar, quiy pha ché luon sach s&, phi hop tiéu chuan VSATTP

- Cac cong viéc khac theo yéu cau cia Quan ly Cira hang.

2. Yéu ciu

- Nam, cao 1,58m tré 1én, do tudi tir 18-27.

- Hinh thirc bén ngoai: gon gang, sach s&, khong xam tro,..

- T6t nghiép THPT tré 1én, di qua dao tao nghiép vu pha ché hodc da c6 kinh nghiém

- Kinh nghiém: ¢6 1 nam lam pha ché cho khach san, nha hang, quan an 16n.( C6 kién thirc vé pha
ché @6 uéng, cac loai trai cdy, v¢€ sinh an toan thuc phém...)

- K¥ nang: Sir dung thanh thao cic loai dung cu pha ché, ly, tach...Biét sir dung cac loai may phuc
vu cong viéc

- C6 strc khoe, dao dirc tdt.

- Lam viéc theo ca va theo quy dinh cua cong ty.

VI/ Té trud'ng té phuc vu

1. M6 ta cong viéc



- Sép Xép lich [1am vi¢c va khu vuc lam viéc cho toan bo nhan vién phuc vu.

- Kiém tra, giam sat tinh than va thai 6 1am viéc cua nhan vién.

- Chiu trach nhiém huéng dan, dao tao va kiém tra cac nhan vién phuc vu.

- Sap xép lich dit ban va chic chin ban dd duoc chuan bi chu do trude khi khach hang dén.

- Thong tin cho khach hang vé tinh trang ban trong hién c6 va huéng din ho dén vi tri ban dit.

- Luu giit hd so thong tin ctia khach hang théan thiét.

- Hd tro khach hang giai dap cac thiac méic c6 lién quan dén ban tiéc, thuc don va dua ra giai phap
giai quyét tdi uu nhat nam trong kha ning.

- Phdi hop v6i quan 1y nha hang va cac bd phan khac dé dam bao cac khiéu nai cia khach hang
dugc xu Iy mdt cach nhanh chong va kip thoi.

- bam bao khach hang thuc hién thao tac thanh todn trudc khi roi khdi nha hang.

- Giao tiép tdt voi cac bo phan khac trong nha hang dé dap tmg cac yéu cau ctia khach hang mot
cach t6t nhat.

- Céc cong viéc khac theo yéu cau.

2. Yéu ciu

- Nam, Cao 1,58m tr& 1én, Tudi tir 18-27.

- Ngoai hinh wva nhin.

- Tbt nghiép THPT trd lén.

- Kinh nghiém: 1 nam lam 1& tin & cic nha hang, quan an 16n.( C6 kién thic co ban vé phuc vu
nha hang, biét giao tiép moi chao khach, cac quy trinh order thirc in, nudc udng, ...

- K§ ning: Giao tiép t6t.

- C6 strc khoe, dao durc tdt.

- Lam viéc theo ca va theo quy dinh cua cong ty.

VIl/ Thu Ngén

1. Mo ta cong viéc
- Thu tién thanh toan cua khach.
- Ki nhén ngén quy vao dau ca lam viéc va dém tién cin than trong ngan kéo/két sit giir ngan quy

vao dau va cuoi ca dé xac minh so tién chinh xéac.



- Lap s0 theo ddi hang ngay ciia bd phéan thu ngan.

- Lap bao cao doanh thu hang ngay theo yéu cau ciia b phan Ké toan.

- Phéi hop lam viéc véi b phan phuc vu khi khach hang yéu cau tach ban, ghép ban, tdich doanh
thu.

- Thue hién viéc viét hoa don GTGT cho khach hang.

- Nhitng cong viéc khac phat sinh theo yéu cau.

2. Yéu cau

- Nit, cao 1,52m trg 1én, tudi tir 18-27.

- Ngoai hinh wva nhin.

- Tbt nghiép THPT trd lén

- Kinh nghiém: 1 ndm lam thu ngéan cho c4c nha hang, quan nhu 16n....,
- K§ ning: biét sir dung cac loai may tinh tién, nhanh nhen

- Giao tiép tot.

- C6 stre khoe, dao dirc tdt.

- Lam viéc theo ca va theo quy dinh cua cong ty.

CHE PO

- S& duoc ddo tao néu tring tuyén

- Muc luong: Thuong lugng

- Hd trg an ca cho nhan vién.

- Thuéng 18, tét.. theo quy dinh ctia cong ty.

- Céc ché do khac cuia cong ty (BHXH, BHYT, du lich...), xét ting luong tdi da 1 nam/lan.

QUY TRINH TUYEN CHON

Ban c6 thé ndp ho so théng qua cac hinh thirc sau:

1. Nop hd so, CV dén email tuyendung@duduli.com.vn
2. Nop ho so tryc tiép tai BP tuyén dung Cong ty Duduli, 1au 2, 296 Nguyén Vin Linh,
Thanh Khé, Da Ning




