Contrats

La fiche individuelle »» Activités »

Le cadre Contrats de I'onglet Activités la fiche individuelle permet de créer, modifier ou supprimer des contrats
pour un individu.

Contrats
Du & Au Mom de I'activité Montant j
01/01/2015 31/12/2015 Creche 1800.00 € Ei
[

Les contrats sont particulierement utiles pour les facturations lissées sur une période données. Voici des
exemples d'utilisation :

o Activité créche : Le montant dd annuel est mensualisé. La famille régle 200 Euros par mois
méme si les consommations mensuelles different.

o Activité TAP : Pour I'activité de leur enfant, les familles doivent payer par cycle (de vacances a
vacances) un forfait de 10 Euros quelque soit le nombre de jours de présence.

Pour répondre a ce type de problématique, le module Contrat de Noethys permet de :

o Générer des prestations pour chaque période de facturation. Exemple : 200 Euros tous les mois.
Ces prestations sont générés des la validation du contrat.

o Générer des consommations selon un planning donné. Exemple : Saisir des consommations
TAP tous les lundis et mardis de la période scolaire...

Le principe du contrat de Noethys est de générer automatiquement des forfaits-crédits pour chaque période
souhaitées (un mois ou une semaine par exemple) afin d'y associer des consommations qui seront inclus dans les
forfaits et non facturés a part.

Saisir un nouveau contrat

Commencez par cliquer sur le bouton Ajouter || & droite de la liste. La fenétre suivante apparait.


http://www.noethys.com/aide/html/Laficheindividuelle.html
http://www.noethys.com/aide/html/Activits1.html
http://www.noethys.com/aide/html/Activits1.html
http://www.noethys.com/aide/html/Inscriptions.html
http://www.noethys.com/aide/html/Scolarit1.html
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Saisie d'un nouveau contrat = S
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Sélection de |'activité

Date -«  MNom del'activité Groupe Catégorie de tarifs
27/06/2013  Creche Moyens Commune
| |
Options

@ Contrat vierge

() Utiliser le modéle de contrat :

() Copier le contrat :

Exalrr—

Vous devez obligatoirement commencer par selectionner dans la liste proposée I'activité concernée par le
contrat a créer.

Il est également possible de sélectionner les options de création suivantes :

o Contrat vierge : Le nouveau contrat sera totalement vide. VVous devrez renseigner tous les
paramétres manuellement.

o Utiliser un modéle de contrat : Sélectionnez un modele de contrat dans la liste proposée. Si le
modele souhaité n'apparait pas dans la liste, cliquez sur le bouton =% pour accéder a la gestion
des modeles de contrats. Pour en savoir davantage, consultez le chapitre Paramétrage > Modeéles
de contrats.

@ Utiliser le modéle de contrat :

Contrat mensuel par défaut - du 01,/01/2015 au 31,/12/2015 v] L&

o Copier le contrat : Vous pouvez créer une copie du contrat sélectionné dans la liste déroulante.
Cela peut étre utile dans le cas de contrats identiques ou presgue.

i@ Copier le contrat :

ALLIBERT Emma - Créche - 1800.00 € - du 01,/01/2015 au 31,/12/2015 A

Cliquez sur le bouton OK | ® | pour valider. La fenétre de création d'un nouveau contrat apparait :


http://www.noethys.com/aide/html/Modelesdecontrats.html
http://www.noethys.com/aide/html/Modelesdecontrats.html

-
Saisie d'un contrat pour I'activité ‘Créche’ —— — E@ﬂ

Généralités
Dates du contrat : fo || au ’of
Observations :
. Forfait mensuel créche (A partir du 01/01/2013)
Tarif de base: ) -
Forfait mensusel — Commune ou Hors communs
Péricdes de facturation
Du = Au Label Montant Date prestation  Nbre conso,  Facture X
|
'
|
L
il
l@ Aide l l X Générer des consommations lv 0Ok l [x Annuler l

Caractéristiques générales

Commencez par renseigner les caractéristiques générales du contrat :

= Dates du contrat : Dates extrémes du contrat. Les prestations ne pourront étre facturées
sur des dates situées en dehors de cette période.

= Observations : Champ pour texte libre.

= Tarif de base : Vous devez obligatoirement renseigner ce champ. 1l s'agit d'un tarif de
type forfait-crédit qui servira de base a la création du contrat.

Forfait mensuel créche (A partir du 01/01/2013)

Forfait mensuel — Commune ou Hors commune

Tarif de baze:

Si vous n'avez créé aucun tarif de ce type, vous devez obligatoirement le faire avant la
création du premier contrat : Allez dans le menu Paramétrage > Activités > Activité
X puis créez un nouveau tarif.



Paramétrage du tarif Forfait mensuel créche’ ID5) S I I o ]
p— _— T ey - e

5 Paramétrage du tarif 'Forfait mensuel créche’
= i les. Zristh 2ng les conditions d'application, ke type de tarif puis le mode de caloul du tarif. Vous pouvez consulter le
Guide de démarrage ou ke manuel de référence pour en savoir davantage...
| [@ Genéralités | 7 Conditions d'application | A Type detarif | [5| Calcul du tarif
Type de tarif : [Forfait crédit v]
Paramétres: Saisissez les unités associables au forfait: "
Creche
[¥] Durée: Jours: 0 = Mois: 1 = Années: 0=
@ Forfait individuel () Forfait familial
Date de facturation : | Date de début du forfait v]
& o] [
|
—_—— ————

Le tarif doit obligatoirement étre de type forfait-crédit. Sélectionnez la méthode de
calcul "Montant unique" et indiquez un tarif aléatoire. Cela est exigé par Noethys mais,
celui-ci n'aura aucun impact sur le contrat.

|Tﬁ Généralités | 7' Cenditions d'application | 5 Type detarif| Calcul du tarif

Méthode : [Montant unique ']
Paramétres : Tarif | Tarif questionnaire
1 150.0000

Pour en savoir davantage sur la création de tarifs, consultez la rubrique Paramétrage >
Activités > Paramétrer une activité > Paramétrer un tarif.

Définir les périodes de facturation

Il est ensuite nécessaire de définir les périodes de facturation. Il est possible de saisir, modifier ou
supprimer des périodes grace aux boutons de liste ou de générer automatiquement un lot de périodes.


http://www.noethys.com/aide/html/Paramtreruntarif.html
http://www.noethys.com/aide/html/Paramtreruntarif.html

Pénodes de facturation

Du =
01/01/2015
01,/02/2015
01,/03/2015
01/04,2015
01/05/2015
01/06,2015
01/07/2015

OooooooOo

Au
31/01/2015
28/02/2015
31/03/2015
30/04/2015
31/05/2015
30/06/2015
31/07/2015

Label
Janvier 2015
Février 2015
Mars 2015
Avril 2015
Mai 2015
Juin 2015
Juillet 2015

Montant
15000 €
150.00 £
150.00 €
150.00 €
150.00 €
15000 €
15000 £

Date prestation
01/01/2015
01/02/2015
01,/03/2015
01/04/2015
01/05/2015
01/06/2015
01,/07/2015

MNbre conso.
17
16
18
16
13
18
17

Facture

EN=

Pour ajouter une période de facturation, cliquez sur le bouton Ajouter || a droite de la liste. La
fenétre de saisie d'une période de facturation apparait :

Saisie d'une période de facturation S
Généralités
Dates:  01/01/2015 [ au 31/01/2015
Prestation
Label: Janvier 2015
I
|| Date: 31/01/2015 Montant : 200,00
i
| Consommations
I
| Date =«  Unité Etat  Détail
I
:
|
I
|
I = |
o ] 36
H

Renseignez la période de facturation (Exemple : du ler au 31 janvier 2015) puis renseignez les

parameétres de la prestation a créer pour cette période (Exemple : Label 'Janvier 2015’ facturée 200.00

Euros le 31/01/2015.

La liste des consommations n'est utilisée que pour une consultation ou une suppression des
consommations associée a cette période de facturation. La génération ne se fait pas dans cette fenétre,

mais dans la fenétre de saisie du contrat (\oir ci-dessous).

Consommations

Date = Unité
[l 02/00/2015 Créche
O] 05/01/2015 Créche
[l 06/01/2015 Créche
[l 08/01/2015 Créche
[l 09/01/2015 Créche

Etat

Rézer...
Rézer...
Rézer...
Réser...

Rézer...

Détail

07:30-18:30
07:30-18:30
07:30-18:30
07:30-18:30
07:30-18:30

m »
e

|
==



Cliquez sur le bouton OK | ®* | pour valider la saisie de la période de facturation.

Il est également possible de générer automatiquement un lot de périodes de facturation. Cliquez sur le
bouton Génération automatique des périodes |*/ situé a droite de la liste pour afficher la fenétre

suivante :
Génération automatique de périodes @
Généralités
Dates: = 01/01/2015 au  31/12/2015
Prestation
Périodicité: | Mensuelle -
Date: ’Débutdepériode ']

Label: {LABEL_AUTO}

Montant : 0.00

[\/ Ok l lx Annuler l

[ N ———— A

Puis renseignez les champs :

= Dates d'application : Par défaut, les dates extrémes du contrat sont appliquées mais il
est possible de les modifier.

= Périodicité : Annuelle, mensuelle ou hebdomadaire.

= Date de facturation : Début ou fin de période. Il s'agit de la date de facturation de
chaque prestation. Si vous sélectionnez par exemple 'Début de période’ et que vous avez
sélectionné la périodicité mensuelle, chaque prestation sera facturée au ler de chaque
mois.

= Label : C'est le label de la prestation, qui apparaitra notamment la facture. Par défaut le
mot-clé {LABEL_AUTO} est proposé afin de laisser Noethys générer le nom de la
période. Dans ce cas, le logiciel choisira par exemple le label ‘Janvier 2015' pour une
périodicité de type mensuelle. D'autres mots-clés sont disponibles : {ANNEE},
{NUM_MOIS}, {NOM_MOIS}, {NUM_SEMAINE}. Vous pouvez mixer les mots-clés
avec un texte de votre choix. Par exemple, si vous souhaitez obtenir le label de
prestation 'Contrat de Janvier 2015', vous devez écrire 'Contrat de {LABEL_AUTO} ou
' Contrat de {NOM_MOIS} {ANNEE}".

e Ol

Cliquez sur Ok pour valider la génération des périodes de facturation.

Génération des consommations

Il est enfin possible de générer des consommations pour le contrat. Cliquez sur le bouton Générer des
consommations :



% Générer des consommations

La fenétre de saisie suivante apparait :

Génération de consommations =y X

Généralités

Dates: l’Jl.-""Jl.-"E"JlSl |EEll au 31/12/2015 |l

Planning

| @ Le modéle de planning suivant :

Planning L+M-+J+V sur période scolaire v]

() Le planning suivant :

Unités Conditions

l\/ Ok llx Annuler

Noethys propose par défaut les dates extrémes du contrat. Vous devez ensuite renseigner le planning

des consommations :

Vous pouvez générer les consommations suivant un modele donné ou manuellement :

= Selon un modéle de planning :

Sélectionnez un modéle dans la liste proposée. Si le modele souhaité n'apparait pas,

cliquez sur le bouton |/ pour accéder a la gestion des modéles de plannings. Pour en
savoir davantage, consultez le chapitre Paramétrage > Modeéles de plannings.

@ Le modéle de planning suivant : L\\)

Planning L+M+J+V sur péricde scolaire v]

Le planning suivant :

Cette option vous permet de saisir manuellement les caractéristiques du planning

souhaité. Cliquez sur le bouton Ajouter |l & droite de la liste pour faire apparaitre la
fenétre de saisie d'un planning :


http://www.noethys.com/aide/html/Modelesdeplannings.html

L -
Saisie d'un parameétre de planning l
N,

o )

Conditions

Scolaires

Vacances

Semaines

| Fériés

Unités

=[] Créche

: ML EMm FEM F1 Fv [COs [Eo
: @L M FM F) FV S [CD

7

3 ’Toutes les semaines

¢ [[]Inclure les jours fériés

07:30 18:30

l\/‘ Ok Hyg Annuler

= = — = ——"}

Puis renseignez les conditions d'application : période scolaire ou de vacances,
périodicité des semaines et jours fériés. Cochez enfin les unités de consommation a

générer. Cliquez sur Ok ' ®  pour valider la création du planning.

@ Le planning suivant :

Unités

Créche

Conditions

LU+PA+ME+JE+VE (scol), LU+MA (vac)

Cliquez sur Ok ““** | pour générer les consommations. Vous pouvez consulter le nombre de
consommations générées grace a la colonne Nbre conso. de la liste des périodes de facturation. Le
détail des consommations générées est consultable en double-cliquant sur une période de facturation

dans la liste.

Périodes de facturation

Du = Au Label Montant  Date prestation
[ 01/01/2015 31/01/2015 Janvier 2015 150.00 € 01/01/2015
[C] 01/02/2015 28/02/2015 Février 2015 150.00 € 01/02/2015
[ 01/03/2015 31/03/2015 Mars 2015 150.00 € 01,/03/2015
M1 a1 mamnie anmamanic

1nic 1cnnn £ NN c

Mbre conso.  Facture
17
16
18
18 m

Notez qu'il est possible de supprimer les consommations générées grace au menu contextuel de la liste
des périodes de facturation :



Ll WASVr VA DAfU EVAS  IVIGNE NS Lavaw T IV 1 L
(S]] 01,04/2015 | 30/042005 | Avitgme 1 __wwel oaone | 16 | P
[ 01/05/2015 31/05/2015 Mail 8, Générer automatiquement des périodes 13 E
[C] 01/06/2015 30/06/2015 Juin . 18
1 Ajouter
[ o1/07/2015 31,/07/2015 Juille g 17
O 0108205 31/08/2015 Aoae £l Modifier 17
[C] 01/09/2015 30/09/2015 Septq L Supprimer 17
E WENLE | SHLENE | OE s Supprimer les consommations de cette période ik
01/11/2015 30/11/2015 N 17
0 01i2j2015 31i2j2015 D?VE s Supprimer les consommations de toutes les périodesb =
ecg
= Tout cocher
- Tk Addrarhear

Cliquez sur Ok " ®  pour terminer la création du contrat.

Modifier un contrat
Pour modifier un contrat, il existe trois méthodes :

o  Sélectionnez un contrat en cliquant sur la ligne correspondante dans la liste puis cliquez sur le

bouton Modifier .

o Oucliquez sur la ligne avec le bouton droit de la souris pour faire apparaitre le menu contextuel
puis sélectionnez la commande Modifier.

o Oudouble-cliquez sur la ligne du contrat souhaité dans la liste.

La fenétre de saisie (\Voir ci-dessus). Vous pouvez alors modifier les paraméetres puis cliquez
sur Ok " | pour valider.

Supprimer un contrat
Pour supprimer un contrat, il existe deux méthodes :

o Sélectionnez un contrat en cliquant sur la ligne correspondante dans la liste puis cliquez sur le

bouton Supprimer @
o Ou cliquez sur la ligne avec le bouton droit de la souris pour faire apparaitre le menu contextuel
puis cliquez sur la commande Supprimer.

Le logiciel vous demande alors de confirmer votre choix avant de supprimer définitivement le contrat.

Commandes de liste



Les commandes habituelles des listes sont accessibles depuis les boutons disposés sur la droite de la liste

ou depuis le menu contextuel de la liste qui s'affiche en cliquant sur la liste avec le bouton droit de la
souris.

Apercu avant impression de la liste
Imprimer la liste

Exporter les données au format texte
Exporter les données au format MS Excel



