
ВНУТРЕННИЙ ЭДО
АВАНСОВЫЕ ОТЧЕТЫ
СОТРУДНИКОВ



Му льтиклиентские склады категории Dry  

Мультиклиентскиесклады категории  Fresh 

Копакинг

Кросс-док

Таможня

Здравоохранение

Санкт-Петербург

Самара

Екатеринбург
Ростов-на-Дону

Волгоград Новосибирск

Хабаровск

Владивосток

Омск

Красноярск

Московская 
область

Ульяновск

Брянск

Новороссийск

Смоленск

Краснодар

26 платформ
от Новороссийска до Владивостока

770 тыс. м2 складских площадей

более 8 тыс. сотрудников

FM LOGISTIC В РОССИИ
В ЦИФРАХ

Нижний Новгород

• cкладирование и 
дистрибуция

• таможенное 
оформление

• копакинг и фасовка

• транспорт –
внутрироссийские и 
международные 
перевозки



q более 500 сотрудников из всех подразделений 
компании являются подотчетными лицами

ЕЩЕ НЕМНОГО СТАТИСТИКИ

q ежемесячно отчитываются 140-150 
сотрудников разных подразделений

q в месяц оформляется более 200 авансовых 
отчетов в 4 юр. лицах

q уполномоченными подписантами А/О являются 
только Члены совета директоров и
руководители крупных подразделений 
(всего 15, в основном работают в Головном офисе)

1 
бухгалтер



Ø Командировочные расходы

ВСЕ ВИДЫ РАСХОДОВ

Ø Прочие расходы:

Ø Компенсация по километражу

Ø Представительские расходы

• административно-хозяйственные
• почтовые
• плата за проезд
• платная дорога
• парковка
• …



РЕАЛИЗАЦИЯ ПРОЕКТА

СТАРТ ПРОЕКТА
ЯНВАРЬ 2017

•• ВЫБОР 
ПОДРЯДЧИКА

•• ЗАКЛЮЧЕНИЕ 
ДОГОВОРА

•• РАЗРАБОТКА 
КОНЦЕПЦИИ

ЗАПУСК БЕЗ ЭП
МАРТ 2018

•• РАЗРАБОТКА 
ПРОЦЕССА И 
ФОРМ

•• ИНТЕГРАЦИЯ 
МАСТЕР-ДАННЫХ 
СОТРУДНИКОВ, 
ВКЛЮЧАЯ 
ИЕРАРХИЮ И 
АНАЛИТИКУ

•• ИНТЕГРАЦИЯ С 
SAP

ЗАПУСК ЭП
СЕНТЯБРЬ 2018

•• ПОЛУЧЕНИЕ 
СЕРТИФИКАТОВ 
КЭП ДЛЯ ЧЛЕНОВ 
СОВЕТА 
ДИРЕКТОРОВ И 
РУКОВОДИТЕЛЕЙ 
ПОДРАЗДЕЛЕНИЙ

•• ИНТЕГРАЦИЯ С 
КРИПТО-
СЕРВЕРОМ FML



ПРОЦЕСС СОЗДАНИЯ А/О

Сотрудник создает 
отчет о расходах    

в «старой» системе

Одобрение у 
руководителя на 
бумаге (еще не 
форма а/о!!!)

Создание формы 
а/о в Excel + все 

необходимые 
приложения

Подписание на 
бумаге членом СД 
или руководителем 

подразделения

Проверка 
бухгалтера, 

автоматическая 
загрузка в SAP

Сотрудник 
создает отчет о 

расходах           
в «новой» 
системе*

Электронное 
одобрение 

руководителя
Проверка 

бухгалтера
КЭП члена СД 

или 
рук.подразд.

Передача 
документов в 
бухгалтерию, 

бум. архивация

Автоматическая 
загрузка 

проводки в SAP, 
эл. архивация 

БЫЛО:

СТАЛО:

если ошибка

если ошибка

*Форма а/о создается автоматически; для представительских расходов в системе также создаются 
приказ и смета; сканы подтверждающих документов прикрепляются к а/о в системе



ПРЕИМУЩЕСТВА
• упрощение и ускорение процесса для сотрудников 

(не надо заполнять форму а/о и другие формы 
вручную, не надо передавать/пересылать документы 
на утверждение членам СД / руководителям 
подразделений)

• все формы и документы в одной системе
• легко отследить статус документа
• возможность электронного подписания и 

утверждения КЭП из любой точки мира (при наличии 
интернета)

• возможность создания аналитических отчетов
• экономия – 1 FTE



• Создание собственного структурированного электронного архива а/о
• Интеграция с системой а/о – автоматическая выгрузка файлов а/о и 

электронной подписи на сервер FML
• Исключение бумажного архива

Электронный 
архив

СЛЕДУЮЩИЕ ШАГИ (ПЛАНЫ)

Интеграция          
с туристическим 

порталом

• В настоящее время в FML запускается self-booking портал, в котором 
сотрудники будут самостоятельно бронировать билеты, проживание и пр. 
для своих командировок

• Планируется настройка автоматического переноса данных по 
командировке с туристического портала в систему а/о после окончания 
командировки (при условии, что командировка состоялась и все услуги 
были выкуплены)

• Электронные билеты планируется переносить автоматически, чтобы 
уменьшить число сканируемых документов




