Cach Ién ké hoach t6 chirc sw kién
doanh nghiép Da Nang ma ban nén biéet

T chirc sy kién la mét trong nhitng cong viéc dong vai tro rat quan trong déi voi cac ca nhan, doanh
nghiép va té chirc. Du & Pa Néng hay & bat cir dau, Céng ty to chirc sw kién Ba Nang ndi chung va cac
dich vu t6 chirc sw kién noi riéng deu ludn no lwc hét minh dé tao nén mot sw kién chin chu va hoan hao

nhét. Hay cing Céng Ty T6 Chirc Sw Kién Tai Pa Nang Mién Trung D2 Events tim
hiéu vé cach 1én ké hoach tb chirc sy kién, mét trong cac budc déng vai trd quyét dinh trong khau té chire.

l. Gi&i thiéu vé ly do td chirc sw kién doanh nghiép
Loi ich cla viéc td chire sy kién doanh nghiép:

Sw kién doanh nghiép Ig‘l mot trong nhirng cong cu quan trong dé xay dwng thuwong hiéu, gidi thiéu
san pham, tao dwng moi quan hé va tang doanh so ban hang. Céac lgi ich cua viéc td chirc sy kién
doanh nghiép bao gom:

e Tang cwdng thwong hiéu va nang cao nhan thirc clia khach hang vé doanh nghiép.

e Tao dip d& g&p g&, giao lwu, tao mbi quan hé véi khach hang, déi tac, nha cung cap va nhan
vién trong doanh nghiép.

o Gidi thiéu san pham, dich vu m&i va tang doanh sé ban hang.

e Nang cao uy tin, tao niém tin va s tin twdng ctia khach hang dbi véi doanh nghiép.
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Muc dich cla viéc té chirc sw kién doanh nghiép:
e Xay dung va quan ly hinh anh cua doanh nghiép. .
e Tao co hdi dé ’gic')’i thiéu san pham, dich vu m&i hoac dw an dang trién khai.
e Tang doanh so ban hang va giup doanh nghiép dat dwoc muc tiéu kinh doanh.
e Tao mdi quan hé v&i khach hang, doi tac va nhan vién trong doanh nghiép.

Il. Xac dinh déi twong khach hang va muc tiéu sw kién

Xac dinh dbi twong khach hang muc tiéu:



Dé t6 chirc mot sy kién doanh nghiép thanh céng, doanh nghiép can phai xac dinh rd dbi twong khach
hang muc tiéu. Déi twong khach hang muc tiéu cé thé 1a khach hang hién tai ctia doanh nghiép, khach
hang tiém nang, déi tac, nha cung cap hodc cac bén lién quan khac. Viéc xac dinh déi twong khach
hang muc tiéu sé giup doanh nghiép c6 thé tap trung vao viéc dwa ra cac théng diép phu hop va tao
méi quan hé tét hon véi khach hang.

Muc tiéu cu thé cta sw kién:

Muc tiéu cla té chirc sw kién doanh nghiép tai Da Ning phai duoc xac dinh ré rang va cu thé. Didu
nay sé gilp doanh nghiép cé thé dua ra ké hoach va hwéng dén mmuc tiéu mét cach hiéu qua. Muc
tiéu cu thé cla sw kién cé thé 1a tang doanh sb ban hang, gi¢i thiéu san phdm mai, xay dwng mdi
quan hé véi khach hang hoac dbi tac, quang ba thwong hiéu, tao dip dé gap g& va giao lwu véi cac
bén lién quan.
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lll. Lén ké hoach cho sw kién doanh nghiép

Chuén bi danh sach céng viéc va tién do thuc hién:

Viéc Ién ké hoach cho sy kién doanh nghiép can phai bao gém céc cong viéc can thiét va tién do thuc
hién. Diéu nay gitp cho viéc td chirc sw kién tré& nén cé hé thong va dam bao sy sudn sé cho cac
hoat déng trong qua trinh t& chirc. Danh sach cong viéc can chuan bi cé thé bao gébm cac cong viéc

lién quan dén dat coc, dat dia diém, chuan bi thuc don, thiét ké trang tri, hoat dong truyén thong, van
chuyén, 1ap dat thiét bi,...

Xem thém: LA ’ td chirc sw kién Pa Ning

Xac dinh ngan sach:

Viéc xac dinh ngan sach cho sy kién doanh nghlep rat quan trong dé dam bao viéc t6 chirc sy kién
duwoc dién ra mét cach hiéu qua va co két qua tét. Ngan sach can phai bao gébm cac chi phl lién quan
dén dat dia diém, dd an, thirc udng, thiét bi, trang tri, am thanh, anh sang, trang phuc, quang cao, chi
phi cho cac hoat ddng phat sinh,... Viéc xac dinh ngan sach ciing can phai dwa trén muc tiéu va quy
mo cua sw kién.

Chon dia diém va thoi gian td chive:

Dia diém va thoi gian té chirc sy kién ciing rat quan trong dé da&m bao sy thuan tién cho khach hang
va gitp cho su kién dwoc dién ra mét cach hiéu qua. Doanh nghiép can phai lwa chon dia diém phu
hop v&i quy mo cua sy kién va thuan tién cho khach hang dén tham gia. Thoi diém td chirc sw kién
cling can phai xem xeét ky cang dé da&m bao khong trung lich véi cac sw kién khac va thuan tién cho
khach hang dén tham gia.

Lwa chon ddi ngl nhan vién thwc hién:

Viéc Iya chon déi ngd nhan vién thwe hién sy kién cling rat quan trong dé dam bao sy thanh cong
clia sy kién. Do6i ngli nhan vién can phai cé kinh nghiém va ky nang trong viéc t6 chirc sy kién, dam
bao s chuén bj va thuc hién hoat dong trong s kién dugc dién ra sudn sé. Ngoai ra, doanh nghiép
can phai bd sung nhan vién can thiét dé ho tro cac hoat dodng trong s kién nhw |& tan, an ninh, cung
céap dich vu,....

Lén ké hoach cho hoat déng truyén théng va quang cao:

Viéc quang ba va truyén théng cho sy kién ciing rat quan trong dé dam bao thu hut dwgc sw quan
tam cua doi twong khach hang muc tiéu. Cac hoat dong truyen thdng va quang cao c6 thé bao gom
viét bai PR, thye hién quang cao trén cac phuwong tién truyen thdng, quang cao trén mang xa hoi, g
email théng bao sw kién dén khach hang, doi tac va khach hang tiém nang,...

IV. Quan ly va thuc hién sw kién

Kiém tra lai k& hoach trwédc khi bat dau:

Trwéde khi sy kién dién ra, doanh nghiép can phai kiém tra lai k& hoach va tién do thyc hién dé dam

bao moi hoat dong sé duoc di&n ra sudn sé. Diéu nay gitp cho doanh nghiép co6 thé s&n sang giai
quyét cac van dé phat sinh va dam bao sy thanh coéng cua sw kién.
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Quan ly cac hoat déng trong s kién:

Khi si kién bat dau dién ra, doanh nghiép can phai quan ly va thyc hién cac hoat dong trong sy kién
mot cach sudn sé. Cac hoat dong trong sw kién co thé bao gdm & khai mac, chwong trinh nghé thuat,
thwe don, tro choi, trinh dién san pham,....

Giai quyét cac van dé phat sinh trong sw kién:

Trong qua trinh t6 chirc sy kién, cé thé c6 cac van dé phat sinh nhw sy ch ky thuat, khach hang phan
nan, thiéu nhan vién hé tro,... Doanh nghiép can pha| c6 ké hoach giai quyét cac van dé nay mot cach
nhanh choéng va hiéu qua dé dam bao sw sudn sé cla s kién.

V. Panh gia va téng két sw kién
DPanh gia két qua cla sy kién:

Sau khi sy kién da két thic, doanh nghiép can phai danh gia két qua ctia sy kién dé biét dworc nhirng
diém manh va diém yéu cta sv kién. Viéc danh gia nay giup cho doanh nghiép cé thé cai thién va
phat trién trong cac su kién tiép theo. Céc tiéu chi danh gia c6 thé bao gdm sb lwgng khach hang
tham gia, lwong ban hang, danh gia ctia khach hang vé s kién,...

Hoc héi kinh nghiém tw sy kién dé cai thién trong twong lai:

Tw nhCPng kinh nghiém thu duwgc tir sy kién, do‘anh‘nghié,p c6 thé cai thién va phat trién hon trong cac
sy kién tiép theo. Viéc hoc héi va cai thién |a diéu can thiét dé giup doanh nghiép ngay cang phat trién
va thanh céng hon.

VI. Két luan

Téng két loi ich cta viéc td chire sw kién doanh nghiép:

Viéc “ t6_chirc sw kién Ién tai Da Nang giup cho doanh nghiép cé thé gidi thiéu san
phdm, quang ba thwong hiéu, tao mbi quan hé véi khach hang va dbi tac, tdng doanh sé ban
hang,.... D& t6 chirc sw kién thanh cdng, doanh nghiép can phai xac dinh muc tiéu cu thé, chuén bi ké
hoach va ngan sach, chon dia diém va thdi gian phu hop, lwa chon déi ngli nhan vién chuyén nghiép
va c6 kinh nghiém, quan ly va thyec hién hoat dong trong sw kién mot cach sudén sé, danh gia va hoc
h&i kinh nghiém tir sy kién dé cai thién trong twong lai.

Viéc t6 chirc sy kién doanh nghiép Ia mét cdng viéc quan trong dé giup doanh nghiép phat trién va
dat dwo'c muc tiéu ctia minh. Tuy nhién, viéc t6 chirc sy kién doi héi sw chuén bi va ké hoach ti mi, vi
vay doanh nghiép can phai ddm bao rang moi hoat ddong dwoc thuwc hién moét cach chuyén nghiép va
sudn sé dé dat dwoc hiéu qua tot nhat tir sw kién.

Ngoai ra, doanh nghiép ciing can phai lién tuc hoc hadi va cai thién k§ ndng té chirc sw kién dé dap
tng duoc nhu cau cua khach hang va thi trudng ngay cang da dang va phirc tap. Chi c6 nhw vay,
doanh nghiép mai cé thé gilr virng va phat trién thwong hiéu cla minh trong thi tredng canh tranh
hién nay.

Trén day la nhitng ndi dung co' ban dé 1én ké hoach tb chirc s kién doanh nghiép mét cach thanh
cong. Tuy nhién, viéc t0 chirc sw kién la moét cong viéc rat phirc tap va doi héi sy chuyén nghiép va
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kinh nghiém. Do do, néu doanh nghiép khéng cé ddi ngli nhan vién chuyén mon trong viéc,trf) chue
sw kién, nén tim dén cac Céng ty sw kién ba Ning chuyén nghiép dé duwoc ho tro va tw van. bieu
nay giup cho doanh nghiép cé thé to chirc sw kién mét cach hiéu qua va tiét kiém chi phi.

Trén day 1a nhirng 1&i khuyén co ban dé doanh nghiép co thé t6 chirc sw kién mét cach thanh cong.
Viéc t chirc sy kién khong chi la viéc gioi thiéu san phdm, ma con la cach dé tao méi quan hé voi
khach hang va ddi tac, tang doanh sé ban hang va xay dyng thwong hiéu ctia doanh nghlep Dé dat
duwoc thanh cdng trong viéc t6 chirc sw kién, doanh nghiép can phai cé ké hoach va chuan bj kj cang,
Iwa chon doi ngl nhan vién chuyén nghiép va hoc haéi kinh nghiém tir sw kién dé cai thién trong twong
lai.



