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l. Introduccién

De conformidad con el articulo 94 de la Constitucion Politica del Estado de Chihuahua, la Administracion Pablica Estatal
serd centralizada y paraestatal acorde a lo establecido en la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado, que faculta
para el estudio, planeacion y despacho de los asuntos del orden administrativo a la Secretaria de la Funcion Publica
(SFP), como la dependencia del Ejecutivo Estatal responsable del control interno en la Administracién Publica Estatal,
en ejercicio de las atribuciones que la misma le confiere en su articulo 34 y demas leyes, reglamentos, decretos,

acuerdos y disposiciones en la materia, que emita el Titular de Ejecutivo.

Esta Dependencia Estatal, tiene su origen en el Acuerdo No. 33 emitido por el entonces Gobernador Constitucional del
Estado Lic. Fernando Baeza Meléndez, publicado en el Periédico Oficial del Estado el dia siete de septiembre de 1991,
mediante el cual se cred la unidad administrativa denominada "Contraloria” dependiendo en forma directa del Ejecutivo
como Organo Estatal de Control.

Mediante las reformas a la Ley Organica del Poder Ejecutivo def Estado de Chihuahua, publicadas en el folleto anexo al
Periédico Oficial del Estado No. 79 de fecha tres de octubre de 1998, a través del decreto No. 1201/98 Xl PE. se le

entregd el caracter de Dependencia del Ejecutivo denominandose Secretaria de la Contraloria.
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Posteriormente mediante decreto No 4-86, de fecha tres de octubre de 2016, se modifica la denominacidén de la
Secretaria de la Contraloria por Secretaria de la Funcidn Publica, considerando que una de las demandas sociales mas
sentida, es el combate a la corrupcién vy, en efecto, mediante esta reforma se buscd fortalecer a la dependencia cuyas
facultades son las de vigilar el desempeno de los servidores publicos, conocer de los procedimientos administrativos v

sSUS sanciones.

El presente Catalogo de disposicién documental anula y remplaza todas y cada una de las versiones anteriores a éste.
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ll. Objetivo general
Regular de manera general y sistematica el valor documental, los plazos de conservacion, la vigencia documental y

destino final de las series documentales producidas por la Secretaria de la Funcion Publica.

Objetivos especificos
- Establecer los plazos de conservacion de las series documentaies en el archivo de tramite, asi como el tiempo que

debe resguardarse en el archivo de concentracion por causas legales, fiscales, contables o por referencias vy

consultas administrativas posteriores.

- Facilitar la constante circulacion de los documentos de archivo de tramite de las areas administrativas, su

transferencia controlada al archivo de concentracion, asi como su destino final.
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11l. Ambito de aplicacién

El presente instrumento normativo es aplicable a las Unidades Administrativas de la Secretaria la Funcién Publica (SFP)
de conformidad con lo establecido en la Estructura Organica vigente, es importante resaltar que el vinculo de
comunicacién con el responsable del drea coordinadora de archivos serd de manera permanente y continua, con la

finalidad de consolidar y fortalecer el Sistema Institucional de Archivos de la SFP.
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V. Marco juridico

+ Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

» Constitucion Politica del Estado de Chihuahua

« Convenio de Datos Abiertos

» Ley General de Responsabilidades Administrativas

« Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contrataciones de Servicios del Estado de Chihuahua

« Ley de Cbra Publica v servicios Relacionados con las Mismas del Estado de Chihuahua

+ Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados

» Ley General del Sistema Anticorrupcion

» Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica

« Listado General de Tratados internacionales

+ Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Chihuahua

*  Acuerdo se emite el exhorto a todas las instancias del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Proteccidn de Datos Personales para que observen los lineamientos para la
organizacion y conservacion de los archivos emitidos por el propio sistema con la finalidad de promover la
organizacion y preservacion de la documentacion generada.
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+ Lineamientos Técnicos Generales para la publicacion, homologacidén y estandarizaciéon de la informacion
de las obligaciones establecidas en el titulo quinto y en la fraccién IV del articulo 31 de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacidén Publica, que deben de difundir los sujetos obligados en los
Portales de Internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia.

» Lineamientos que deberdn observar los Sujetos Obligados para la Atencién de los requerimientos,
observaciones, recomendaciones y criterios que emita el Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales.

« Ley Orgéanica del Poder Ejecutivo del Estado de Chihuahua.

+ Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Chihuahua.

« Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado de Chihuahua.

« Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Chihuahua.

« Decreto que modifica algunos articulos de la Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de Chihuahua
(la estructura de Gobierno del Estado de Chihuahua).
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+ Lineamientos para determinar los Catalogos vy Publicacién de Informacién de Interés Publico; y para la
Emision y Evaluacion de Politicas de Transparencia Proactiva.

« Lineamientos Técnicos para la Publicacién de las Obligaciones de Transparencia Contenidas en el Capitulo
i, del Titulo Quinto de la Ley de Transparencia y Acceso a la informacion Publica del Estado de Chihuahua.

+ Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion y Desclasificacion de la Informacién, asi como para la
elaboracion de versiones Publicas.

+ Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcion Publica.
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Disposiciones en materia gestién documental y organizacién de archivos

- Ley General de Archivos.

- Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua.

- Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, acceso a la informacion Publica y Proteccion de
Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para la organizacion y conservacién de los archivos.

- Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final de la documentacién de las dependencias vy entidades del
Poder Ejecutivo Federal.

- Lineamientos para la elaboracion de los libros blancos y memorias documentales.

- Criterios para el proceso de descripciéon de acervos fotograficos, Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua.

- Criterios para elaborar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico, Archivo General de la Nacion.

- Guia para la identificacion de series documentales con valor secundario, Archivo General de la Nacién.

- Guia para la auditoria archivistica, Archivo General de la Nacion.
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V. Metodologia de elaboracién del Catélogo de disposicion documental

Las acciones que sustentan el proceso de elaboracion y aplicacion del Catalogo de disposicion documental (CADIDO)
se describen en el presente instrumento normativo conforme lo establecido en el Instructivo para la elaboracion del
Catalogo de la SFP, para asi asegurar su comprension.

La elaboracion det Catalogo se compone de cuatro etapas: identificacion, valoracién, regulacién y control. Cada una de
éstas comprende la realizacién de tareas especificas que permitieron la conformacién de este documento normativo
para regular la politica de tratamiento documental de la SFP.

De acuerdo a la metodologia se describen en primer lugar las dos etapas para elaborar el Cuadro general de
clasificacion archivistica (Cuadro) instrumento base para integrar el Catdlogo, describiendo el desarrollo de las acciones
gue la SFP llevo a cabo para la integracion de dicho instrumento.
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PRIMERA ETAPA
1.1 identificacidn

En esta etapa se identifican las series documentales comunes y sustantivas, mismas que integraran el Cuadro general de
clasificacién archivistica, el cual se considera como un instrumento técnico-normativo gue refleja la estructura de la SFP,
es decir, su organizacién, con base en los documentos de archivo producidos o recibidos en el ejercicio de las
atribuciones o funciones.

La organizacién de los archivos debe asegurar la disponibilidad, localizacion expedita, integridad vy conservacion de
los documentos de archivo en posesidon de la SFP.

El Cuadro general de clasificacion archivistica permite:

1. La clasificacion archivistica, que consiste en realizar un proceso de identificacién y agrupacion de
expedientes homogéneos con base en la estructura funcional de la SFP.

2. Ordenar los documentos de archivo estableciendo la relacién entre cada agrupacién o serie documental de acuerdo
con una unidad de orden establecida para cada caso.
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De conformidad con lo establecido en el articulo 13, de la Ley General de Archivos, establece que los Sujetos Obligados
deberan contar con los instrumentos de control y consulta archivisticos conforme a sus atribuciones y funciones,
manteniéndolos actualizados y disponibles, derivado de ello el Cuadro que se elaborard es funcional, es decir, de
acuerdo a las funciones y atribuciones de las Unidades Administrativas y de igual manera esta premisa se reafirma en el
articulo 4 fraccidn Xll de la Ley de Archivos del Estado de Chihuahua.

La importancia de la estructura del Cuadro tiene una orientacidn funcional, considerando que las funciones de una
institucién permanecen en el tiempo. Las funciones se pueden trasferir @ una nueva estructura orgdnica sin gue afecte la
clasificacion archivistica.
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Dicha estructura atendera los niveles de: fondo, seccién y
serie, sin que esto excluya ia posibilidad de que existan niveles
inferiores a partir de la serie documental de conformidad con
lo establecido en el articulo 13 de la Ley General de Archivos y
4 fraccion Xl de la Ley de Archivos del Estado de Chihuahua.

El guehacer de las instituciones se realiza a través de
procesos por lo que, para disefiar la estructura del Cuadro, es
fundamental la identificacién de los niveles jerarquicos de las
agrupaciones documentales antes mencionadas.

A continuacion se describen cada uno de los niveles que
integran el Cuadro:
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Nivel de definicidn de los
procesos

Fondo

Seccién

Serie

Expediente

Institucién

Macroproceso

Proceso/procedimiento

Actividades

Documento de archivo

Tareas
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Nivel
de ST
agrupaci Descripcion rlnc:|prf1l msm_.lr.no p?ra su Ejempio
én identificacion
docume
ntal
Conjunto de documentos de archivo producidos [Disposicion normativa que le confiere a la
organicamente por una institucién, con cuyo nombre linstitucion una existencia juridica
Fondo |la identifica. s
- Mandato constitucional
i Secretarfa de la Funcién Publica
Deriva del nombre de la institucion establecido por la
disposicién normativa gue le confiere a la institucién| . Decreto (SFP)
una existencia juridica propia: Estatuto Organico,
Decreto de Creacion, etc.
Cada una de las divisiones del fondo, basada | FUnciones establecidas en una Ley,|- Seccién Recursos Humanos
en las atribuciones de cada dependencia o entidad | féglamento,  lineamiento,  politica o
Seccién |de conformidad con las disposiciones legales | disposicion normativa que regule a la|- Seccién Recursos Materiales y Obra
i crganizacion o institucién e
aplicables. g Publica
Corresponde  a  funciones establecidas en un
reglamento, interno o semejante, delegadas por el Seccidén Comunicacién Social
%%——_—W = A e e T
- Serie némina de pago de personal
Serie Divisién. de una seccién gue corresponde | Manuales de procesos y |- Serie adquisiciones
al conjunto de documentos de archivo | procedimientos L .
producidos en el desarrollo de una misma - Serie Integracion del
atribucién general y gue versan sobre una expediente dnico de personal
materia ¢ asunto especifico.
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Nivel de L Princioal |
agrupacion Descripcién rincipal insumo p?:fwra su Ejemplo
decimenta identificacion
[
Ejemplo:
Es la unidad organizada de | Unidad producida en una corrida o tpebitg et
Expediente |documentos de archivo reunidos por el|ejecucion especifica de un proceso. Licitacién Publica LPN-2507/2003
productor para su uso corriente, O durante el PO S 4 gel| Para la contratacién de servicios de
proceso de organizacién archivistica, porque|Unidad producida: producto de LB
se refieren al mismo tema, actividad o asunto. | proceso (bien o servicio) capacitacion
El expediente es generalmente Ila unidad
basica de la serie.
Por ejemplo, en una licitacién
Publica para la contratacién de
consultoria:
Anexo técnico del proyecto,
Oficio de autorizacién del titular del
Documento |Es 1a wunidad archivistica mas ramo para erogar recursos en la
de archivo | pequeiia e indivisible. partida.
Uniades gl servaninraduciendol) Oficios de respuesta de verificacién
e gbtencién c?el roducto previa en los archivos de no contar
(pbien o serviclo) en una (I:Dorrida o con la asesoria ni con el personal
ciecucion  especifica  de un capacitado ni dispenible que se
J P pretende contratar.
proceso.
Invitaciones para participar en el
estudio de mercado.
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-

Para la elaboracion del Cuadro se debe considerar y alinear dos aspectos fundamentales en la elaboracion de dichos
instrumentos de control archivistico: el normativo y el metodolégico de la archivistica, el estudio y aplicacion de ambos
hace posible entender a la institucién y, con ello, la documentacion que produce.

El normativo:

Consiste en conocer el conjunto de leyes, reglas y politicas que regulan el funcionamiento y desempefio del sujeto
obligado, en la norma ISO 26122 Analisis de los procesos de trabajo para la gestién de documentos, en el apartado 5.
Estudio Contextual. Generalidades. Se menciona: “Todos los anélisis de procesos de trabajo deberan iniciarse con el
estudio (s) del contexto en que la organizacion lleva a cabo sus actividades: es decir, un estudio del marco
reglamentario y del contexto organizativo en el que tienen lugar dichos procesos de trabajo”.

El Metodoldgico:

El aspecto metodoldgico de la archivistica, estriba en el siguiente principio:
1) Procedencia y orden original de la documentacion.

A, UNIDOS
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e establece en dos niveles:

El principio de procedencia (PROCESOS)

El primero se circunscribe al sujeto obligado
aue, en si, constituye el fondo de archivo, por
lo que es diferente de los demas fondos de
archivo y por ello debe conservarse en su
organizaciéon original, sin mezclarse con los
de otro fondo o sujeto obligado. Para ello, es
fundamental analizar la estructura de la
instituciéon productora, sus métodos de
funcionamiento, sus procedimientos de
trabajo y las modificaciones que sufre en el

transcurso del tiempo.

Principio de Orden Original (PROCEDIMIENTOS)

El segundo consiste en que la conservacion o recepcion de los
documentos debe respetar las estructuras administrativas
internas del sujeto obligado v las actividades desarrolladas por
las entidades © personas ¢ue produce o recibe los
documentos. Es decir que, las secciones y series documentales
no deben mezclarse entre si, pues debe respetarse el orden que
la documentacion tuvo desde su origen.

La aplicacién del principio de procedencia y orden original
permite garantizar la integridad administrativa de un fondo
documental, sus secciones y series. Asimismo, facilita fisica e
intelectualmente el acceso, reunion y descripcion de los
documentos producidos y recibidos por el sujeto obligado,
independientemente de la forma, medio ¢ volumen de los

MmisMmos.
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Acciones para la integracion del Cuadro general de clasificacién archivistica

A continuacién se describen las acciones que permiten desarrollar la etapa de identificacidn la cual consistio en la
investigacion y andlisis de las caracteristicas de los elementos esenciales gue constituyen cada una de las series
documentales: la funcidn, el sujeto productor v el documento de archivo.

Platica de sensibilizacién: Sistemna Institucional de Archivos vy los elementos que lo componen

Objetivo:

Sensibilizar al personal directivo y operativo en lo relativo a la gestidn documental y administracion de archivos de cada
una de las instituciones, con ia finalidad de garantizar la seguridad e integridad de la informacion gue se produce en
cada Sujeto Obligado.
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Nombramiento de los Integrantes del Grupo Interdisciplinario

El Titutar de 1a SFP, nombré a los Integrantes del Grupo interdisciplinario.

Se reunieron las disposiciones que regulan las competencias de la SFP, asi como las normas y procedimientos
que condicionan su aplicacion.

Se compild la informacién institucional reuniendo las disposiciones legales, ejemplos de estos documentos son:

+ Leyes Generales, Locales y Estatales,

+  Mapa de procesos,

» Manuales de Organizacion,

» Manuales de Procedimientos, disposiciones que regulan las competencias de la SFP,

« Normas y disposiciones aplicables al tema de archivos, normas que controlan la circulacion interna y externa de los
documentos de archivo en la fase de produccion activa.

La referencia de las disposiciones normativas se integran en el apartado V. Marco Juridico de este Catdlogo.
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Ceiebracién de reuniones de trabajo v llevar a cabo asesorias archivisticas con la finalidad de dar
acompafamiento en la elaboracion de dicho instrumento

Se llevaron a cabo reuniones de trabajo con los responsables de archivo de tramite y titulares de las areas productoras,
para conocer los procesos institucionales con la finalidad de identificar las funciones sustantivas y comunes de las

unidades administrativas, su interrelacion y los documentos de archivo producidos durante el desarrollo de los procesos.

Una vez analizados los procesos institucionales de conformidad con lo establecido Mapeo y caracterizacion de los
procesos organizacionales se elabord el proyecto del Cuadro general de clasificacion archivistica, una vez identificados
los procesos vy el flujo de informacion, se determinaron las series documentales caracterizando a los documentos de

archivo en relacion con sus soportes, tipologia, volumen y organizacién.
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Asesoria: Vinculacion de los procesos institucionales con la estruciura archivistica.

Se llevd a cabo la asesoria virtual en compafia del Grupo interdisciplinario, titulares de las dreas productoras y responsables de

archivo de tramite, con el objetivo de llevar a cabo la etapa de Identificacion, con la finalidad de llevar a cabe la vinculacion de los

procesos institucionales con la estructura archivistica.

cfnta!og_gg de B &umaos
Disposicion Documental 2020 Chbas ¥ CONVALOR



Vinculacién de los procesos institucionales con la estructura archivistica

De acuerdo con lo establecido en la ISO 26122 Analisis de los procesos de trabajo. En el apartado: Analisis de las
Funciones numeral 6.21 Pasos basicos del analisis funcional enuncia los pasos bdasicos para llevar a cabo un
analisis funcional son los siguientes:

a) ldentificar los objetivos y estrategias de la organizacién.

b) Determinar las funciones de la organizacion con las gue consiguen los objetivos.

¢) Identificar los procesocs de la organizacion gue constituyen estas funciones.

d) Analizar los elementos constitutivos de cada proceso para identificar las operaciones que lo componen.

Derivado de lo anterior el resultado del andlisis de las funciones es un modelo representativo de los procesos de
la Secretaria de la Funcion Publica, donde se muestran las relaciones jerarguicas entre los procesos vy las
funciones, asi como las relaciones entre los procesos, siendo este el insumo principal para la elaboracion del
Cuadro basado en funciones.

A continuacion se presenta el Mapeo y caracterizacion de los procesos organizacionales de la SFP.
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Aprobacion del Cuadro por parte del Grupo interdisciplinario.

El presente instrumento se aprobo a través del Grupo Interdisciplinario de conformidad con lo establecido en el articulo
50 de la L.ey General de Archivos.

1.2 Jerarguizacion

a) Se establecieron las series documentales con base en los procesos y funciones realizadas en la institucién: se efectla
una descripcion gue comprenda el contenido informativo, la relaciéon entre serie y funcién, comun o sustantiva, el
periodo que cubre la informacién vy la relacién entre la serie en cuestidén con otras series y otras fuentes de
informacion afines, o que nos servird en lo sucesivo para elaborar las Fichas técnicas de valoracidn documental de
cada una de las series documentales que conformaran el Catalogo.

Con base en la naturaleza juridica de la Secretaria se identificé un macro proceso sustantivo v en lo relativo a las
funciones comunes se identificaron once secciones documentales.

1.3 Codificacién

a) Las unidades administrativas de la SC respetaran el nombre vy cdédigo las series documentales comunes de acuerdo a
los cédigos alfanumeéricos establecidos por el Archivo General de la Nacién v las series documentales sustantivas.

Con la finalidad de estandarizar y homologar la codificacién las series documentales se identificaran con una “S”, para

las Semes [ |§tant|¥as YRRt “f"’ Bara las -Fn |r\r'|r\ncc COoMmoac
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Segunda etapa

Validacion
2.1 Se refiere a las acciones de reconocimiento v aprobacion de las autoridades correspondientes para el Cuadro general
de clasificacion archivistica, con el objeto de ser difundido y aplicado.

Formalizacién

2.2 Una vez aprobado el Cuadro se implantara vy se llevara a cabo la respectiva difusién con las unidades administrativas
de la SFP.

Supervision y asesoria

2.3 La Direccion General de Archivos, supervisard vy llevara a cabo asesorias con la finalidad de dar seguimiento a las
acciones tendientes a garantizar el adecuado funcionamiento del Cuadro, con la finalidad de garantizar las buenas
practicas en gestion documental y organizacion de archivos.

Capacitacién

2.4 La Direccion General de Archivos, capacitara a los titulares de las unidades administrativas y responsables de archivo
de tramite de acuerdo a las necesidades de especializacién en la aplicacién de operaciones y procedimientos del Cuadro
y Catalogo.

Catalogo de 7 B e &““'D"S
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Etapas para la elaboracidon del
Catéalogo

de disposicion documental

\-\.ggentificacié Control
.'-.;f/“ \\_
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Para la elaboracidn del Catalogo se identifican las siguientes etapas:

1. ldentificacion
En la primera etapa de identificacion se desarrolla al vincular los procesos institucionales de la Secretaria de la Funcion
Publica con la estructura archivistica, de acuerdo a lo descrito iineas arriba, para la elaboraciéon del Cuadro.

2. Valoracién

Esta etapa consiste en el analisis y la determinacion de los valores primarios y secundarios de cada una de las
series documentales para fijar sus plazos de conservacion, vigencia documental y destino final de las mismas.

La segunda etapa considerada como valoracion consistié en el analisis y la determinacion de los valores primarios
y secundarios de cada una de las series documentales comunes vy sustantivas.

En esta etapa se elaboraron las Fichas técnicas de valoracion documental de cada una de las series documentales
identificadas.
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Acciones para la integracion del Catalogo de disposicién documental

+ Una vez que se ha concluido y definido la estructura del Cuadro, se procede al andlisis intelectual del
procedimiento.

« Celebracidn de reuniones de trabajo y/o asesorias archivisticas.
« Reunion de trabajo virtual: Elaboraciéon de las Fichas técnicas de valoracidon documental.

Objetivo

Analizar el procedimiento con la finalidad de tener una vision integral, veraz y objetiva de lo que se produce en cada
Unidad Administrativa, derivado de los procesos, procedimientos, funciones y/o atribuciones en cada uno de los
elementos que integran la Ficha técnica de valoracion documental en su érea de identificacion y contexto, con el objetivo
de llevar a cabo una alineacion estratégica, es decir, de manera integral visualizar, la misidn, vision, objetivos estratégicos,
metas vy propiamente la gestién documental y administracién de archivos garantizando en todo momento la preduccion,
seguridad e integridad del Patrimonio Documental de la SFP del Estado de Chihuahua.

Catalogo de S cae""“"’s
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Formalizacion de las Fichas por los integrantes dei Grupo Interdisciplinario

Una vez requisitadas las Fichas por los Titulares de las Unidades Administrativas y responsables de archivo de tramite, se
procedi¢ a la revision de las mismas por parte del Grupo Interdisciplinario para posteriormente formalizarlas (firmarlas).

3. Regulaciéon
Esta etapa consistio en la integracion del Catalogo de la Secretaria de acuerdo a los siguientes apartados:
- Introducciodn.
- Objetivo general.
- Ambito de aplicacion.
- Marco juridico.
- Metodologia de elaboracion del Catdlogo de disposicién documental.
- Instructivo de uso.
- Relacién de series documentales sefialando su valor documental, plazos de conservacion y técnica de seleccion.
- Hoja de cierre.

Cabe aclarar que, cada uno de los apartados se describen de acuerdo con lo establecido en el Instructivo para la
elaboracion del Catalogo de disposicidon documental emitido por el Archivo General de la Nacién.

C':atalo_gtf e @ | o b“""’os
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4. Control
Esta dltima fase consistio en aprobar, difundir y aplicar el Catalogo.

Para realizar este proceso, se realizaron las siguientes acciones:

« Se presento el Catalogo a los Integrantes del Grupo Interdisciplinario.

« Su aplicacién es para organizar y conservar los documentos de archivos producidos por las unidades
administrativas de la Secretaria.

« La mejora continua del Catdlogo debe estar alineada a los cambios que sufra el sistema de control interno
institucional.

» FEl resultado de esta etapa es un instrumento normativo que permite regular de manera general y sistematica la
politica de tratamiento documental de la Secretaria.

Catalogo de |7 R . UNIDOS
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V. Instructive de uso

El presente instructivo tiene como finalidad presentar de manera detallada los elementos gue integran el Catalogo para
su correcto uso y aplicacion, mismo que regulard de manera general y sistematica el valor documental, los plazos de
conservacion, la vigencia documental y destino final de las series documentales producidas por la Secretaria.

A continuacion se presentan cada uno de los elementos que componen dicho instrumento normativo.

1)

FONDO

I[SIGLAS]

INGMBRE DE LA DEPENDENGCIA O ENTIHIAD]

2]
= SECCION

£8 (8)
Vigencia documental s o
_ seleccion as
- Niveles de =
= clasificacion a £ = =)
3 (serie @) & S = 8 =
o Valor Plazos de b= - @« @
documentat) documental conservacion = [= @ §
[S @0 =
Al trc]|lat|Aac ] Tota | & 8 =
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Los responsables de archivo de tramite, titulares de las areas productoras, responsables de ejecutar los procesos
identificaran cada uno de sus elementos para facilitar su uso y aplicaciéon, mismos que consultaran y aplicaran para la
identificacion del expediente como en el marbete, cardtula del mismo, inventarios de archivo de tramite, transferencia

primaria vy de baja documental.

Es importante mencionar, que para la gestiéon documental y organizacién de archivos, se cuenta con los Criterios
especificos para la organizacion conservacién y destino final de los Archivos de la Secretaria de la Funcién Publica del
Estado de Chihuahua, mismos gue tienen ia finalidad de regular las actividades encaminadas para cada uno de los

procesos técnicos.
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Elemento

Identificaciéon de elementos:

Definicion

Observaciones

Elementos de identificacion

Es el conjunto de documentos
producidos crganicamente por

Se identificard con el nombre
de la institucion: Secretaria de

) Rende (nombre de la dependencia o la Funcién Publica la cual se
entidad). identifica con las siglas SFP.
Es cada una de las divisiones del . .
Para la diferenciacion de las
fondo, basada en las . i L,
. . secciones se diferenciara con la
. atribuciones de cada s
2 Seccién 3 \ letra “C" para el caso de las
dependencia © entidad de e
f comunes vy la letra "S" para las
conformidad con las . .
. L . funciones sustantivas.
disposiciones legales aplicables.
3 Caédigo Registra el orden y distribucién

La denominacidén de las series

Criterios
para la

Consultar los
especificos
arganizacidn
conservacion vy destino
final de los Archivos de {a
Secretaria de la Funcidon
Publica del Estado de

Chihuahua.

de las categorias a8 documentales comunes
agrupamiento {Categoria) deberan respetarse en  su En el apartado: Archivos
5 iy . ., amite. Clasificacio
dgntro. ”del Catdlogo de cBdigomtdenariinacion: de '_I'rgm e. Clas an
disposicion documental ' - g . archivistica e
; - La denominacién de las series | o -

permite sustituir el nombre documentalos Sudiartivas - o identificacién de

Nivel de clasificacion propio o titulo de la categoria alincara a lo establecido en el expediente.

4 (serie /o subserie) para fines de identificacién, vy inventario de procesos
denotar la importancia del . | ' |
propio cdédigo para sostener y 5 '|mportante resa tar. que '::‘S
controlar el lugar ocupado por series y subseries se vincularan
5 mEma P con los procesos institucionales
) identificados.
Catalogo de

Disposicion Documental 2020

LecRTTARA
DELA FURCIIN PUSLICA

o

UNIDOS
CONVALOR



Befinicion

Elemento

Observaciones

Elementos de valoracion documental

Periodo de guarda de |la
documentacién en los archivos
de tramite y de concentracién.
Archivo de tramite (AT).

Indica con nimero los afios de
conservacion en el archivo de

tramite.
5 Plazos d-e’ Archivo de concentracion
conservacion (AC)

Indica con numero los anos de
conservacion en el archivo de
concentracion.

Total. (AT + AC = Total de afios

Los responsables de archivo
de tramite reflejardn en la
portada del expediente los
datos identificados en cada
una de las series
documentales.

Es importante mencionar que
el computo del tiempo en
archivo de tramite comienza

los Criterios
para la

Consultar
especificos
organizacién

conservacion y destino
final de los Archivos de
la Secretaria de la
Funcién Publica Estado
de Chihuahua.

En el apartado: Archivos
de Tramite. Clasificacion

de conservacion) una vez cerrado el '.BJChLY;.Stlca.. de
) identificacién e
Expeicite expediente
Procesos de valoracion
i a1 COcumental, que a partir de la
6 T T TR relevancia de Jos expedientes
o Destino Final 5 .
/" ) establece la conservacién o la
eliminacién,
Catalogo de
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_ Elemento
Elementos de valoracion documental

Observaciones

Técnicas de seleccion (y/o
Destino Final)

Eliminacién (E): Sefala los
documentos de archivo susceptibles
de ser eliminados definitivamente, los
cuales se someterdn a dictaminacion
y/o autorizacion.

Conservacion () Sefala los
documentos de archivo a conservarse
permanentemente en su totalidad, los
cuales se someteran a dictaminacion
y/0 autorizacion.

Muestreo (M): Sefiala los documentos
de archivo susceptible de ser
conservados permanentemente
mediante un proceso gue seleccione
sélo una muestra de los documentos
de archive gque ameriten conservarse.

En la Ficha técnica de valoracién
documental se describe el método,
porcentaje o cualidad y procedimiento
para obtener la muestra o muestras
del universo documental.

7 Observaciones

Indica las observaciones que por su
naturaleza no pueden ser
consideradas dentro de los otros
apartados.

Los responsables de archivo de
tramite reflejaran en la portada del
expediente los datos identificados en
cada una de las series documentales,

Es importante mencicnar que el
computo del tiempo en archive de
tramite comienza una vez cerrado el
expediente.

Consultar los Criterios
especificos para fa
organizacién conservacion y
destino final de los Archivos
de la Secretaria de la Funcién
Publica del Estado de

Chihuahua.

En el apartado: Archivos de
Tramite. Clasificacion
archivistica e identificacién de
expediente,

Catalogo de
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Del uso del Catdlogo de disposicidn documental

Los responsables de archivo de tramite consideraran este apartado como un instructivo de uso para su correcta
aplicacién vy de manera paralela deben consuitar los Criterios especificos para la organizacién conservacion y destino

final de los Archivos de la Secretaria de la Funcion Publica.
.

instrucciones:

1.- Los responsables de archivo de tramite de conformidad con ias
funciones y atribuciones de su Unidad administrativa identificaran
los expedientes correspondientes a una serie documental comun ©
sustantiva.

UNIDOS
CONVALOR

SLCRLTARA

Catalogo de ®
Disposicion Documental 2020 PO s &



2. Para la identificacion de los cdédigos debera consultar el Cuadro general de clasificacidén archivistica, en el que

identificara con un cédigo la serie documental ejemplo:

Caso 1, Las series documentales comunes se identifican con la
Letra “C”.

o Seccion: 15 Evaluacion y Audite
Seccion: 2C Asuntos Juridicos MNiveles de
L di clasificacién (serie |
Hiveles i ey documental (
Codigo | clasificacion  (serle - )
documental) i Elaboracian de
Di - dispogiciones programas
ISposIcioneas en
D N e e l* 2CA maleria de asuntos y Qtoyectas - d.e
juridicos e e .* 151 EVEIUECIOI!_‘ y _Au_drtona
en la Gestion Puablica en
] Ia Administracion Piblica
Actuaciones 1 Estatal
2C.5 representaciones en s T T S N
materia legal Elaboracion de
programas vy proyectos
de  Evaluacion v
206 Asistencia, consulia ¥ 185.2 Auditoria en la Gestién
as5esorias Plblica en la
Adminisiracion  Piblica
Exstatal
Catalogo de nre UNIDOS
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3. El responsable de archivo de tramite abre el expediente con su respectiva clasificacion archivistica la cual consta de

los siguientes elementos:

SFP- A- 6C. 4 A/ 01- L1- 2020
Area . . . niimero de , Afio de
Fondo Seccion Serie Subserie _D Legajo k
productora expediente apertura
Clasificacién Archivistica Ordenacion
SFP-A-6C.4.1/01-L1-2020
{Titulo de expediente)
Catdlogo de Utibos
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4. Se elabora
conformidad con

especificos de

conservacion de archivos de la Secretaria.

Catalogo de

lo establecido en

organizacion,
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Criterios

administracién vy

B o rosisa
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PORTADA DE EXPEDIENTE

Unidad admintetrativa prodictora:

Fondo:

| |3mmn:

Eorla:

Subsarie:

Clasification arcivistica

Deacripeldn dal expadients:

Nop. de fojan: Focha g

apartura: Fochs do clerre:

Admintatrative

Valor o umestat

{0

Lagal FigcaWContable
t 1} [ G

Vigoncla dog sine ntal
Archive de tamile: Archlve 48 concentraclon:

o L) palal
|puni|r.o {3 |Re-enmm BN |cmmnem.;a| [ |
Observaciones:
FPE-1-
FPEA
~
T secetaa &UN!DOS
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5. Registra el expediente en el

Inventario de archivo de tramite.

SECRETARIA DE LA FUNCION POBLICA DEL ESTADO DE CHIHUAHUA b

s
mfgﬂ ox A R oruic INVENTA R0 DE A RCHIVO DE TRAMITE .
i CONVALOR
Unidad admink
Aren produchys:
Fondt Secdan:
Serie: Subserie

El presente iventaric consta de

Elabord

bjas y ampara |s cantidad de expedientss de s ara

Revist

“Nomb e ompletodel

Membre completo del rezponsable del 2
sretive de témitey Titular del 1ea
productora
- y Cargo
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Disposicion Documental 2020

Responsable del srchive de tramite

Autarizd

Hoja 1da2 FIATA.

9 | UNIDOS
DN LA FUNEIGR PUSLICA & CONVALOR

st



6. Para regular de manera general v sistematica el valor documental, los plazos de conservacion, la vigencia documental,

los responsables de archivo de tramite deberan considerar que el plazo de conservacion en el archivo de tramite

comienza una vez cerrado el expediente.

Ejemplo:

Expediente cerrado en 2020, con un plazo de conservacion de 2 afios en tramite, por lo tanto esa serie documental
estard en el archivo de tramite 2021y 2022,

Cierre de Plazo de conservacion Ano de Gestion de
expediente 2 anos eniArchivo'de tramite.  Transferencia primaria

2021-2022

UNIDOS
~ CONVALOR

i
I SECRLTARIA
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7. El responsable de archivo de tramite gestionara la transferencia
primaria una vez qgue se cumpla el plazo de conservacién
establecido en el Catdlogo, elaborando el inventario de

transferencia primaria.

8. El responsable de archive de concentracidn recibe la

transferencia primaria de conformidad con lo establecido en los

Criterios especificos para la organizacidn conservaciéon y destino

final de los Archivos de la Secretaria de la Funcion Publica del

Estado de Chihuahua.

Catilogo de s Qumnos
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9. La conservacion de las series documentales transferidas al archivo de concentracion atenderd al plazo de

conservacion sefialado por cada serie documental en el Catalogo.

Ejemplo:

Una serie documental con un plazo de conservacion de 3 afios en archivo de concentracion.

Cierre de Plazo de conservacion Aho de Gestion de Plazo de
expediente 2 anoes en Archivo de Transferencia conservacion

tramite primaria 3 anos en Archive
de Concentracion

2020 2021-2022 2023 2023-2024-2025

Catdlogo de @ | oo UNIDOS
Disposicion Documental 2020 s | AT &'convm.on

peg o=t



10. El responsable del archivo de concentracidn identifica cuales son las series documentales susceptibles de baja
documental o transferencia al archivo historico, con base en los valores establecidos en el presente instrumento.

Ejiemplo:

Siguiendo con el ejemplo anterior en el 2026, el Responsable del archivo de concentracion gestionara la Transferencia
Secundaria o Eliminacion (baja) en coordinacion con el drea productora, de conformidad con lo establecido en los
Criterios especificos para la organizacién conservacion y destino final de los Archivos de SFP.

Cierre de Plazo de ARo de Gestion Plazo de Gestion de
expediente conservacion de Conservacion Transferencia
2 anos en Archive de  Transferencia 3 anos en Secundaria o
tramite primaria Archiveo de Eliminacion
Concentracion
2020 2021-2022 2023 2023-2024- 2026
2025

Catalogo de @ o UNIDOS
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Cabe mencionar gue cada una de las actividades antes mencionadas se reflejan en los Criterios especificos para la

organizacion conservacion y destino final de los Archivos de la Secretaria de la Funcién Publica, con la finalidad de

regular y homologar las actividades encaminadas para cada uno de los procesos técnicos.
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Vii. Relacidon de series documentales sefialando su valor documental, plazos de conservacién y técnica de seleccidn

Seccidén: 2C Asuntos Juridicos

Niveles de . ; Técnicas de
e . Vigencia documental 2
Cédiao clasificacion (serie seleccidén AT
g documental) Valor documental Plazos de conservacion c -
A L F/C AT AC Total
Disposiciones en
2CJ materia de asuntos X X~ - 4 4 8 -
juridicos
Actuaciones y
2C5 representaciones X X - 4 4 8 - -
en materia legal
Asistencia,
2C.6 consulta y X - - 4 4 8 - -
asesorias
Catalogo de
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Seccion: 2C Asuntos Juridicos

Niveles de . . Técnicas de
" __ Py . Vigencia documental g

Codigo clasificacion (serie seleccion Pbear )

g documental) Valor documental Plazos de conservacion C =Ehdgelones
A L F/C AT AC Total
2C.8 Juicios contrf:z la X % . 4 4 g )
dependencia
Catalogo de
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Seccidon: 3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion

Niveles de . . Técnicas de
- . . Vigencia documental .
.. clasificacion (serie seleccion ]
Cédigo _— Observaciones
documental) Valor documental Plazos de conservacion £ c M
A L F/C AT AC Total

Disposiciones en
3C1 materia de X X X 6 6 12 X - - -
programacion

Programas

3C.7 . X X X 6 6 12 - X - -
operativos anuales |
Disposiciones en
3CH7 materia de X pad x 6 6 12 = X = =
presupuestacion
Catalogo de
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Seccién: 3C Programacidn, Organizacion y Presupuestacién

Niveles de . , Técnicas de
. I - Vigencia documental ="
Cédigo clasificacion (serie seleccidén Observacione
9 documental) Valor documental Plazos de conservacion c SELVEEIONCS
A L F/C AT AC Total
3C19 Analisis financiero % X % 6 6 12 X K
Y presupuestal
Evaluacion y
3C.20 control del X X X 6 6 12 X -
ejercicio
presupuestal
Catalogo de
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Seccién: 4C Recursos Humanos

Niveles de ) ) Técnicas de
e . \ Vigencia documental .,
. clasificacion (serie seleccion -
Cédigo = Observaciones
documental) Valor documental Plazos de conservacion C
A L F/C AT AC Total
Disposiciones en
4CJ1 materia de X X - 5 5 10 X -
recursos humanaos
4C.3 Expediente unico % % ) 7 10 17 X )
de personal
Servicio Social de
AC.4 Areas X - - 5 5 10 X -
Administrativas
4C5 Némina de pago - % 5 5 10 X i
de personal
Catalogo de
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Seccidén: 4C Recursos Humanos

Niveles de . ’ Técnicas de
o 3 . Vigencia documental i3
clasificacién (serie seleccion

documental) Valor documental Plazos de conservacion C
A L F/C AT AC Total

Observaciones

Coédigo

Identificacién vy
4C.7 acreditacion de X - - 5 5 10 - X - -
personal

Control de
asistencia
(Vacaciones,
4C.8 descansos y X - - 5 5 10 - X - -
licencias,
incapacidades,
etc.)

4C.9 _Contgol X - . 2 3 5 X - - -
disciplinario

4C.10 Descuentos X - - 2 3 5 - - X -

Otorgamiento de
reconccimientos,
incentivos y
estimulos al
desempefio de
servidores publicos

4CH

Catalogo de bumoos
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Seccién: 4C Recursos Humanos

Cddigo

Niveles de
clasificacion (serie
documental)

Vigencia documental

Técnicas de

seleccion

Valor documental

Plazos de conservacion

A L F/C

AT

AC

Total

Cc

Chbhservaciones

4CI2

Evaluaciones y
promociones

10

4C15

Afiliaciones al
Instituto de
Seguridad y

Servicios Sociales
de los
Trabajadores del
Estado

10

Control de
prestaciones en

4C.16

materia econdmica
(FONAC, Sistema
de Ahorro para el
Retiro, Seguros,
etc.)

10

Catalogo de
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Seccion: 4C Recursos Humanos

Niveles de . . Técnicas de
o N . Vigencia documental 5
Codigo clasificacioén (serie . seleccion Observaciones
documental) Valor documental Plazos de conservacion C
A L F/C AT AC Total
4C17 =UBIISEIORES X X - 5 5 10 X
pensiones
Servicios sociales y
culturales y de
4C.21 seguridad e X - - 5 5 10 -
higiene en el
trabajo
Catalogo de & | o bumoos
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Seccion: 4C Recursos Humanos

Cdédigo

Niveles de
clasificacidén (serie
documental)

Vigencia documental

Técnicas de
seleccion

Valor documental

Plazos de conservacién

A L F/C AT AC

Total

E C M

Observaciones

4C.23

Servicio social de
areas
administrativas

X = = S 5

10

4C.20

Relaciones
laborales

4C.22

Capacitacion
continua y
desarrollo

profesional del

personal de las
areas

administrativas

4C.26

Expedicion de
constancias y

10

credenciales

4C.29

Sesiones del
Comité de ética y
de prevencion de

conflictos de

interés

—SOEaTIY

el S

Disposicién Documental 2020

—
i

SECRUTARIK
DI LA BURCIOH POBLICA
Ehihushuy

A, UNIDOS
CONVALOR




Seccidén: 5C Recursos Financieros
Niveles de . . Técnicas de
e, Vigencia documental . .
oy clasificacion seleccion Observacion
Cédigo . -
(serie Valor documental Plazos de conservacion E C M es
documental) A L F/C AT AC Total
Disposiciones
en materia de
5C.1 _ Fecungos, X X X 6 6 12 ; X - s
financieros vy
contabilidad
gubernamental
5C11 REEUISO X X X 6 6 12 - | x - ;
Federal
5C1.2 Sincokg X X X 6 6 12 - | x ; .
Millar
Catalogo de buumos
Y CONVALOR

Disposicion Documental 2020



Seccion: 5C Recursos Financieros

Niveles de . . Técnicas de
e e Vigencia documental . .
codi clasificacion seleccién Observacion
odigo {serie Valor documental Plazos de conservacion £ c M es
documental) A L F/C AT AC Total
Unoy
5C1.3 dos al X X X 6 5] 12 - X - -
Millar
5Cl14 Cadena X X X ) 6 12 - X - -
Catalogo de

%5 secatrasia UNIDOS
Disposicion Documental 2020 el Mot a'conwu.on




Seccién: 5C Recursos Financieros

Cdédigo

Niveles de
clasificacion (serie
documental)

Vigencia documental

Técnicas de
seleccion

Valor documental

Plazos de conservacion

A L F/C

AT AC Total

E C

Qbservaciones

5C.2

Programas vy
proyectos en
materia de recurso
financieros y
contabilidad
gubernamental

5C3

Gastos o egresos
por partida
presupuestal

5CI15

Transferencias de
presupuesto

5C.J16

Ampliaciones del
presupuesto

Catalogo de
Disposicion Documental 2020
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Seccién: 5C Recursos Financieros

Niveles de ) : Técnicas de
< . ) Vigencia documental .
. . clasificacion (serie seleccion i
Cadigo v Observaciones
documental) Valor documental Plazos de conservacion c
A L F/C AT AC Total
5C.20 Compras directas X X X 6 6 12 X -
5C.21 Garantlas' f!anzas y X X i 6 6 12 X )
depdsitos
Estado del
5C.26 ejercicio del X - S 6 6 12 10 -
presupueste
Catalogo de

Disposicién Documental 2020

7 R b UNIDOS
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Seccion: 5C Recursos Financieros

Niveles de . . Técnicas de

. .. . Vigencia documental o

Coédido clasificacién (serie seleccion Observacionas
g documental) Valor documental Plazos de conservacion c
A L F/C AT AC Total
5C.27 Fondo rotatorio X ) ) 6 6 12 X )

(revolvente)

Catdlogo de

Disposicion Documental 2020

U o LNUNIDOS
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Seccion: 6C Recursos Materiales y Obra Publica

Niveles de , . Técnicas de
e . . Vigencia documental .,
Codigo clasificacion (serie seleccion Ob .
9 documental) Valor documental Plazos de conservacion c c M ERIYESIOnes
A L F/C AT AC Total

6C.4 Adquisiciones X X 6 10 16 - X - -

Sanciones
inconformidades y
6C.5 conciliaciones - - 6 6 12 - X - -
derivadas de

contratos

6C.6 Conticlice X X 6 10 16 - X - -
contratos

Catalogo de

Disposicion Documental 2020
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Seccion: 6C Recursos Materiales v Obra Publica

Niveles de . . Técnicas de
ipe . . Vigencia documental -
clasificacion (serie seleccion

Caodigo documental) Valor documental Plazos de conservacion £ C M Glseiiacioges
A L F/C AT AC Total
Reagistro de
6C.14 proveedores y X X X 6 10 16 - X - -

contratistas

Control de bienes
6C.17 muebles X X - 1 1 2 - X - -
(Inventario fisico)

6C.18 Invgntarlo fisico de % : s 6 6 12 i X ) )
bienes muebles

Almacenamiento,
control y
distribucion de
bienes muebles

6C.19

Control y
seguimiento de
obras y
remodelaciones

6C.22

Sesiones del
Comité de
6C.23 adguisiciones, X - - 6 10 16 - X - -
arrendamientos y
servicios

4 % SECRETARIA
Disposicion Documental 2020 el Wl § CONVALOR



Seccion: 7C Servicios Generales

Niveles de . . Técnicas de
- . ; Vigencia documental .
.. clasificacion (serie seleccion .
Caodigo == Observaciones
documental) Valor documental Plazos de conservacion c
A L F/C AT AC Total
Disposiciones en
7C.1 materia de X - - 6 10 16 - -
servicios generales
Servicios de
7C.5 seguridad v X - - 6 6 12 - -
vigitaneta
Catalogo de

Disposicion Documental 2020

Chinuaha
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Seccién: 7C Servicios Generales

Niveles de Vigencia documental Tecmca.s’ole
. T .. : seleccion )
Codigo clasificacion (serie - Observaciones
Fm———y Valor documental Plazos de conservacion C
A L F/C AT AC Total
7ca3 | Controlde parque |y X X 6 6 12 X :
vehicular
7C14 Contiplies X g ] 6 10 16 ; .
combustible
Catalogo de

Disposicion Documental 2020

UNIDOS
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Seccidén; 7C Servicios Generales

Niveles de . . Técnicas de
s .. . Vigencia documental -
Codigo clasificacion (serie seleccion Observaciones
odlg documental) Valor documental Plazos de conservacion C
A L F/C AT AC Total
7Cl6 Proteccion civil X - - 6 6 12 X -
Catalogo de

Disposicion Documental 2020
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Seccidén: 8C Tecnologias y Servicios de la Informacién

Niveles de 1 , Técnicas de
S . . Vigencia documental e
.. clasificacion (serie seleccién .
Cdédigo — Observaciones
documental) Valor documental Plazos de conservacion £ c M
A L F/C AT AC Total
8C.9 (el X X . 3 3 6 - X . :
informatico
8C.10 Seolidae X X ; 3 2 5 X . = .
informatica
Disposiciones en
8C.14 nateriajas X X . 3 3 6 - . X .
servicios de
informacion
Catalogo de Ohibos
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Seccidn: 8C Tecnologias y Servicios de la iInformaciodn

Niveles de . ; Técnicas de
— 5 ; Vigencia documental ‘.
. b clasificacion (serie seleccién )
Cédigo =z Observaciones
documental) Valor documental Plazos de conservacion E c M
A L F/C AT AC Total
Programas y
proyectos en
a8C.l15 materia de X - - 3 3 6 - X - -
servicios de
informacion
Administracion y
8C.16 servicios de X - - 6 6 12 - X - -

archivo

Administraciéon y
8C.17 Servicios de X - - 6 6 12 - X - -

o | 1
UTTESRIUTTIUCTILTAa

c?talo?c_b .d e s ien bunmos
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Seccién: 8C Tecnologias y Servicios de la Informacién

Niveles de , . Técnicas de
" P . Vigencia documental .
.. clasificacion (serie seleccion .
Cadigo o Observaciones
documental) Valor documental Plazos de conservacion £ C M
A L. F/C AT AC Total
8C.21 Instrumentos de X ) i 1 1 5 ) X ) A
Consulta
Servicios y
8C.25 productos de X 3 - 3 3 6 - X - -
Internet e Intranet
Catalogo de

e UNIDOS
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Seccién: 9C Comunicacion Social

Niveles de . . Técnicas de
e s . Vigencia documental "
Coédigo clasificacion (serie seleccion o T S—
odlg documental) Valor documental Plazos de conservacion £ C M servad
A L F/C AT AC Total
9C.4 MarSiial X - 3 1 2 2 X . . .
multimedia ‘
9C.5 IFiblciade X . . 1 2 g X - - -
institucional
Boletinesy
9C.6 entrevistas para X - - 1 2 3 X - - -
medios
c?talo?c_b fle o &umnos
Disposicion Documental 2020 Chibuato CONVALOR




Seccidn: 9C Comunicacion Social

Cédigo

Niveles de
clasificacion (serie
documental)

Vigencia documental

Técnicas de

seleccion

Valor documental Plazos de conservacion

A L F/C AT AC Total

C

Observaciones

a9Cn

Agencias
periodisticas, de
noticias, reporteros
y articulistas,
cadenas televisivas
y otros medios de
comunicacion
social

9C.14

Actos vy eventos
oficiales

Catalogo de
Disposicién Documental 2020
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Seccion: 10C Control de Actividades Publicas

Niveles de ; . Técnicas de
S i Vigencia documental o
Cédigo clasificacion (serie seleccion Ob a—
g documental) Valor documental Plazos de conservacion = SeTva
A L F/C AT AC Total
10C.3 Auditorias X - - 2 3 5 X -
10C.4 Visitadurias X - - 2 3 5 X -
-IOCS :II-I:UI'IIIC‘ LIIU‘ X _ - 2 3 5 X _
‘ Gobierno
Catalogo de

Disposicion Documental 2020
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Seccion: 11C Planeacioén, Informacién, Evaluacion y Politicas

Niveles de . . Técnicas de
ey . Vigencia documental o
Codigo clasificacion (serie seleccion Observacione
9 documental) Valor documental Plazos de conservacion £ C M P s
A I F/C AT AC Total
Grupo
11C.14 interinstitucional de X _ _ 3 5 8 _ X } _
) informacion
(Comités)
Nnci16 Informe de labores X - - 3 5 8 . X = =
NC18 |Informe de gobierno| X - > 3 5 8 : X - .
Catalo?? de e R b”"“"’s
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Seccién: 12C Transparencia y Acceso a la Informacion

Niveles de . : Teécnicas de
e, 0 Vigencia documental - p
Cédiao clasificacion (serie seleccion Observacione
9 documental) Valor documental Plazos de conservacion c SIelES
A L F/C AT AC Total
Disposiciones en
12C1 materia de acceso X X - 3 5 8 - -
a la informacién
Programas Yy
12C.2 lproyectes < X . g 3 5 8 . :
materia de acceso
a la informacién
Sesiones del
12C.5 Comite de X - - 3 5 8 - -
Transparencia
Catalogo de

Disposicién Documental 2020
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Seccidén: 12C Transparencia y Acceso a la Informaciéon

Niveles de ] . Técnicas de
i . . Vigencia documental .
Codiao clasificacion (serie seleccion Observaci
9 documental) Valor documental Plazos de conservacion c SSAVACIONES
A L F/C AT AC Total
Solicitudes de
12C.6 acceso a la X - - 3 5 8 - -
informacion
Publicaciones en el
12C.7 portal de X = = 3 5 8 - -
transparencia
12C.10 Sistemas de datos X i i 3 5 8 - :
personales
Catilogo de

Disposicion Documental 2020

| AECRETASIA UN'DOS
m@ﬂ D= LA FURGIEHpOSLICA &conwu.on




Identificacién de Macro procesos Sustantivos

1S. Evaluacidn y Auditoria de la Gestién 4S. Vinculacién con el Sistema Estatal

Publica en la Administraciéon Publica Estatal Anticorrupcién y con el S_istema Estatal
de Fiscalizacion

[ B R B I ———— S e i S e e R e e B U s G e O]

L = — = = === s mmma_g=_

2S. Responsabilidades Administrativas 5S. Coordinacién de Organos Internos
y Contrataciones Publicas de Control

3S. Mejora de la Gestién Puablica en la 6S. Comisiéon Estatal de Mejora
Administracion Publica Estatal Regulatoria

Catalo?? de e &umoos
Disposicién Documental 2020 chnienn Ao ¥ CONVALOR



Seccién: 1S Evaluacion y Auditoria de ia Gestion PlUblica en la Administracién Publica Estatal

Cddigo

Niveles de . . Técnicas de
e .. . Vigencia documental .
clasificacion (serie seleccion

documental) Valor documental Plazos de conservacién
A L F/C AT AC Total

E C M

Observaciones

1S.1

Elaboracion de
disposiciones
programas y
proyectos de
Evaluacion y X X - 3 5 8 - X -

Auditoria en la

Gestion Publica en
la Administracion

Publica Estatal

15.2

Elaboracion de
programas y
proyectos de
Evaluacion y

Auditoria en la

Gestidén Publica en
la Administracion

Publica Estatal

Catalogo de
Disposicién Documental 2020 chinuahn

SECEETASIA
OF LA FUNCHN PUBLICA

UNIDOS
¥ CONVALOR




Seccion: 1S Evaluacién vy Auditoria de la Gestion Publica en la Administracion Publica Estatal

Niveles de Niveles de Niveles de . , Técnicas de
B2} s T s e Vigencia documental .
clasificacion clasificacion clasificacion seleccion ]
= 3 ) X Observacio
Cédigo (serie (sub serie (expediente) Plazos de
Valor docurnental .. nes
documental) | documental) conservacion E C M
A L F/C AT AC Total
Auditoria
15.2.1 - Gubernament - X X - 3 5 8 - - X -
al
Seguimiento
15.2.1.1 de Auditora X 3 5 8 - X
S22 _ _ Auditorias " ; _ 2 _ _ _ _ ~ _
"' Estatales = > < b
Catdlogo de

Disposicion Documental 2020
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Seccidn: 1S Evaluacidén y Auditoria de la Gestién Publica en la Administracién Publica Estatal

Niveles de Niveles de Niveies de - ] Técnicas de
I o o DA Vigencia documental e
clasificacion clasificacion clasificacion seleccién .
T, . : ) Observacio
Cddigo (serie (sub serie (expediente) Plazos de
Valor documental . nes
documental) | documental) conservacion E C M
A L F/C AT AC Total
15.21.4 - . Comisarios | o -1 o ; 3 5 8 5o | ezl x ;
Publicos
Direccion de
15.2.2 - fieliieriasicls : 2 = I 2k g 3 = = -
Programas de
Inversion
18.2.2.1 - - Algitoniast IS e I B X 2 1 3 Sl x| - :
Directas
Catalogo de
stcaemmin UNIDOS
g\;@m . DELAFUHCIOH PUBLICA bconVALOR
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Seccién: 15 Evaluacién vy Auditoria de la Gestidn Ptblica en la Administracion Publica Estatal

Niveles de Niveles de Niveles de . ’ Técnicas de
o ., il .. ire . Vigencia documental L,
clasificacion clasificacion clasificacion seleccion p
. e ] . ) Observacio
Coédigo (serie (sub serie (expediente) Plazos de
Valor documental s nes
documental) | documental) conservacion E C ™M
A L F/C AT AC Total
15.2.2.2 ] ; aiuditorias S S e U s 2 5 x| - ;
Conjuntas
15.2.0.3 B Recursos v ¥ > = 5 5 ) % ) )
Federales
Catalogo de —
0 cReTAniA UNIDOS
Chihushun i { " CO nVALOR
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Seccidn: 1S Evaluacién y Auditoria de la Gestidn Publica en la Administracién Publica Estatal

Niveles de Niveles de Niveles de . ; Técnicas de
o L. e . o o Vigencia documental .,
clasificacion clasificacion clasificacion seleccion .
it ; . ) Observacio
Cdédigo (serie (sub serie (expediente) Plazos de
Valor documental .. nes
documental) | documental) conservacion E C M
A L F/C AT AC Total
Seguimiento
de
18.3 Observacione - - X X - 5 3 8 - X - -
s
Auditoria
15.3.1 - Gubernament - X X - 3 5 8 - - X -
al
15.311 , ; Seauimientone SR s 3 3 5 s | - | - | x £
U de Auditoria
C?talo?c-b de @ e UNIDOS
Disposicion Documental 2020 Chibustua - CONVALOR




Seccién: 1S Evaluacidn v Auditoria de la Gestion Publica en la Administracién Pablica Estatal

Niveles de Niveles de Niveles de . ; Técnicas de
e e iy i ), Vigencia documental ‘s
clasificacion clasificacion clasificacion seleccion .
S . . : Observacio
Caodigo {serie (sub serie (expediente) ValordEcumantal Plazos de Eolis
documental) | documental) conservacion E C M
A L F/C AT AC Total
15.31.2 - ; Agaliorigs = Il = g 3 5 8 S .
Externas
15.31.3 ; ] AgCitarias I ] 3 5 8 S -] x ]
Estatales
15.31.4 ] ; Enreaay X | X i 3 5 8 A :
Recepcion
Catalogo de

Disposicion Documental 2020
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Seccion: 1S Evaluacion y Auditorfa de la Gestién Puablica en la Administracién Publica Estatal

Niveles de Niveles de Niveles de . ) Técnicas de
ke e . von S Vigencia documental 3
clasificacion clasificacién clasificacion seleccion ,
m g ) ) Observacio
Cédigo {serie {(sub serie (expediente) Plazos de
Valor documental = hes
documental) | documental) conservacion E C M
A L F/C AT AC Total
15.31.5 . g Comisatics | e 1 5 . 3 5 8 - - | x -
Publicos
Auditorias de
15.3.2 - Programas de - X | - - 10| 3 13 | - | x| - -
Inversion
15.3.21 . . I R I - 10| 3 3 | - | x| - ;
Directas
Catalogo de ke

Disposicién Documental 2020
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Seccién: 1S Evaluacién v Auditoria de la Gestion Publica en la Administracion Publica Estatal

Niveles de Niveles de Niveles de . : Técnicas de
i e e o s Vigencia documental -
clasificacion clasificacion clasificacion seleccion .
Ao : . . Observacio
Codigo (serie (sub serie (expediente) Plazos de
Valor documental e nes
documental) | documental) conservacion E C M
A L F/C AT AC Total
15.3.2.2 ; . Auaitoriast oo i - I O 13 |- x| - ]
Conjuntas
15.3.2.3 - - e X . : 10 3 13 S x 1 o- -
Federales
Procesode
15.4 Entrega- - - X X . 3 5 8 - - X -
Recepcion
Catalogo de e
el UNIDOS
c,,.m SRR SR & CONVALOR
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Catalogo de

Disposicion Documental 2020

Seccion: 2S5 Responsabilidades Administrativas y Contrataciones Publicas
Niveles de Niveles de Niveles de . . Técnicas de
e = = s - = Vigencia documental .
clasificacion clasificacion clasificacion seleccion )
o . i . Observacio
Cdédigo (serie (sub serie {expediente) Plazos de
Valor documental .. nes
documental) documental) conservacion E C M
A L F/C AT AC Total
Elaboracion
de
disposiciones
en materia de
251 Responsabilid _ ) X ) ) 10 3 13 ) X ) )
ades
Administrativa
sy
contrataciones
publicas
Responsabilid
2511 - ad - X - - 10 3 13 - X -
administrativa
Substanciacio
n de
procedimiento
s de
25111 - - REsponsabiiig X - - 10 3 13 - X -
ades
Administrativa
[
@ o UNIDOS
sﬂhl‘l‘qﬁl}ka DE LA FUNCIOH PUBLICA ) ConvALOR




Seccion: 2S Responsabilidades Administrativas y Contrataciones Publicas

Niveles de

Niveles de Niveles de . ] Técnicas de
o . o Lo ., Vigencia documental L,
clasificacion clasificacion clasificacién seleccioén .
q - ) \ . Observacio
Codigo (serie (sub serie (expediente) Plazos de
Valor documental L nes
documental) | documental) conservacion E C M
A L F/C | AT AC | Total
Registro de
251.1.2 - - Cédulas X o8 - 2 8 10 X - - -
Profesionales
Coadyuvancia
251.2 . o - X | - | 2 8 0 | x| -] - -
contratacione
s publicas
Administracio
rderpadrdn
25.1.3 - publico de - X - - 2 8 10 X - - -
testigos
sociales
Catalogo de

Disposicién Documental 2020
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Seccion: 25 Responsabilidades Administrativas y Contrataciones Publicas

Niveles de Niveles de Niveles de . ; Técnicas de
ioe ., - . it 2z Vigencia documental o
clasificacion clasificacion clasificacidén seleccion .
e . . ) Observacio
Cadigo (serie (sub serie (expediente) Plazos de
Valor documental ” nes
documental) | documental) conservacion E C M
A L F/C AT AC Total
2o | -ontptasions ] - x | - - 1 g = Mo |- | - -
s publicas
Seguimientos
a
25.2. - Procedimient - X - - 1 9 10 X - - -
os de Obra
Publica
Seguimientos
a
25.2.2 = Procedimient - X - - 1 9 10 X - - -
os De

Adgquisiciones

Catalogo de

Disposicion Documental 2020

Y

Shihushua
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Cddigo

Seccidn: 2S5 Responsabilidades Administrativas y Contrataciones Publicas

Técnicas de
seleccion

Observacio

{serie

Niveles de
clasificacion

documental)

Niveles de
clasificacién
(sub serie
documental)

Niveles de
clasificacion
(expediente)

Vigencia documental

Valor documental

Plazos de

conservacion

A

L

F/C

AT

AC

Total

E C M

nes

25.2.3 -

Sistema
Electronico de
Contrataciones

10

25.2.4 2

Procedimientos
de
Inconformidad

10

10

25.25 =

de Sancionhes

Procedimientos

Catalogo de

Disposicion Documental 2020
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Seccion: 2S Responsabilidades Administrativas y Contrataciones Publicas

Niveles de Niveles de Niveles de . ’ Técnicas de
e " o ., e Ty Vigencia documental .,
clasificacion clasificacion clasificacion seleccion )
. E : . Observacio
Cdédigo (serie (subserie (expediente) Plazos de
Valor documental .. nes
documental) documental) conservacion E C M
A L F/C AT AC Total

25.2.6 ; sdeceelmehtos - X | x - 2 8 o | - | - | x ;

de Conciliacién

Intervencion de
2527 - = - X X - 2 8 10 - - X -

Oficio
Recursos vy
Juicios en

25.2.8 - materia de - X X - 2 8 10 - - X -

Contrataciones

Publicas

c?tah?? de o TR &UN‘D"S
Disposicion Documental 2020 - CONVALOR
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Seccién; 25 Responsabilidades Administrativas y Contrataciones Publicas

Niveles de Niveies de Niveles de : ; Técnicas de
o - s e .. Vigencia documental il
clasificacion clasificacion | clasificacion seleccidén .
e . . A Observacio
Cédigo (serie (subserie (expediente) Valor documental Plazos de
documental) documental) conservacion E C ™M
A L F/C AT AC Total
Substanciacion
de
Procedimientos
25.3 de - - X X X 10 3 13 - X - -
Responsabilida
des
Administrativas
Registro de
25.31 - Cédulas - X - - 3 10 13 X - - -
Profesionales
25.4 Incidentes - - X - - 3 10 13 X - - -
Catalogo de

Disposicién Documental 2020

3 41




Seccién: 25 Responsabilidades Administrativas y Contrataciones Publicas

Niveles de Niveles de Niveles de . ] Técnicas de
e L, o - o L Vigencia documental .
clasificacion clasificacién clasificacion seleccidén .
- . . . Observacio
Cdédigo (serie (sub serie (expediente) Plazos de
Valor documental e nes
documental) | documental) conservacion E C M
A s F/C AT AC Total
25.5 Recursos - E X X = 1 10 n X S . =
256 | Juiciosde . : X | X - 1 10 no| x| el -
Amparo
Juicios ante el
28.7 TEJA - - X X - 1 10 1l X - - -
Catalogo de

Disposicion Documental 2020
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Seccion; 25 Responsabilidades Administrativas y Contrataciones Publicas

Codigo

Niveles de
clasificacion
(serie
documental)

Niveles de
clasificacion
(sub serie
documental)

Niveles de
clasificacion
(expediente)

Vigencia documental

Técnicas de
seleccion

Valor documental

Plazos de
conservacion

E Cc ™M

A

L

F/C

AT

AC Total

Observacio
nes

25.8

Denuncias
Ante el
Congreso del
Estado de
Chihuahua

10 13

Constancias

W

>
Y

£3.9

deno

inhabilitacion.

Catadlogo de
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Seccion: 25 Responsabilidades Administrativas y Contrataciones Publicas

Niveles de Niveles de Niveles de : ; Técnicas de
e == i e iy Vigencia doecumental C .
clasificacion clasificacion clasificacion sejeccidn )
o . . : Observacio
Cédigo (serie (sub serie (expediente) Plazos de
Valor documental . nes
documental) | documental) conservacion E C M
A L F/C AT AC Total
Investigacion
25.10 y ; ; X | x . 3 3 6 S x| - ;
Declaraciones
patrimoniales
Atencion y
25101 - Remitidos a - X - - 1 2 3 - - X -
Autoridades
Expedientes
2510.2 - de - X - - 3 3 6 - X - -
investigacion
Cata!og? de B UNIDOS
Disposicion Documental 2020 Chibushua . CONVALOR




Seccién: 25 Responsabilidades Administrativas y Contrataciones Puablicas

Niveles de Niveles de Niveles de , : Técnicas de
. o e m e . Vigencia documental .
clasificacion clasificacion clasificacion seleccion .
e : - ; Observacio
Caédigo (serie {sub serie (expediente) Plazos de
Valor documental . nes
documental) | documental) conservacion E C M
A L F/C AT AC Total
Expedientes
de
procedimient
25.10.2. 0os =
1 ) i Administrativ A 2 2 - © A )
0s
Disciplinarios
Expedientes
25'120'2' ] ] deFaltasNo | X | X ; 3 3 6 2 s |l - ;
Graves
Expedientes
25.10.2. - - de Faltas X X - 7 3 10 - X - -
3 G
raves
c?talo?tf fle o &umoos
Disposicion Documental 2020 Chibustisa ; CONVALOR




Seccién: 2S Responsabilidades Administrativas y Contrataciones Publicas

Niveles de Niveles de Niveles de p . Técnicas de
o Ui e s " iy Vigencia documental .
clasificacién | clasificacion | clasificacion seleccion o ;
. ; ; : servacio
Cédigo (serie (sub serie (expediente) Valor documental Plazos d'e' mos
documental) | documental) conservacion E C M
A L F/C AT AC Total
Declaraciones
) Patrimoniales ) )
25.10.3 y Dictamen X X - 6 12 18 - X -
de Evolucion
patrimonial.
Catalogo de

Disposicion Documental 2020

Chibushun
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Seccion: 3S Mejora de la Gestidn Publica en la Administracién Pablica Estatal

Niveles de Niveles de Niveles de 5 . Técnicas de
i 5. . iy . . . Vigencia documental ..
clasificacion clasificacion clasificacion seleccion .
- . L j Observacio
Cddigo (serie (sub serie (expediente) Plazos de
Valor documental . nes
documental) | documental) conservacion E C M
A L F/C AT AC Total
Gestion de
Zsy || nerrEmientas ] ; X | - . 1 | 10 1l x| - i
organizaciona
les
Estructuras
organizacional
3511 - es/Organigram - X - - 1 10 1 - X - -
as
Manuales de
Organtzacion
35.1.2 - - X - - 1 10 1N - X - -
Catalogo de UNILOs

Disposicion Documental 2020
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Seccidn: 3S Mejora de la Gestién Publica en la Administracién Pablica Estatal

Niveles de Niveles de Niveles de . . Técnicas de
o . s ., i o Vigencia documental .,

clasificacion clasificacion clasificacion seleccion .

- i . ) Observacio
Caddigo (serie (sub serie (expediente) Plazos de
Valor documental N nes
documental) | documental) conservacion E C M
A L F/C AT AC Total
) Manuales de
3513 Procedimient - X - - 1 10 11 - X - -
0s
Desarrollo y
Fortalecimien
to dela -
35.2 Administracio ) A ) ) 7 : = 2 i ) )
n Publica
Estatal
Simplificacion
) y optimizacion
35.21 de procesos - X - S 7 1 8 X S S -
Catalogo de o
oo UNIDOS
Fbl DE LA FUNSICH PUBLEC A hconVALOR
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Seccién: 3S Mejora de la Gestién Pablica en la Administracién Publica Estatal

Niveles de Niveles de Niveles de . , Téchicas de
o ) e . o . Vigencia documental ..
clasificacion clasificacion clasificacion seleccion ;
o o= : . . Observacio
Cédigo (serie (sub serie (expediente) T Plazos de
Valor documental . nes
documental) | documental) conservacion E C M
A L F/C AT AC Total
) Sistema de
35.2.2 Control - X - - 1 7 8 - - X -
Interno
25.3 Profes_pnahza i ) X ) ) . 7 g i ) X 3
cién
Cultura
_ nstitucional
3523 - X - - 2 3 5 - X - -
Catdlogo de _
205 sechevasia UNIDO
et DE LA FUNHCIO K POBLICH &CO”VALOR
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Seccidén: 3S Mejora de la Gestidn Publica en la Administracién Publica Estatal

Niveles de Niveles de Niveles de : ) Técnicas de
e 2 R et oo Vigencia documental -
clasificacion clasificacion clasificacion seleccion .
P ) . ) Observacio
Cdédigo (serie (sub serie {(expediente) Plazos de
Valor documental - 5 nes
documental) | documental) conservacion E C M
A L F/C AT AC Total
35.2.4 ] e . il = | = | 2| 3 | sofxf o :
Institucional
Apertura
Gubernament
al y fomento t
35.4 S - x | - - | 3| s 8 | x| - | - -
transparencia
en la
Administracio
n Puablica
c?talo?c_: de L AT S, UNIDOS
Disposicion Documental 2020 . CONVALOR
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Seccién: 3S Mejora de la Gestidn Plblica en la Administracion Piblica Estatal

Cédigo

Niveles de
clasificacion
(serie
documental)

Niveles de
clasificacion
(sub serie
documental)

Niveles de
clasificacion
(expediente)

Vigencia docurmental

Técnicas de
seleccion

Valor documental

Plazos de
conservacion

A L F/C

AT

AC Total

E C M

Observacio
nes

3S.5

Coordinacion
de acciones
con
organismos e
instituciones
publicas en
materia de
transparencia
y proteccién
de datos
personales

356

Metanismos
de
participacion
y vigilancia
ciudadana

Catalogo de

Disposicion Documental 2020

chl

nushus

ST ki UNIDOS
DI LA FUNEIGH PURLIGA QCO NVALOR




Seccidon: 3S Mejora de la Gestiéon Publica en la Administracién Pablica Estatal

Codigo

Niveles de
clasificacion
(serie
documental)

Niveles de
clasificacion
(sub serie
documental)

Niveles de
clasificacién
(expediente)

Vigencia documental

Técnicas de
seleccion

Valor documental

Plazos de
conservacian

A

L F/C AT AC Total

E C M

Observacio
nes

35.61

Capacitaciones
en materia de
contraloria
social

X

- 3 3 13

35.6.2

Difusion de la
figura de
testigo social

35.6.3

Secretariado
Técnico del
Consejo
Consultivo de
Participacion
Ciudadana

Catalogo de

Disposicion Documental 2020
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Seccidn: 35 Mejora de la Gestién Publica en la Administracién Pablica Estatal

Niveles de Niveles de Niveles de . 3 Técnicas de
\re -, L o . Vigencia documental "
clasificacion clasificacion clasificacion seleccidn .
- . - ) Observacio
Cédigo (serie (sub serie (expediente) Plazos de
Valor documental . nes
documental) | documental) conservacion E C M
A L F/C AT AC Total
Actividades de
promocion de
35.6.4 - la participacion - X - 2 3 3 6 X - - a
y vigilancia
ciudadana
Reglamentos
Interiores/
35.7 Estatutos X - 1 10 il X - - -
ﬂrg;:'mir'nt: _
Catalogo de e

Disposicion Documental 2020
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Seccidn: 4S5 Vinculacién con el Sistema Estatal Anticorrupcién y con el Sistema Estatal de Fiscalizacion

Niveles de Niveles de Niveles de . i Técnicas de
ST N PR Vigencia documental =
clasificacion clasificacion | clasificaciéon seleccidon .
1T h . . Observacio
Codigo (serie (sub serie (expediente) Plazos de
Valor documental ., nes
documental) | documental) conservacion E C M
A L F/C AT AC Total
Sesiones de
Comités en i
451 materia - - X - - - - - - - -
anticorrupcion
y fiscalizacion
Catalogo de aumoos
Disposicion Documental 2020 g | CHATReo Sl CONVALOR




Seccién: 5S Coordinacién de Organos Internos de Control

Codigo

Niveles de
clasificacion
(serie
documental)

Niveles de
clasificacion
(sub serie
documental)

Niveles de
clasificacion
(expediente)

Vigencia documental

Técnicas de
seleccidn

Valor documental

Plazos de
conservacion

A

L

F/C

AT

AC Total

E C M

Observacio
nes

5§81

Elaboracién
de
disposicicnes
en materia de
coordinacién
de Organos
Internos de
Control

Elaboracién
de programas
y proyectos
en materia de

|8
Al

on
w
N

coordinacion

de Organos

Internos de
Control

Catalogo de

Disposiciéon Documental 2020
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Seccidn: 55 Coordinacién de Organos Internos de Control

Niveles de Niveles de Niveles de ieeirl decnr ] Técnicas de
clasificacion clasificacién clasificacion 9 seleccion _
Cédigo (serie (sub serie (expediente) Tor deaTTer i Plazos dfe Observacio
documental) | documental) conservacion E C M nes
A L F/C AT AC Total

Participacion
5S5.3 en Organos - - X - - 2 2 4 - - X -

Colegiados
Catalogo de e
Disposicién Documental 2020 Chiuapg | AT NPT CONVALOR




Seccién: 6S Comision Estatal de Mejora Regulatoria

Cédigo

Niveles de
clasificacion
(serie
documental)

Niveles de
clasificacion
(sub serie
documental)

Niveles de
clasificacion
(expediente)

Vigencia documental

Técnicas de
seleccion

Valor documental

Plazos de
conservacion

A

L F/C | AT AC

Total

E cC M

Observacio
nes

651

Elaboracion de
disposiciones
en materia de
mejora
reqgulatoria

65.2

Sesiones del

Consejo Estatal
de Mejora

Regulatoria

Enlaces de

@
n
43

Mejora

Regulatoria

Catalogo de

Disposicion Documental 2020

Chihuahua

i 14 41"
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Seccidon: 6S Comisién Estatal de Mejora Regulatoria

Niveles de Niveles de Niveles de ) ] Técnicas de
re - — - Ik 4 Vigencia documental ..
clasificaciéon clasificacion clasificacion seleccion \
& e . ; . Observacio
Cédigo (serie (sub serie (expediente) Valor documental Plazos de Lt
documental) | documental) conservacion E C M
A L F/C AT AC Total
Elaboraciéon de
programas y
6S.4 | Proyectosen g X | - . 1 4 5 | x | == -
materia de
mejora -
regulatoria
Programa de
65.4.1 - Mejora > X = = 2 3 5 X - = -
Regulatoria
Programas
Especificos de
65.4.2 - Simplificacion = X - - 1 4 5 X - - -
de Mejora
Regulatoria
Catalogo de
oG siieoms DUNROS o

Disposicion Documental 2020




Seccidén: 6S Comisién Estatal de Mejora Regulatoria

Niveles de Niveles de Niveles de . . Técnicas de
R ¥z i e A Vigencia documental e
clasificacion clasificacion clasificacién seleccion .
- . : ; Ohbservacio
Cédigo (serie (sub serie (expediente) Plazos de
Valor documental . nes
documental) | documental) conservacion E C M
A L F/C AT AC Total
Catalogo de
gsis ([ Regulaciones; - - X | - - 1 1 2 x| - | - .
Tramites vy
Servicios
6S.51 - Bl - X : - 1 2 3 Xl = = -
Regulaciones
6S.5.2 - Degnammies - X | - . 1 2 3 X | - | - -
Servicios
Catalogo de —
ey SECREYARIA e UN[Dos
DE LA FUNSIOMN POSLICA &COMIALOR
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Seccidn: 65 Comision Estatal de Mejora Regulatoria

Cédigo

Niveles de
clasificacion
(serie
documental)

Niveles de
clasificacion
(sub serie
documental)

Niveles de
clasificacion
(expediente)

Vigencia documental

Técnicas de
seleccion

Valor documental

Plazos de
conservacion

A

L

F/C

AT

AC Total

E C M

Observacio
nes

65.5.3

Sistermna de
Gestion
Ciudadana de
Tramites y
Servicios

65.5.4

Inspecciones,
verificaciones y
el Registro
Estatal de
Visitas
Domiciliarias

65.5.5

Protesta
Ciudadana en
Tramites y
Servicios

Catalogo de
Disposicion Documental 2020

Chihuahua
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Seccién: 65 Comisidén Estatal de Mejora Regulatoria

Niveles de Niveles de Niveles de ] . Técnicas de
D S = R = o Vigencia documental .
clasificacién clasificacion clasificacion seleccidn .
. g : ] " Observacio
Caodigo (serie (sub serie (expediente) Plazos de
Valor documental oy nes
documental) | documental) conservacion E C M
A L F/C AT AC Total
Analisis de
65.6 Impacto = . X . = 1 1 2 X s 2 =
Regulatorio
65.6. - Ex ante. = X = - 1 1 2 X - - -
6562 Expost: > ] 1 2 b4 = = -
Catalogo de
SUSRETARIA UNIDOS
FN@P‘E DBE LA FUNCION PUBLICA c& C o n v ALOR
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Vill. Hoja de cierre

El presente Catélogo de disposicion documental consta de 17 secciones, 107 series documentales, y 43 sub series

mismas que establecen su valor documental, vigencia documental, plazos de conservacién y destino final, y entra en
vigor el dia 4 enero del 2021, contando con vigencia de un afo.

Catalogo de @ . &umuos
- - N niih’;&cmnmum
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IX.Anexos
Anexo |

Fichas/formatos simples de 1 ano Ellmmacmn
control de correspondencia y
guias de correspondencia.

Solicitudes de papeleria lano  Eliminacién

Formatos de Autorizacion de 1 afio Eliminacion
préstamo interno de equipo y
expedientes

Listados de entrada y salida. 1 afio Eliminacién

Disposicion Documental 2020

Listado general de los documentos de comprobacion administrativa inmediata

N UNIDOS
chﬁm lwmm bconVALOR



Aprobacién

Integrantes del Grupo Interdisciplinario P
—/’}
/ el YIS s /K :
“Mtra. Ménich Vargas Ruiz Lic. An aren Pinto Martingz
Titular de la Secretaria de la Funcién Publica Titular de fa Coordinacién Técnica

| /

\\\ = (B >

Mtro. Se%WRmz C.P. Blanca Esthela Carrasco Mtro. 4ésé Enrique Herrera Mtra. Maria Antonia Arreola
la Bencomo Gémez Valenzuela
Subsecpétario de Asuntos Subsecreiaria de Fiscalizacion Subsecretario de Buen Directora General de
Juridigos, Conthataciones Gobierno y Investigacion y Evolucién
Publicas y de Patrimonial

Responsabilidades

Catalogo de i i SRy UNIDOS
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AN

J

Mtra. Gabrietd Gomez Montafio
Directora de informacion
Gubernamental y Participacion

Ciudadana
L ] .
: #Epmc;‘wa E'ﬁf};&m‘ D /
0. Alejandro Guerrero Ing. Alejandra Edith Figueroa | C.P. Paulina| Enriquez Gutiérréz | Lic.. Aleja Y aveo Erives
Garcia Dominguez Titular de Ja Coordinacion Director esponsabilidades
Pirector General de la Coordinadora de Tecnologias Administrativa. dministrativas
Comisién Estatal de Mejora de la Informacioén

Regulatoria

i

QL0 C

Lic. Victor Manuel Martinez

Lic. Blanca Pattjcia Lépez

Mingura Garcia
Directora de Desarrollo Director de Contrataciones
ProgramasTde Inyersion Institucional y Fortalecimiento Publicas.

de la Gestidn Publica

Catdlogo de O | bumnos
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