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Microsoft جمانرب نع Teams:
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.تاعامتجلااو ،ةينواعتلا ةيساردلا لوصفلا  ءاشنإ و لاصتلال قيبطت وه§

صخـش يلأ نـكميو دـحاو ناـكم يـف اًعم تافلملا ةكراشمو تاقيبطتلاو ماهملاو ىوتحملاو تاثداحملا نيب عمجي§

.اهيلإ لوصولا

.تابجاولا بيوبت مادختساب قرفلا ربع يساردلا فصلا بلاط ماهم ليوحتو عيزوتب نيملعملل حمسي§

 روـضح ىـتح وأ اـهجراخ وأ كتـسسؤم لخاد صخش يأ عم بيولاو ويديفلا تارمتؤمو ةيتوصلا تارمتؤملا ةفاضتسا§

.ةرشابملا ثادحلأا

.صخش١٠٠٠٠ ىلإ دارفأ١٠ نم نوكم قيرف نم عامتجلاا§

.ةيصنلا لئاسرلا وأ ينورتكللإا ديربلا مادختسا نود ةيروف لئاسر لاسرإب حمسي§

:جمانربلا نم نوديفتسملا

.ةعماجلا وفظوم§.ةعماجلا ةبلط§.سيردتلا ةئيه ءاضعأ§

ةنایصلاو ينفلا معدلا ةرادإ-تامولعملا ةینقت ةدامع-Microsoft Teams مادختسا لیلد



:جمانربلا ىلع لوخدلا
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.يعماجلا ينورتكللإا ديربلا قيرط نع-١

١

٢

 ةنوقيلأا ىلع طغضلا-٢.ةعماجلا عقوم نم ينورتكللإا ديربلا ىلع لوخدلا-١

ةنایصلاو ينفلا معدلا ةرادإ-تامولعملا ةینقت ةدامع-Microsoft Teams مادختسا لیلد



:جمانربلا ىلع لوخدلا
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.Teams رايتخاو تاقيبطتلا لك ىلع طغضلا وأ ، Teams جمانرب رايتخا-٣

٣

.لوخدلا ليجستو Teams جمانرب ةحفص حتف مت-٤

:طبارلا للاخ نم قيبطتلا ليمحت قيرط نعTeams ىلع لوخدلل ةيناثلا ةقيرطلا-٢

https://teams.microsoft.com/downloads

يعماجلا ينورتكللإا ديربلا قيرط نع جمانربلل لوخدلا ليجستو

ةنایصلاو ينفلا معدلا ةرادإ-تامولعملا ةینقت ةدامع-Microsoft Teams مادختسا لیلد

https://teams.microsoft.com/downloads


:Teams جمانرب يف ةيضارتفا لوصف ءاشنإ ةيفيك
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.قيرف ءاشنإ وأ مامضنلاا رايتخا مث ،قرفلا ةنوقيا ىلع طغضلا-١

١

قيرف ءاشنإ وأ مامضنلاا ةحفص رهظت-٢
 قيرط نع يسارد فص ءاشنإب سيردتلا ةئيه وضع موقي

.هيلإ مامضنلال بلاطلل فصلا زمر لاسراو رايخلا اذه

٢

ةنایصلاو ينفلا معدلا ةرادإ-تامولعملا ةینقت ةدامع-Microsoft Teams مادختسا لیلد
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:Teams جمانرب يف ةيضارتفا لوصف ءاشنإ ةيفيك

٣

 هفصوو يساردلا ررقملا مسا لاخدإب سيردتلا ةئيه وضع موقي-٤.فص رايخ ىلع طغضلا-٣
.يلاتلا ىلع طغضلاو

٤

 ةقيرطلا سفنب لمعلا قيرف ءاشنإ ةقيرط نوكت نيفظوملل ةبسنلاب :ةظحلام
 .فصلانمً لادب لمع قيرف رايتخا ءانثتساب ةيضارتفلاا لوصفلا ءاشنلإ ةعبتملا

ةنایصلاو ينفلا معدلا ةرادإ-تامولعملا ةینقت ةدامع-Microsoft Teams مادختسا لیلد
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:Teams جمانرب يف ةيضارتفا لوصف ءاشنإ ةيفيك

 وأ بلاـطلل يـنورتكللإا دـيربلا ةفاضإب سيردتلا ةئيه وضع موقي-٥
 ىـلإ مامـضنلال ةـبلطلل هلاـسرلإ زـمر ءاـشنإو يـطخت ىـلع طغضلا
.يضارتفلاا لصفلا

٥

..يساردلا ررقملل يضارتفلاا لصفلا ةحفص رهظت-٦

ةنایصلاو ينفلا معدلا ةرادإ-تامولعملا ةینقت ةدامع-Microsoft Teams مادختسا لیلد
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:Teams جمانرب يف يضارتفلاا لصفلا ةرادإ ةيفيك

.قيرفلا ةرادإ رايتخاو ةنوقيلاا ىلع طغضلا-١

١

.تادادعلإا ىلع طغضلا-٢

٢

ةنایصلاو ينفلا معدلا ةرادإ-تامولعملا ةینقت ةدامع-Microsoft Teams مادختسا لیلد
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:Teams جمانرب يف يضارتفلاا لصفلا ةرادإ ةيفيك

ءاشنإ ىلع طغضلا مث قيرفلا زمر رايتخا-٣

٣

 هلاـسرإو زـمرلا خـسنب سيردتلا ةئيه وضع موقي-٤
.يضارتفلاا لصفلا ىلإ مامضنلال بلاطلا ىلإ

٤

ةنایصلاو ينفلا معدلا ةرادإ-تامولعملا ةینقت ةدامع-Microsoft Teams مادختسا لیلد
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:يضارتفلاا لصفلا لخاد تاونق ءاشنإ

 يضارتفلاا لصفلا رايتخا مث قرفلا ىلع طغضلا-١
.اًقباس هءاشنإ مت يذلا

١

.ةانق ةفاضإ رايتخا مث              ةنوقيأ ىلع طغضلا-٢

٢

ةنایصلاو ينفلا معدلا ةرادإ-تامولعملا ةینقت ةدامع-Microsoft Teams مادختسا لیلد



12

:يضارتفلاا لصفلا لخاد تاونق ءاشنإ

طغضلا مث اهفصوو ةيعرفلا ةانقلا مسا لاخدإ-٣
 ةددعتم ةيعرف تاونق ءاشنإ اًضيأ نكمي ،ةفاضإ ىلع

 .يضارتفلاا لصفلا يف

٣

 رايتخا قيرط نع ةانقلا ةحفص يف ةباتكلا نكمي-٤
 لفسا صاخلا بيوبتلا يف ةباتكلا مث تاروشنملا

.ةانقلا

٤

ةنایصلاو ينفلا معدلا ةرادإ-تامولعملا ةینقت ةدامع-Microsoft Teams مادختسا لیلد
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:يضارتفلاا لصفلا لخاد تافلملا ليمحت

 ةيعرفلا وأ ةماعلا ةانقلا رايتخا تافلملا ليمحتل-٥
تافلم امإ ليمحت رايتخا و تافلم ىلع طغضلا مث

 .دلجم وأ

٥

Open. وأ حتف ىلع طغضلا مث فلملا رايتخا-٦

ةنایصلاو ينفلا معدلا ةرادإ-تامولعملا ةینقت ةدامع-Microsoft Teams مادختسا لیلد
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:Teams جمانرب يف ةدعاسملا تاقيبطتلا مادختسا ةيفيك

.              ةنوقيأ ىلع طغضلا مث ةيعرفلا وأ ةماعلا ةانقلا رايتخا-١
.Teams ـلا جمانربل هتفاضإ بولطملا جمانربلا رايتخا-٢

١

٢ SharePoint قیبطت : لاثم

ةنایصلاو ينفلا معدلا ةرادإ-تامولعملا ةینقت ةدامع-Microsoft Teams مادختسا لیلد
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:Teams جمانرب يف ةدعاسملا تاقيبطتلا مادختسا ةيفيك

ظفح ىلع طغضلا رايتخلاا نم ءاهتنلاا دعب-٣

٣

 ،ةانقلل تادادعلإا طيرش بناجب ىلعلأا يف فاضملا جمانربلا رهظي-٤
.اهسفن ةقيرطلاب فصلل ةدعاسم تاقيبطت ةدع ةفاضإ نكميو

٤

ةنایصلاو ينفلا معدلا ةرادإ-تامولعملا ةینقت ةدامع-Microsoft Teams مادختسا لیلد
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: يضارتفلاا لصفلا يف لاصتلاا ءدب ةيفيك

 لفسأ يف                ويديفلا ةنوقيأ ىلع طغضلا مث ةيعرفلا وأ ةماعلا ةانقلا رايتخا-١
.ةثداحملاب صاخلا طيرشلا

١

 ناونع عضو نكمی
يضارتفلاا لصفلل

.نلآا عامتجلاا ىلع طغضلا-٢

٢

ةنایصلاو ينفلا معدلا ةرادإ-تامولعملا ةینقت ةدامع-Microsoft Teams مادختسا لیلد
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: يضارتفلاا لصفلا يف لاصتلاا ءدب ةيفيك

يضارتفلاا لصفلل لاصتلاا يف مكحتلا تاودأ طيرش-٣

لاصتلاا ةرداغمل

 ءافخإ وأ /راهظلإ
نيكراشملا ةمئاق

 ءافخإ وأ /راهظلإ
تاثداحملا

 فاقيإ /ليغشتل
نوفركيملا

 فاقيإ / ليغشتل
اريماكلا

 حطس ةكراشمل
 وأ بتكملا

تافلملا ضرعتسا

 نم ديزملا
تاءارجلاا

 فاقيإ /ءدبل
ليجستلا

 طقف زمرلا رهظت
 يف ءدبلا دنع
ليجستلا

ةنایصلاو ينفلا معدلا ةرادإ-تامولعملا ةینقت ةدامع-Microsoft Teams مادختسا لیلد
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: عامتجلاا وأ يضارتفلاا لصفلا يف لاصتلاا ءدب ةيفيك

 ةيصاخ ىلإ ةفاضلإابنيكراشملا صاخشلأا ةمئاق راهظإو     ةنوقيلأا ىلع طغضلا نكمي-٤

ةنوقيلاا ىلع طغضلا نكمي هنأ ةفاضلإابنيكراشملل توصلا متك

.بلاطلا ىلإ هلاسرإو يضارتفلاالصفلل لاصتلاا طبار خسنو

٤

ةنوقيلأا ىلع طغضلا نكمي-٥

ىلع طغضلا وأ بتكملا حطس ةكراشمو

 . تافلملا ضرعل ضارعتسا

٥

ةنایصلاو ينفلا معدلا ةرادإ-تامولعملا ةینقت ةدامع-Microsoft Teams مادختسا لیلد
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:ةيضارتفلاا لوصفلا يف تابجاو ءاشنإ ةيفيك

.بجاولا رايتخاو ءاشنإ ىلع طغضلا مث تابجاولا ةنوقيا رايتخا-١

١

.يلاتلا ىلع طغضلاو هل بجاو ءاشنإ دارملا يساردلا لصفلا رايتخا-٢

٢

ةنایصلاو ينفلا معدلا ةرادإ-تامولعملا ةینقت ةدامع-Microsoft Teams مادختسا لیلد
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:ةيضارتفلاا لوصفلا يف تابجاو ءاشنإ ةيفيك

نع تاقفرم ةفاضإو تاداشرإ عضو نكميو بجاولل نونع عضو-٣
.دراوم ةفاضإ قيرط

٣

.مييقت ليلد ةفاضإ للاخ نم بجاولل مييقت ليلد ةفاضإ نكمي-٤

٤

ةنایصلاو ينفلا معدلا ةرادإ-تامولعملا ةینقت ةدامع-Microsoft Teams مادختسا لیلد
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.يلاتلا مث ديدج مييقت ىلع طغضلا-٥

٥

 طغضلاب يرايتخا فينصت عضوو بجاولل مييقت عضو نكمي-٦
.قافرإ ىلع طغضلامث معن ةنوقيأ ىلع

٦

:ةيضارتفلاا لوصفلا يف تابجاو ءاشنإ ةيفيك

ةنایصلاو ينفلا معدلا ةرادإ-تامولعملا ةینقت ةدامع-Microsoft Teams مادختسا لیلد
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:ةيضارتفلاا لوصفلا يف تابجاو ءاشنإ ةيفيك

 بلاط ديدحت وأ يسارد لصف نم رثكأ ىلإ بجاولا نييعت نكمي-٧
.طقف نيددحم

٧

.بجاولل قاقحتسا تقوو خيرات نييعت نكمي-٨

٨

ةنایصلاو ينفلا معدلا ةرادإ-تامولعملا ةینقت ةدامع-Microsoft Teams مادختسا لیلد



23

:ةيضارتفلاا لوصفلا يف تابجاو ءاشنإ ةيفيك

طغضلا قيرط نع بجاولل ينمزلا لودجلا ىلع ليدعتلا نكمي-٩
.ريرحت ىلع

 اًرخأتم تابجاولا لاسرإب همدع وأ حامسلا ةلاح يف مكحتلا نكمي-١٠
. ءاهتنلاا خيرات رايتخا دنع

٩

١٠

ةنایصلاو ينفلا معدلا ةرادإ-تامولعملا ةینقت ةدامع-Microsoft Teams مادختسا لیلد
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:ةيضارتفلاا لوصفلا يف تابجاو ءاشنإ ةيفيك

.نييعت ىلع طغضلا ءاهتنلاا دعب-١١

١١

 ةنوقيلأا للاخ نم تابجاولا ةحفص ىلع لوخدلا نكمي-١٢
ةلاح ةعباتم و ةانقلا ىلعأ يف تابجاولا ىلع طغضلا للاخ نم وأ

  .بلاطلا لبق نم تابجاولا لاسرإ

١٢

ةنایصلاو ينفلا معدلا ةرادإ-تامولعملا ةینقت ةدامع-Microsoft Teams مادختسا لیلد



25

:ةيضارتفلاا لوصفلا يف تابجاو ءاشنإ ةيفيك

.بجاولل بلاطلا طاقن حضويExcel فلم-١٤.Excel فلم ىلع بلاطلل بجاولا تاجرد ريدصت نكمي-١٣

١٣

ةنایصلاو ينفلا معدلا ةرادإ-تامولعملا ةینقت ةدامع-Microsoft Teams مادختسا لیلد
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:ةلجسملا عطاقملا ةدهاشمو ظفح ةيفيك

Stream قيبطت رايتخا مث             ةنوقيلأا ىلع طغضلا-١

تاقيبطتلا نم ديزملا ىلع طغضلا متي قيبطتلا دجوي مل اذإ
          .بولطملا قيبطتلا  نع ثحبلاو

١

.اهتدهاشم مت يتلا عطاقملا عيمج ةدهاشم نكمي-٢

ةنایصلاو ينفلا معدلا ةرادإ-تامولعملا ةینقت ةدامع-Microsoft Teams مادختسا لیلد
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 ةحفص ىلإ لاقتنلالMicrosoft Stream ىلع طغضلا متي-٣
.ةلجسملا عطاقملاو تارضاحملا

٣

 يعماجلا ديربلاب لوخدلا ليجستو تنرتنلإا ةحفص حتف دعب-٤
.ياوتحم ىلع طغضلا قيرط نع عطاقملا عيمج ةدهاشم نكمي

٤

:ةلجسملا عطاقملا ةدهاشمو ظفح ةيفيك

ةنایصلاو ينفلا معدلا ةرادإ-تامولعملا ةینقت ةدامع-Microsoft Teams مادختسا لیلد
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:تاعامتجلااو تارضاحملا ةلودج ةيفيك

.ديدج عامتجا ىلع طغضلا وأ دعوم ديدحت مث ميوقت رايتخا-١

١

 خيراتلاو تقولا ديكأت مث عامتجلاا وأ ةرضاحملا ناونع لاخدإ متي-٢
.لاسرإ ىلع طغضلاو ةانقلا رايتخا مث راركتلا تقو ديدحتو

٢

ةنایصلاو ينفلا معدلا ةرادإ-تامولعملا ةینقت ةدامع-Microsoft Teams مادختسا لیلد
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 راعشإ متيو عامتجلاا وأ ةرضاحملا ةلودج مت-٣
 .تاروشنملا يف هروهظ للاخ نم هب قيرفلا وأ فصلا

:تاعامتجلااو تارضاحملا ةلودج ةيفيك

 مث هيلع لوخدلاو لودجملا عامتجلاا رايتخا متي-٤
.مامضنا ىلع طغضلا

٣

ةنایصلاو ينفلا معدلا ةرادإ-تامولعملا ةینقت ةدامع-Microsoft Teams مادختسا لیلد
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:Teams جمانرب لوح تامولعملا نم ديزمل

 Microsoft Teams مادختساب لمعلا تايساسأ عقوم ةرايز وجرن صئاصخلاو تامولعملا نم ديزملل

طبارلا للاخ نم

Microsoft Teams مادختساب لمعلا تايساسأ

طبارلا ةرايز وأ

https://www.microsoft.com/ar-sa/education/products/teams

ةنایصلاو ينفلا معدلا ةرادإ-تامولعملا ةینقت ةدامع-Microsoft Teams مادختسا لیلد

https://support.office.com/ar-sa/article/%25d8%25a3%25d8%25b3%25d8%25a7%25d8%25b3%25d9%258a%25d8%25a7%25d8%25aa-microsoft-teams-6d5f52e6-5306-4096-ac24-c3082b79eaf0%3Fui=ar-SA&rs=ar-SA&ad=SA
https://www.microsoft.com/ar-sa/education/products/teams


تامولعملاةينقتةدامع–ةبيطةعماج

ةنايصلاو ينفلا معدلا ةرادإ

0148618888 ext: 8880

helpdesk@taibahu.edu.sa

@TaibahuIT


