
 البيانات المطلوبة من الجهة للإعلان عن وظيفة
 ورش العباسية والإشاراتمدير عام 

 ورش العباسية والإشاراتمدير عام  أسم الوظيفة

 الهيئة القومية لسكك حديد مصر جهة العمل

 الدرجة العالية نوع الوظيفة

 وزارة النقل اسم الوزارة

قمة وظائف الإدارة العامة   علىتقع هذه الوظيفة  - الوصف العام للوظيفة

الإنتاجية  للورش لمركزيةاالإدارة العباسية بورش ل

 والعمرات

بإعداد خطط إنتاج ورش  تختص هذه الوظيفة -

العباسية والإشارات فيما يختص باحتياجات هندسة 

السكة والإشارات وتصنيع قطع الغيار اللازمة 

لصيانة الوحدات المتحركة ) عربات ركاب ــ عربات 

ضاعة  ــ جرارات ( وكذا متابعة صيانة محركات ب

 0هندسة السكة المطلوبة من الجهات 

اجتياز البرامج التدريبية اللازمة لشغل الوظيفة طبقاً لأحكام  المهارات الأساسية
 .2016( لسنة  81القانون رقم ) 

 .قدرة على القيادة والتوجيه  المهارات الفنية
 اللغات الأجنبية .المعرفة الكافية بإحدى 

 القدرة على التعامل مع الحاسب الألى .
 الإلمام بالقوانين واللوائح والنظم التى تحكم العمل .

سنتان على الأقل فى وظيفة قضاء مدة بينية قدرها  - سنوات الخبرة

ً لبطاقة  من وظائف الدرجة الأدنى مباشرة ) وفقا

قل الوصف ( أو قضاء مدة بينية مقدارها عام على الأ

فى وظيفة من المستوى الوظيفى الأول ) أ ( ، أو 

قضاء مدة كلية مقدارها سبعة عشر عاماً على الأقل 

 تتفق مع طبيعة عمل الوظيفة .

 أنثى -ذكر  النوع



 بكالوريوس هندسة المؤهل

 لا يوجد التقدير

 سنة 60اقل من  العمر

  4/8/2021 تاريخ بداية الإعلان

 4/9/2021 تاريخ انتهاء التقدم

عدد الأشخاص المطلوبين 
 للوظيفة

1 

 بيانات الاتصال والتقدم
 بالجهات

مقر الامانة الفنية للجنة الوظائف القيادية برئاسة الهيئة 
برسم السيد المهندس رئيس مجلس الإدارة بمبنى محطة 

ميدان رمسيس على أن يتم  –الدور الثانى  -القاهرة 
 .إستيفاء نموزج طلب شغل الوظيفة 

 المستندات المطلوبة
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 الواجبات والمسئوليات

بيان الحالة معتمد موضحاً به ) التأهيل العلمي  .1

تقارير او بيان كفاية الأداء  –والمؤهلات الأعلى 

الخبرة النوعية والزمنية  –عن السنوات السابقة 

الدورات  –للوظائف الإشرافية التي شغلها المتقدم 

التدريبية ] مدتها ونوعها ومكانها  [ العلاوات 

لتقدير( الجزاءات إن خطابات الشكر وا –التشجيعية 

 وجدت وأى بيانات أخرى يرى المتقدم إضافتها , 

 حديثة. 6×4( صور شخصية مقاس  6عدد )  .2

بيان عن أبرز إنجازات المتقدم وإسهاماته في  .3

الوحدة التي يعمل بها مدعماً بالمستندات المؤيدة 

 صور. 5لذلك على أن تكون من أصل و

بعدم توقيع خطاب من الإدارة القانونية معتمد  .4

 جزاءات وعدم الإحالة إلى المحكمة التأديبية.

صورة طبق الأصل من شهادة الميلاد كمبيوتر +  .5

 صورة بطاقة الرقم القومي.

 
يعمل شاغل الوظيفة تحت التوجيه العام لرئيس  -

 0الإدارة المركزية للورش الإنتاجية والعمرات



يشرف شاغل الوظيفة على الإدارات التابعة له  -

 0لعاملين معه توجيهاً عاماً ويوجه ا

يقوم بإعداد الخطط العامة ) السنوية / شهرية (  -

لإنتاج الورش طبقاً لاحتياجات قطاعات الهيئة 

 0واحتياجات التشغيل 

 صيانة المعدات والمنشات بالورشة يتابع تنفيذ خطط  -

يتابع تنفيذ خطط التطويرطبقاً لسياسات التشغيل  -

 0والسياسة العامة للهيئة  

يشرف علي توفير قطع الغيار المطلوبة للتشغيل  -

وهندسة السكة والاشارات بالتنسيق مع مديري 

عموم المختصين طبقا للمتاح من انتاج الورشة 

 لقطع الغيار .

يتابع اعمال التفتيش علي الورش والتأكد من وجود  -

المنتج النهائي لقطع الغيار بالتنسيق مع الادارة 

 والعينات المعتمدة . المختصة وطبقاً للرسومات

يطبق اجراءات الامن الصناعي بالورش بالتنسيق  -

 مع المختصين .

يتابع التطبيق الصحيح لاجراءات السلامة واقتراح  -

 عناصر التطوير والتحسين اللازمة لها بالورش .

يتابع تطوير وتحسين مهارات العاملين في مجال  -

 0نظام إدارة السلامة  بالورش

ة الإدارة العامة التابعة له ثم يراجع إعداد موازن -

 0رفعها إلى رئيس الإدارة المركزية للاعتماد 

يشترك في اعتماد تقارير تقييم أداء العاملين بالإدارة  -

 العامة لورش العباسية والإشارات .

يشترك في تحديد الأحتياجات التدريبية المقترحة  -

للعاملين بالإدارة العامة لورش العباسية والإشارات 

. 



ؤدي ما يسند إليه من أعمال أخرى مماثلة في ي -

 0نطاق واجبات ومسئوليات الوظيفة  

 
 

   

 
 

 
 
 

 البيانات المطلوبة من الجهة للإعلان عن وظيفة
 الصيانة بمنطقة شرق الدلتامدير عام 

 الصيانة بمنطقة شرق الدلتامدير عام  أسم الوظيفة

 الهيئة القومية لسكك حديد مصر جهة العمل

 الدرجة العالية نوع الوظيفة

 وزارة النقل اسم الوزارة

الإدارة العامة  على قمة وظائفتقع هذه الوظيفة   الوصف العام للوظيفة

التابعة للإدارة المركزية لصيانة  للصيانة بالمناطق

 الوحدات المتحركة للمناطق 

 بمتابعة أعمال الصيانة الكهربائية  تختص هذه الوظيفة

والميكانيكية اليومية والدورية )عربات ـ جرارات ـ 

( المخططة لها بالورش طبقاً لبرنامج   ATCأوناش ـ

 0الصيانة  

اجتياز البرامج التدريبية اللازمة لشغل الوظيفة طبقاً لأحكام  المهارات الأساسية
 .2016( لسنة  81القانون رقم ) 

 .قدرة على القيادة والتوجيه  - المهارات الفنية

 المعرفة الكافية بإحدى اللغات الأجنبية . -

 القدرة على التعامل مع الحاسب الألى . -

 الإلمام بالقوانين واللوائح والنظم التى تحكم العمل . -



سنتان على الأقل فى وظيفة قضاء مدة بينية قدرها  - سنوات الخبرة

مباشرة ) وفقاً لبطاقة من وظائف الدرجة الأدنى 

الوصف ( أو قضاء مدة بينية مقدارها عام على 

الأقل فى وظيفة من المستوى الوظيفى الأول ) أ ( ، 

أو قضاء مدة كلية مقدارها سبعة عشر عاماً على 

 الأقل تتفق مع طبيعة عمل الوظيفة .

 

 أنثى -ذكر  النوع

 مؤهل عالي هندسي مناسب لطبيعة العمل  - المؤهل

 لا يوجد التقدير

 سنة 60اقل من  العمر

  4/8/2021 تاريخ بداية الإعلان

 4/9/2021 تاريخ انتهاء التقدم

عدد الأشخاص المطلوبين 
 للوظيفة

1 

 بيانات الاتصال والتقدم
 بالجهات

مقر الامانة الفنية للجنة الوظائف القيادية برئاسة الهيئة 
بمبنى محطة برسم السيد المهندس رئيس مجلس الإدارة 

ميدان رمسيس على أن يتم إستيفاء  –الدور الثانى  -القاهرة 
 نموزج طلب شغل الوظيفة .

 المستندات المطلوبة
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

بيان الحالة معتمد موضحاً به ) التأهيل العلمي والمؤهلات  .1

تقارير او بيان كفاية الأداء عن السنوات  –الأعلى 

الخبرة النوعية والزمنية للوظائف الإشرافية  –السابقة 

الدورات التدريبية ] مدتها ونوعها  –التي شغلها المتقدم 

خطابات الشكر  –ومكانها  [ العلاوات التشجيعية 

لتقدير( الجزاءات إن وجدت وأى بيانات أخرى يرى وا

 المتقدم إضافتها , 

 حديثة. 6×4( صور شخصية مقاس  6عدد )  .2



 
 
 
 
 

 الواجبات والمسئوليات

بيان عن أبرز إنجازات المتقدم وإسهاماته في الوحدة  .3

ً بالمستندات المؤيدة لذلك على أن  التي يعمل بها مدعما

 صور. 5تكون من أصل و

م توقيع جزاءات خطاب من الإدارة القانونية معتمد بعد .4

 وعدم الإحالة إلى المحكمة التأديبية.

صورة طبق الأصل من شهادة الميلاد كمبيوتر + صورة  .5

 بطاقة الرقم القومي.

 
يعمل شاغل الوظيفة تحت التوجيه العام لرئيس الإدارة  -

  0المركزية لصيانة الوحدات المتحركة بالمناطق 

ويوجه يشرف شاغل الوظيفة على الإدارات التابعة له  -

 0العاملين معه توجيهاً عاماً 

يقوم بإعداد تقارير بالأعطال وتصنيفها طبقاً للمعايير  -

الفنية وإعطاء التعليمات لتفاديها وتحسين أداء نشاط 

 الصيانة

يتأكد من تنفيذ أعمال الصيانة الكهربائية والميكانيكية  -

( ATCاليومية والدورية )عربات ــ جرارات ــ أوناش ــ

 0لأقسام الصيانة المختصة  وتحويلها

يقوم بالتنسيق بين عمليات الصيانة والتشغيل بالمنطقة  -

لتوفير الوحدات المتحركة ) عربات ـ جرارات ( 

 0المطلوبة للتشغيل 

يتابع تنفيذ خطة برنامج العمرة للعربات داخل الورش  -

 0بالمنطقة وفقاً للجداول الزمنية الموضوعة 

دات المتحركة مع الورش يتابع العمرات الجسيمة للوح -

 0الرئيسية بالهيئة 

يتأكد من تطبيق تعليمات إجراءات وقواعد الأمن  -

الصناعي بالورش والأقسام وتوعية العاملين لتلك 

  0القواعد والإجراءات 

يراقب أداء الأنشطة والأعمال بالورش والأقسام  -

 0والتحقق من المستوى الفني لأجراء الصيانة 



يح لإجراءات السلامة واقتراح يتابع التطبيق الصح -

 0عناصر التطوير والتحسين اللازمة لها بالورش 

يتابع تطوير وتحسين مهارات العاملين في مجال نظام  -

 0إدارة السلامة بالورش

  0يتابع أعمال النظافة للوحدات المتحركة داخل الورش  -

يراجع إعداد موازنة الإدارة العامة ثم رفعها إلى رئيس  -

 . 0ركزية للاعتماد الإدارة الم

تقارير تقييم أداء العاملين في الإدارة  يشترك في اعتماد -

 0العامة للصيانة بالمنطقة 

يشترك في تحديد الاحتياجات التدريبية للعاملين بالإدارة  -

 0العامة للصيانة بالمنطقة

يؤدي بما يسند إليه من أعمال أخرى مماثلة في نطاق  -

 0واجبات ومسئوليات الوظيفة 
 

   

 

 

 

 البيانات المطلوبة من الجهة للإعلان عن وظيفة
 صيانة البنية الأساسية بمنطقة القاهرةمدير عام 

 صيانة البنية الأساسية بمنطقة القاهرةمدير عام  أسم الوظيفة

 الهيئة القومية لسكك حديد مصر جهة العمل

 الدرجة العالية نوع الوظيفة

 وزارة النقل اسم الوزارة

تقع هذه الوظيفة على قمة وظائف الإدارة العامة  - الوصف العام للوظيفة

لصيانة البنية الأساسية بالمنطقة والتابعة للإدارة 

  0المركزية لشئون المنطقة ) بنية أساسية (

تختص هذه الوظيفة بالاشتراك في إعداد خطط  -

الصيانة التفصيلية السنوية لهندسة السكة 

والإشارات والاتصالات والكباري في المنطقة ، 



والإشراف على تصنيع قطع الغيار والأجزاء 

والأدوات المستخدمة في عمليات الصيانة بورش 

المنطقة والإشراف على التشغيل وتأمين ومراقبة 

ارات وانتظام مسيرها داخل المنطقة حركة القط

 والتصرف السريع في مواجهة الحوادث والأزمات .

 

اجتياز البرامج التدريبية اللازمة لشغل الوظيفة طبقاً لأحكام  المهارات الأساسية
 .2016( لسنة  81القانون رقم ) 

 .قدرة على القيادة والتوجيه  - المهارات الفنية

 اللغات الأجنبية .المعرفة الكافية بإحدى  -

 القدرة على التعامل مع الحاسب الألى . -

 الإلمام بالقوانين واللوائح والنظم التى تحكم العمل . -

سنتان على الأقل فى وظيفة قضاء مدة بينية قدرها  - سنوات الخبرة

ً لبطاقة  من وظائف الدرجة الأدنى مباشرة ) وفقا

الأقل الوصف ( أو قضاء مدة بينية مقدارها عام على 

فى وظيفة من المستوى الوظيفى الأول ) أ ( ، أو 

قضاء مدة كلية مقدارها سبعة عشر عاماً على الأقل 

 تتفق مع طبيعة عمل الوظيفة .

 0خبرة عملية في أعمال الصيانة والإصلاح  -

 

 أنثى -ذكر  النوع

 0مؤهل عالى هندسى مناسب لطبيعة العمل - المؤهل

-  

 لا يوجد التقدير

 سنة 60من  اقل العمر

  4/8/2021 تاريخ بداية الإعلان



 4/9/2021 تاريخ انتهاء التقدم

عدد الأشخاص المطلوبين 
 للوظيفة

1 

 بيانات الاتصال والتقدم
 بالجهات

مقر الامانة الفنية للجنة الوظائف القيادية برئاسة الهيئة 
برسم السيد المهندس رئيس مجلس الإدارة بمبنى محطة 

ميدان رمسيس على أن يتم إستيفاء  –الثانى  الدور -القاهرة 
 نموزج طلب شغل الوظيفة .

 المستندات المطلوبة
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 الواجبات والمسئوليات

بيان الحالة معتمد موضحاً به ) التأهيل العلمي والمؤهلات  -

تقارير او بيان كفاية الأداء عن السنوات  –الأعلى 

الخبرة النوعية والزمنية للوظائف الإشرافية  –السابقة 

الدورات التدريبية ] مدتها ونوعها  –التي شغلها المتقدم 

خطابات الشكر  –ومكانها  [ العلاوات التشجيعية 

لتقدير( الجزاءات إن وجدت وأى بيانات أخرى يرى وا

 المتقدم إضافتها , 

 حديثة. 6×4( صور شخصية مقاس  6عدد )  -

بيان عن أبرز إنجازات المتقدم وإسهاماته في الوحدة  -

ً بالمستندات المؤيدة لذلك على أن  التي يعمل بها مدعما

 صور. 5تكون من أصل و

م توقيع جزاءات خطاب من الإدارة القانونية معتمد بعد -

 وعدم الإحالة إلى المحكمة التأديبية.

صورة طبق الأصل من شهادة الميلاد كمبيوتر + صورة  -

 بطاقة الرقم القومي.

 

يعمل شاغل هذه الوظيفة تحت التوجيه العام لرئيس  -

  0لمنطقة )بنية أساسية(شئون االإدارة المركزية ل

يشرف شاغل الوظيفة على الإدارات التابعة له ويوجه   -

 0العاملين معه توجيهاً عاماً 

إعداد الخطة التفصيلية للصيانة والإصلاحات يشترك في   -

والعمرات السنوية لكل من هندسة السكة والإشارات 

  0والاتصالات 



وضع خطة الاحتياجات من قطع الغيار والمهمات يقوم ب -

لشحومات وتوقيت توريدها والمعدات والزيوت وا

واستلامها من المخازن بناء على خطط الصيانة 

 0التفصيلية المعتمدة لضمان استمرارية عمليات الصيانة

صيانة وفتح وغلق الكباري بالمنطقة بناءً على يتابع  -

الخطة العامة للصيانة التى تم وضعها بمعرفة الإدارة 

ركزية العامة لتخطيط الصيانة بكل من الإدارات الم

الكباري صيانة لهندسة السكة والإشارات والاتصالات و

0 

يقوم بإعداد حساب معدلات الاستهلاك وطاقات الإصلاح   -

المتوفرة وتوقعات الأعطال ومراجعتها مع مدير الإدارة 

 العامة لتخطيط الصيانة لإقرارها واعتمادها.

يشترك في وضع المواصفات الفنية لقطع الغيار  -

 وبة.والمهمات المطل

يتابع التطبيق الصحيح لإجراءات السلامة واقتراح  -

عناصر التطوير والتحسين اللازمة لها  في مجال صيانة 

  0البنية الأساسية  

يتابع تطوير وتحسين مهارات العاملين في مجال نظام  -

  0وإدارة السلامة بصيانة البنية الأساسية 

 يقوم بإعداد كشوف طلبات الصرف اللازمة لاحتياجات -

الصيانة من قطع الغيار والمهمات والعدد والآلات 

والزيوت والشحومات وإرسالها إلى المخازن المختصة 

 للصرف.

يتابع تنفيذ خطط الصيانة السنوية لهندسة السكة  -

والإشارات والإتصالات والكباري في المنطقة ورفع 

طلبات الصيانة التي تزيد عن قدرات الإدارات والأقسام 

 ى ورش المنطقة.التابعة له إل

يتابع  إدارات وأقسام الصيانة المختلفة للتأكد من إدارة   -

عملية تشغيل كافة معدات الصيانة والوحدات المتحركة 

والعربات داخل المنطقة )مثل: معدات كسح الرمال التابعة 



لإدارة صيانة البنية الأساسية(، والخاصة بصيانة 

 نة الكباري .الإشارات والإتصالات وأيضاً الخاصة بصيا

يتابع حصول العاملين الذين يتولون تشغيل المعدات   -

 والأوناش والمواتير على التراخيص اللازمة.

يتابع تزويد المناطق الأخرى بمعدات الصيانة بالتوافق   -

 مع متطلبات وخطط الصيانة، ومتابعة وصولها.

يتابع ضمان نقل العاملين ، ونقل المعدات والمواد   -

 فى كافة مشروعات البنية الأساسية.الخاصة للعمل 

يرسل طلبات صيانة السيارات إلى إدارة صيانة مركبات   -

الخدمات المشتركة والأصول واستلام طلبات صيانة البنية 

 الأساسية والتخطيط لعمليات شغل الورش .

يشرف على تنفيذ أعمال الصيانة الخاصة بهندسة السكة  -

إغلاق الكباري والإشارات والإتصالات وصيانة وفتح و

بناء على التعليمات الواردة من البلوكات بالإدارة العامة 

 للتشغيل على الشبكة بالمنطقة .

يتابع تقديم طلبات الصيانة المخططة أو غير المخططة  -

إلى الورش لصيانة الأصول أو تصنيع الأجزاء وصيانة 

 معدات الإصلاح.

والإصلاحات يتابع توفير قطع الغيار ومهمات الصيانة  -

 0الخاصة بالورش والتخطيط  لها بشكل ملائم 

يتابع كافة الأجزاء المصنعة بالهيئة في حدود المواصفات  -

التي حددتها الإدارات المعنية بالإدارة العامة للأصول 

 والهندسة.

يتأكد من أن معدات ورش العمل والبنية الأساسية تتم  -

ً لمعايير السلامة والمواصفات الفنية  صيانتها وفقا

 المطلوبة.

يتابع تنفيذ كافة أعمال الصيانة الميكانيكية والكهربائية  -

المطلوبة من الإدارة العامة لصيانة البنية الأساسية 

 )هندسة السكة ، الإشارات ،الإتصالات ، الكباري(.



يراجع إعداد موازنة الإدارة العامة ثم رفعها إلى رئيس  -

 الإدارة المركزية للإعتماد  .

في إعتماد تقارير تقييم أداء العاملين في الإدارة  يشترك -

 العامة .

يشترك في تحديد الإحتياجات التدريبية للعاملين في مجال  -

 صيانة البنية الأساسية  .

يؤدي ما يسند إليه من أعمال أخرى مماثلة في نطاق  -

 واجبات ومسئوليات الوظيفة.
 

   

 

 وظيفة البيانات المطلوبة من الجهة للإعلان عن
 تنفيذ تجديدات السكة مدير عام 

 تنفيذ تجديدات السكة ) بنية أساسية (مدير عام  أسم الوظيفة

 الهيئة القومية لسكك حديد مصر جهة العمل

 الدرجة العالية نوع الوظيفة

 وزارة النقل اسم الوزارة

لتنفيذ تقع هذه الوظيفة على قمة وظائف الإدارة العامة  - الوصف العام للوظيفة

تجديدات السكة التابعة للإدارة المركزية لهندسة السكة 

0 

تختص هذ الوظيفة بإعداد خطط وبرامج الإحلال  -

والتجديدات السنوية لتجديد السكة والتفريعات 

 مستلزمات السكة المختلفة)القضبان ـ والفلنكات ـ و

 سككإلخ ( والإشراف على أعمال التخطيط لل 000

  0والأحواش 

اجتياز البرامج التدريبية اللازمة لشغل الوظيفة طبقاً لأحكام  المهارات الأساسية
 .2016( لسنة  81القانون رقم ) 

 .قدرة على القيادة والتوجيه  - المهارات الفنية

 المعرفة الكافية بإحدى اللغات الأجنبية . -



 القدرة على التعامل مع الحاسب الألى . -

 والنظم التى تحكم العمل .الإلمام بالقوانين واللوائح  -

سنتان على الأقل فى وظيفة قضاء مدة بينية قدرها  - سنوات الخبرة

ً لبطاقة  من وظائف الدرجة الأدنى مباشرة ) وفقا

الوصف ( أو قضاء مدة بينية مقدارها عام على الأقل 

فى وظيفة من المستوى الوظيفى الأول ) أ ( ، أو 

عاماً على الأقل قضاء مدة كلية مقدارها سبعة عشر 

 تتفق مع طبيعة عمل الوظيفة .

 

 أنثى -ذكر  النوع

 مؤهل عالي هندسي ) مدنى ( مناسب لطبيعة العمل  - المؤهل

 لا يوجد التقدير

 سنة 60اقل من  العمر

  4/8/2021 تاريخ بداية الإعلان

 4/9/2021 تاريخ انتهاء التقدم

عدد الأشخاص المطلوبين 
 للوظيفة

1 

 الاتصال والتقدمبيانات 
 بالجهات

مقر الامانة الفنية للجنة الوظائف القيادية برئاسة الهيئة 
برسم السيد المهندس رئيس مجلس الإدارة بمبنى محطة 

ميدان رمسيس على أن يتم إستيفاء  –الدور الثانى  -القاهرة 
 نموزج طلب شغل الوظيفة .

 المستندات المطلوبة
 
 
 
 
 
 

بيان الحالة معتمد موضحاً به ) التأهيل العلمي  .1

تقارير او بيان كفاية الأداء  –والمؤهلات الأعلى 

الخبرة النوعية والزمنية  –عن السنوات السابقة 

الدورات  –للوظائف الإشرافية التي شغلها المتقدم 

التدريبية ] مدتها ونوعها ومكانها  [ العلاوات 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 والمسئولياتالواجبات 

بات الشكر والتقدير( الجزاءات إن خطا –التشجيعية 

 وجدت وأى بيانات أخرى يرى المتقدم إضافتها , 

 حديثة. 6×4( صور شخصية مقاس  6عدد )  .2

بيان عن أبرز إنجازات المتقدم وإسهاماته في  .3

الوحدة التي يعمل بها مدعماً بالمستندات المؤيدة 

 صور. 5لذلك على أن تكون من أصل و

ية معتمد بعدم توقيع خطاب من الإدارة القانون .4

 جزاءات وعدم الإحالة إلى المحكمة التأديبية.

صورة طبق الأصل من شهادة الميلاد كمبيوتر +  .5

 صورة بطاقة الرقم القومي.

 
يعمل شاغل هذه الوظيفة تحت التوجيه العام  -

 لرئيس الإدارة المركزية لهندسة السكة .

يشرف شاغل الوظيفة على الإدارات التابعة له  -

  0ويوجه العاملين معه توجيهاً عاماً 

يتابع إعداد قاعدة البيانات عن أعمال التجديدات  -

 0والإحلال ومتابعة تحديثها أولاً بأول 

يتابع تنفيذ خطط وبرامج الإحلال والتجديدات  -

السنوية لتجديد السكك والتفريعات ) القضبان  ـ  

 000ات  ـ ومستلزمات السكة المختلفة الفلنك

إلخ ( في التوقيتات الزمنية المحددة وطبقاً 

للمواصفات الفنية المعتمدة  يتابع تقدم أعمال 

التجديدات بكافة مناطق الهيئة ونسب التنفيذ 

وإعداد التقارير الدورية عن إنتظام عمل الأصول 

 0الجديدة ومدى كفاءة دخولها الشبكة 

لمقايسات الخاصة بأعمال التجديدات يتابع إعداد ا -

  0والإحلال للسكك والتفريعات 

يتأكد من توفير مهمات السكة اللازمه لتنفيذ  -

برنامج التجديدات وأعمال التركيبات للسكك 

 والتفريعات. 



يتأكد من جودة تنفيذ أعمال التجديدات والإحلال  -

للسكك والتفريعات ومدى مطابقتها للمواصفات 

 0دة  الفنية المعتم

يقوم باعتماد البرامج الزمنية لتنفيذ اعمال  -

 0التجديدات للسكك والتفريعات 

يقوم بالتنسيق مع الإدارة العامة لإدارة الأصول  -

والهندسة لتوفير المعدات والماكينات اللازمة 

 لاعمال التجديدات .

يقوم باعتماد طلبات قطع الخطوط وتهدية  -

 0القطارات للمسافات المطلوب تجديدها 

يقوم بإعداد تقارير نتائج أعمال التجديدات  -

والإحلال للسكة والتفريعات وإقتراح الحلول 

 0المناسبة التي تعوق إكتمال التنفيذ 

يتابع أعمال التخطيط المساحي للسكك والمفاتيح  -

 0بالخطوط الطوالي وأحواش المحطات 

يتابع التطبيق الصحيح لإجراءات السلامة  -

والتحسين اللازمة لها  واقتراح عناصر التطوير

 لتجديدات السكة 

يتابع تطوير وتحسين مهارات العاملين في مجال  -

 0نظام وإدارة السلامة لتجديدات السكة 

يشترك في تحديد الإحتياجات التدريبية  للعاملين  -

 0في مجال تنفيذ تجديدات السكة 

يشترك في إعتماد تقارير تقييم أداء العاملين في  -

 0تنفيذ تجديدات السكة الإدارة العامة ل

يؤدي ما يسند إليه من أعمال أخرى مماثلة في  -

 نطاق واجبات ومسئوليات الوظيفة.
 

   

 

 

 



 
 البيانات المطلوبة من الجهة للإعلان عن وظيفة

 صيانة البنية الأساسية بمنطقة غرب الدلتامدير عام 
 

 الدلتاصيانة البنية الأساسية بمنطقة غرب مدير عام  أسم الوظيفة

 الهيئة القومية لسكك حديد مصر جهة العمل

 الدرجة العالية نوع الوظيفة

 وزارة النقل اسم الوزارة

تقع هذه الوظيفة على قمة وظائف الإدارة العامة  - الوصف العام للوظيفة

لصيانة البنية الأساسية بالمنطقة والتابعة للإدارة 

  0المركزية لشئون المنطقة ) بنية أساسية (

تختص هذه الوظيفة بالاشتراك في إعداد خطط  -

الصيانة التفصيلية السنوية لهندسة السكة 

والإشارات والاتصالات والكباري في المنطقة ، 

والإشراف على تصنيع قطع الغيار والأجزاء 

والأدوات المستخدمة في عمليات الصيانة بورش 

المنطقة والإشراف على التشغيل وتأمين ومراقبة 

ارات وانتظام مسيرها داخل المنطقة حركة القط

 والتصرف السريع في مواجهة الحوادث والأزمات .

 

اجتياز البرامج التدريبية اللازمة لشغل الوظيفة طبقاً لأحكام  المهارات الأساسية
 .2016( لسنة  81القانون رقم ) 

 .قدرة على القيادة والتوجيه  - المهارات الفنية

 اللغات الأجنبية .المعرفة الكافية بإحدى  -

 القدرة على التعامل مع الحاسب الألى . -

 الإلمام بالقوانين واللوائح والنظم التى تحكم العمل . -



سنتان على الأقل فى وظيفة قضاء مدة بينية قدرها  - سنوات الخبرة

ً لبطاقة  من وظائف الدرجة الأدنى مباشرة ) وفقا

قل الوصف ( أو قضاء مدة بينية مقدارها عام على الأ

فى وظيفة من المستوى الوظيفى الأول ) أ ( ، أو 

قضاء مدة كلية مقدارها سبعة عشر عاماً على الأقل 

 تتفق مع طبيعة عمل الوظيفة .

 0خبرة عملية في أعمال الصيانة والإصلاح  -

 

 أنثى -ذكر  النوع

 0مؤهل عالى هندسى مناسب لطبيعة العمل - المؤهل

-  

 لا يوجد التقدير

 سنة 60من اقل  العمر

  4/8/2021 تاريخ بداية الإعلان

 4/9/2021 تاريخ انتهاء التقدم

عدد الأشخاص المطلوبين 
 للوظيفة

1 

 بيانات الاتصال والتقدم
 بالجهات

مقر الامانة الفنية للجنة الوظائف القيادية برئاسة الهيئة 
برسم السيد المهندس رئيس مجلس الإدارة بمبنى محطة 

ميدان رمسيس على أن يتم إستيفاء  –الثانى الدور  -القاهرة 
 نموزج طلب شغل الوظيفة .

 المستندات المطلوبة
 
 
 
 
 
 

ً به ) التأهيل العلمي  .1 بيان الحالة معتمد موضحا

تقارير او بيان كفاية الأداء عن  –والمؤهلات الأعلى 

الخبرة النوعية والزمنية  –السنوات السابقة 

الدورات  –للوظائف الإشرافية التي شغلها المتقدم 

التدريبية ] مدتها ونوعها ومكانها  [ العلاوات 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 الواجبات والمسئوليات

لتقدير( الجزاءات إن خطابات الشكر وا –التشجيعية 

 وجدت وأى بيانات أخرى يرى المتقدم إضافتها , 

 حديثة. 6×4( صور شخصية مقاس  6عدد )  .2

بيان عن أبرز إنجازات المتقدم وإسهاماته في الوحدة  .3

ً بالمستندات المؤيدة لذلك على  التي يعمل بها مدعما

 صور. 5أن تكون من أصل و

م توقيع جزاءات خطاب من الإدارة القانونية معتمد بعد .4

 وعدم الإحالة إلى المحكمة التأديبية.

صورة طبق الأصل من شهادة الميلاد كمبيوتر +  .5

 صورة بطاقة الرقم القومي.

 

يعمل شاغل هذه الوظيفة تحت التوجيه العام لرئيس  -

  0لمنطقة )بنية أساسية(شئون االإدارة المركزية ل

ويوجه يشرف شاغل الوظيفة على الإدارات التابعة له  -

 0العاملين معه توجيهاً عاماً 

إعداد الخطة التفصيلية للصيانة يشترك في  -

والإصلاحات والعمرات السنوية لكل من هندسة السكة 

  0والإشارات والاتصالات 

وضع خطة الاحتياجات من قطع الغيار يقوم ب -

والمهمات والمعدات والزيوت والشحومات وتوقيت 

بناء على خطط توريدها واستلامها من المخازن 

الصيانة التفصيلية المعتمدة لضمان استمرارية 

 0عمليات الصيانة

صيانة وفتح وغلق الكباري بالمنطقة بناءً على يتابع  -

الخطة العامة للصيانة التى تم وضعها بمعرفة الإدارة 

العامة لتخطيط الصيانة بكل من الإدارات المركزية 

نة صيالهندسة السكة والإشارات والاتصالات و

 0الكباري 



يقوم بإعداد حساب معدلات الاستهلاك وطاقات  -

الإصلاح المتوفرة وتوقعات الأعطال ومراجعتها مع 

مدير الإدارة العامة لتخطيط الصيانة لإقرارها 

 واعتمادها.

يشترك في وضع المواصفات الفنية لقطع الغيار  -

 والمهمات المطلوبة.

قتراح يتابع التطبيق الصحيح لإجراءات السلامة وا -

عناصر التطوير والتحسين اللازمة لها  في مجال 

  0صيانة البنية الأساسية  

يتابع تطوير وتحسين مهارات العاملين في مجال نظام  -

  0وإدارة السلامة بصيانة البنية الأساسية 

يقوم بإعداد كشوف طلبات الصرف اللازمة لاحتياجات  -

ت الصيانة من قطع الغيار والمهمات والعدد والآلا

والزيوت والشحومات وإرسالها إلى المخازن 

 المختصة للصرف.

يتابع تنفيذ خطط الصيانة السنوية لهندسة السكة  -

والإشارات والإتصالات والكباري في المنطقة ورفع 

طلبات الصيانة التي تزيد عن قدرات الإدارات 

 والأقسام التابعة له إلى ورش المنطقة.

لمختلفة للتأكد من يتابع  إدارات وأقسام الصيانة ا -

إدارة عملية تشغيل كافة معدات الصيانة والوحدات 

المتحركة والعربات داخل المنطقة )مثل: معدات كسح 

الرمال التابعة لإدارة صيانة البنية الأساسية(، 

والخاصة بصيانة الإشارات والإتصالات وأيضاً 

 الخاصة بصيانة الكباري .

تشغيل المعدات يتابع حصول العاملين الذين يتولون  -

 والأوناش والمواتير على التراخيص اللازمة.

يتابع تزويد المناطق الأخرى بمعدات الصيانة  -

بالتوافق مع متطلبات وخطط الصيانة، ومتابعة 

 وصولها.



يتابع ضمان نقل العاملين ، ونقل المعدات والمواد  -

 الخاصة للعمل فى كافة مشروعات البنية الأساسية.

السيارات إلى إدارة صيانة  يرسل طلبات صيانة -

مركبات الخدمات المشتركة والأصول واستلام طلبات 

صيانة البنية الأساسية والتخطيط لعمليات شغل 

 الورش .

يشرف على تنفيذ أعمال الصيانة الخاصة بهندسة  -

السكة والإشارات والإتصالات وصيانة وفتح وإغلاق 

ات الكباري بناء على التعليمات الواردة من البلوك

 بالإدارة العامة للتشغيل على الشبكة بالمنطقة .

يتابع تقديم طلبات الصيانة المخططة أو غير المخططة  -

إلى الورش لصيانة الأصول أو تصنيع الأجزاء 

 وصيانة معدات الإصلاح.

يتابع توفير قطع الغيار ومهمات الصيانة والإصلاحات  -

 0الخاصة بالورش والتخطيط  لها بشكل ملائم 

كافة الأجزاء المصنعة بالهيئة في حدود  يتابع -

المواصفات التي حددتها الإدارات المعنية بالإدارة 

 العامة للأصول والهندسة.

يتأكد من أن معدات ورش العمل والبنية الأساسية تتم  -

ً لمعايير السلامة والمواصفات الفنية  صيانتها وفقا

 المطلوبة.

كية يتابع تنفيذ كافة أعمال الصيانة الميكاني -

والكهربائية المطلوبة من الإدارة العامة لصيانة البنية 

الأساسية )هندسة السكة ، الإشارات ،الإتصالات ، 

 الكباري(.

يراجع إعداد موازنة الإدارة العامة ثم رفعها إلى  -

 رئيس الإدارة المركزية للإعتماد  .

يشترك في إعتماد تقارير تقييم أداء العاملين في  -

 الإدارة العامة .



يشترك في تحديد الإحتياجات التدريبية للعاملين في  -

 مجال صيانة البنية الأساسية  .

يؤدي ما يسند إليه من أعمال أخرى مماثلة في نطاق  -

 واجبات ومسئوليات الوظيفة.

 

 

 البيانات المطلوبة من الجهة للإعلان عن وظيفة
 صيانة البنية الأساسية بالمنطقة الجنوبيةمدير عام 

 

 صيانة البنية الأساسية بالمنطقة الجنوبيةمدير عام  الوظيفةأسم 

 الهيئة القومية لسكك حديد مصر جهة العمل

 الدرجة العالية نوع الوظيفة

 وزارة النقل اسم الوزارة

تقع هذه الوظيفة على قمة وظائف الإدارة العامة  - الوصف العام للوظيفة

لصيانة البنية الأساسية بالمنطقة والتابعة للإدارة 

  0المركزية لشئون المنطقة ) بنية أساسية (

تختص هذه الوظيفة بالاشتراك في إعداد خطط  -

الصيانة التفصيلية السنوية لهندسة السكة 

 والإشارات والاتصالات والكباري في المنطقة ،

والإشراف على تصنيع قطع الغيار والأجزاء 

والأدوات المستخدمة في عمليات الصيانة بورش 

المنطقة والإشراف على التشغيل وتأمين ومراقبة 

حركة القطارات وانتظام مسيرها داخل المنطقة 

 والتصرف السريع في مواجهة الحوادث والأزمات .

 

اللازمة لشغل الوظيفة طبقاً لأحكام  اجتياز البرامج التدريبية المهارات الأساسية
 .2016( لسنة  81القانون رقم ) 

 .قدرة على القيادة والتوجيه  - المهارات الفنية



 المعرفة الكافية بإحدى اللغات الأجنبية . -

 القدرة على التعامل مع الحاسب الألى . -

 الإلمام بالقوانين واللوائح والنظم التى تحكم العمل . -

سنتان على الأقل فى وظيفة قضاء مدة بينية قدرها  - سنوات الخبرة

ً لبطاقة  من وظائف الدرجة الأدنى مباشرة ) وفقا

الوصف ( أو قضاء مدة بينية مقدارها عام على الأقل 

فى وظيفة من المستوى الوظيفى الأول ) أ ( ، أو 

قضاء مدة كلية مقدارها سبعة عشر عاماً على الأقل 

 . تتفق مع طبيعة عمل الوظيفة

 0خبرة عملية في أعمال الصيانة والإصلاح  -

 

 أنثى -ذكر  النوع

 0مؤهل عالى هندسى مناسب لطبيعة العمل - المؤهل

-  

 لا يوجد التقدير

 سنة 60اقل من  العمر

  4/8/2021 تاريخ بداية الإعلان

 4/9/2021 تاريخ انتهاء التقدم

عدد الأشخاص المطلوبين 
 للوظيفة

1 

 والتقدمبيانات الاتصال 
 بالجهات

مقر الامانة الفنية للجنة الوظائف القيادية برئاسة الهيئة 
برسم السيد المهندس رئيس مجلس الإدارة بمبنى محطة 

ميدان رمسيس على أن يتم إستيفاء  –الدور الثانى  -القاهرة 
 نموزج طلب شغل الوظيفة .

 المستندات المطلوبة
 
 
 

بيان الحالة معتمد موضحاً به ) التأهيل العلمي والمؤهلات  -

تقارير او بيان كفاية الأداء عن السنوات  –الأعلى 

الخبرة النوعية والزمنية للوظائف الإشرافية  –السابقة 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 والمسئولياتالواجبات 

الدورات التدريبية ] مدتها ونوعها  –التي شغلها المتقدم 

بات الشكر خطا –ومكانها  [ العلاوات التشجيعية 

والتقدير( الجزاءات إن وجدت وأى بيانات أخرى يرى 

 المتقدم إضافتها , 

 حديثة. 6×4( صور شخصية مقاس  6عدد )  -

بيان عن أبرز إنجازات المتقدم وإسهاماته في الوحدة  -

ً بالمستندات المؤيدة لذلك على أن  التي يعمل بها مدعما

 صور. 5تكون من أصل و

ية معتمد بعدم توقيع جزاءات خطاب من الإدارة القانون -

 وعدم الإحالة إلى المحكمة التأديبية.

صورة طبق الأصل من شهادة الميلاد كمبيوتر + صورة  -

 بطاقة الرقم القومي.

 

يعمل شاغل هذه الوظيفة تحت التوجيه العام لرئيس  -

  0لمنطقة )بنية أساسية(شئون االإدارة المركزية ل

يشرف شاغل الوظيفة على الإدارات التابعة له ويوجه   -

 0العاملين معه توجيهاً عاماً 

إعداد الخطة التفصيلية للصيانة والإصلاحات يشترك في   -

والعمرات السنوية لكل من هندسة السكة والإشارات 

  0والاتصالات 

وضع خطة الاحتياجات من قطع الغيار والمهمات يقوم ب -

لشحومات وتوقيت توريدها والمعدات والزيوت وا

واستلامها من المخازن بناء على خطط الصيانة 

 0التفصيلية المعتمدة لضمان استمرارية عمليات الصيانة

صيانة وفتح وغلق الكباري بالمنطقة بناءً على يتابع  -

الخطة العامة للصيانة التى تم وضعها بمعرفة الإدارة 

ركزية العامة لتخطيط الصيانة بكل من الإدارات الم

الكباري صيانة لهندسة السكة والإشارات والاتصالات و

0 



يقوم بإعداد حساب معدلات الاستهلاك وطاقات الإصلاح   -

المتوفرة وتوقعات الأعطال ومراجعتها مع مدير الإدارة 

 العامة لتخطيط الصيانة لإقرارها واعتمادها.

يشترك في وضع المواصفات الفنية لقطع الغيار  -

 وبة.والمهمات المطل

يتابع التطبيق الصحيح لإجراءات السلامة واقتراح  -

عناصر التطوير والتحسين اللازمة لها  في مجال صيانة 

  0البنية الأساسية  

يتابع تطوير وتحسين مهارات العاملين في مجال نظام  -

  0وإدارة السلامة بصيانة البنية الأساسية 

 يقوم بإعداد كشوف طلبات الصرف اللازمة لاحتياجات -

الصيانة من قطع الغيار والمهمات والعدد والآلات 

والزيوت والشحومات وإرسالها إلى المخازن المختصة 

 للصرف.

يتابع تنفيذ خطط الصيانة السنوية لهندسة السكة  -

والإشارات والإتصالات والكباري في المنطقة ورفع 

طلبات الصيانة التي تزيد عن قدرات الإدارات والأقسام 

 ى ورش المنطقة.التابعة له إل

يتابع  إدارات وأقسام الصيانة المختلفة للتأكد من إدارة   -

عملية تشغيل كافة معدات الصيانة والوحدات المتحركة 

والعربات داخل المنطقة )مثل: معدات كسح الرمال التابعة 

لإدارة صيانة البنية الأساسية(، والخاصة بصيانة 

 نة الكباري .الإشارات والإتصالات وأيضاً الخاصة بصيا

يتابع حصول العاملين الذين يتولون تشغيل المعدات   -

 والأوناش والمواتير على التراخيص اللازمة.

يتابع تزويد المناطق الأخرى بمعدات الصيانة بالتوافق   -

 مع متطلبات وخطط الصيانة، ومتابعة وصولها.

يتابع ضمان نقل العاملين ، ونقل المعدات والمواد   -

 فى كافة مشروعات البنية الأساسية.الخاصة للعمل 



يرسل طلبات صيانة السيارات إلى إدارة صيانة مركبات   -

الخدمات المشتركة والأصول واستلام طلبات صيانة البنية 

 الأساسية والتخطيط لعمليات شغل الورش .

يشرف على تنفيذ أعمال الصيانة الخاصة بهندسة السكة  -

إغلاق الكباري والإشارات والإتصالات وصيانة وفتح و

بناء على التعليمات الواردة من البلوكات بالإدارة العامة 

 للتشغيل على الشبكة بالمنطقة .

يتابع تقديم طلبات الصيانة المخططة أو غير المخططة  -

إلى الورش لصيانة الأصول أو تصنيع الأجزاء وصيانة 

 معدات الإصلاح.

حات يتابع توفير قطع الغيار ومهمات الصيانة والإصلا -

 0الخاصة بالورش والتخطيط  لها بشكل ملائم 

يتابع كافة الأجزاء المصنعة بالهيئة في حدود المواصفات  -

التي حددتها الإدارات المعنية بالإدارة العامة للأصول 

 والهندسة.

يتأكد من أن معدات ورش العمل والبنية الأساسية تتم  -

ً لمعايير السلامة والمواصفات الفنية  صيانتها وفقا

 المطلوبة.

يتابع تنفيذ كافة أعمال الصيانة الميكانيكية والكهربائية  -

المطلوبة من الإدارة العامة لصيانة البنية الأساسية 

 )هندسة السكة ، الإشارات ،الإتصالات ، الكباري(.

يراجع إعداد موازنة الإدارة العامة ثم رفعها إلى رئيس  -

 الإدارة المركزية للإعتماد  .

إعتماد تقارير تقييم أداء العاملين في الإدارة يشترك في  -

 العامة .

يشترك في تحديد الإحتياجات التدريبية للعاملين في مجال  -

 صيانة البنية الأساسية  .

يؤدي ما يسند إليه من أعمال أخرى مماثلة في نطاق  -

 واجبات ومسئوليات الوظيفة.

 



 

 

 البيانات المطلوبة من الجهة للإعلان عن وظيفة
 تخطيط الصيانة للإشاراتمدير عام 

 تخطيط الصيانة للإشارات ) بنية أساسية (مدير عام  أسم الوظيفة

 الهيئة القومية لسكك حديد مصر جهة العمل

 الدرجة العالية نوع الوظيفة

 وزارة النقل اسم الوزارة

تقع هذه الوظيفة على قمة وظائف الإدارة العامة   الوصف العام للوظيفة

لتخطيط الصيانة للإشارات التابعة للإدارة المركزية 

 للإشارات والإتصالات .

  تختص هذ الوظيفة بإعداد الخطة السنوية لتجديد

وصيانة الإشارات الميكانيكية والكهربائية وأجهزة 

التحكم الألي ومتابعة تنفيذها ويشترك في مراجعة 

المواصفات الفنية والتصميمات الهندسية وتجربة 

لام مشروعات الإشارات مع المختصين بقطاع وإست

 0المشروعات الهندسية والتطوير

اجتياز البرامج التدريبية اللازمة لشغل الوظيفة طبقاً لأحكام  المهارات الأساسية
 .2016( لسنة  81القانون رقم ) 

 .قدرة على القيادة والتوجيه  - المهارات الفنية

 الأجنبية .المعرفة الكافية بإحدى اللغات  -

 القدرة على التعامل مع الحاسب الألى . -

 الإلمام بالقوانين واللوائح والنظم التى تحكم العمل . -

سنتان على الأقل فى وظيفة قضاء مدة بينية قدرها  - سنوات الخبرة

من وظائف الدرجة الأدنى مباشرة ) وفقاً لبطاقة 

الوصف ( أو قضاء مدة بينية مقدارها عام على 

وظيفة من المستوى الوظيفى الأول ) أ ( ، الأقل فى 



أو قضاء مدة كلية مقدارها سبعة عشر عاماً على 

 الأقل تتفق مع طبيعة عمل الوظيفة .

 . خبرة فنية واسعة في مجالات تخطيط الصيانة -

 

 أنثى -ذكر  النوع

 مؤهل عالي هندسي مناسب لطبيعة العمل  - المؤهل

 لا يوجد التقدير

 سنة 60اقل من  العمر

  4/8/2021 تاريخ بداية الإعلان

 4/9/2021 تاريخ انتهاء التقدم

عدد الأشخاص المطلوبين 
 للوظيفة

1 

 بيانات الاتصال والتقدم
 بالجهات

مقر الامانة الفنية للجنة الوظائف القيادية برئاسة الهيئة 
برسم السيد المهندس رئيس مجلس الإدارة بمبنى محطة 

ميدان رمسيس على أن يتم إستيفاء  – الدور الثانى -القاهرة 
 نموزج طلب شغل الوظيفة .

 المستندات المطلوبة
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

بيان الحالة معتمد موضحاً به ) التأهيل العلمي والمؤهلات  .1

تقارير او بيان كفاية الأداء عن السنوات  –الأعلى 

الخبرة النوعية والزمنية للوظائف الإشرافية  –السابقة 

الدورات التدريبية ] مدتها ونوعها  –التي شغلها المتقدم 

خطابات الشكر  –ومكانها  [ العلاوات التشجيعية 

لتقدير( الجزاءات إن وجدت وأى بيانات أخرى يرى وا

 المتقدم إضافتها , 

 حديثة. 6×4( صور شخصية مقاس  6عدد )  .2

بيان عن أبرز إنجازات المتقدم وإسهاماته في الوحدة  .3

ً بالمستندات المؤيدة لذلك على أن  التي يعمل بها مدعما

 صور. 5تكون من أصل و



 
 

 الواجبات والمسئوليات

م توقيع جزاءات خطاب من الإدارة القانونية معتمد بعد .4

 وعدم الإحالة إلى المحكمة التأديبية.

صورة طبق الأصل من شهادة الميلاد كمبيوتر + صورة  .5

 بطاقة الرقم القومي.

 
يعمل شاغل هذه الوظيفة تحت التوجيه العام لرئيس  -

 0الإدارة المركزية للإشارات والإتصالات

يشرف شاغل الوظيفة على الإدارات التابعة له ويوجه  -

 ً   0العاملين معه توجيهاً عاما

يشرف على إعداد خطط العمل لفرق الصيانة بكافة  -

  0المناطق التابعة للهيئة والتوقيتات الزمنية لعملها

يشرف على إعداد خطط الإحلال لأجهزة الإشارات  -

لي طبقاً الميكانيكية والكهربائية وأجهزة التحكم الآ

لعمرها الإفتراضي ومعدلات مستوى كفاءة تشغيلها 

  0وعدد مرات تكرار أعطالها 

يقوم بوضع جداول الصيانة للإشارات الميكانيكية  -

والكهربائية وأجهزة التحكم الآلي بكافة مناطق الهيئة 

وتحديد سياسات تنفيذ جداول الصيانة وفقاً للتوقيتات 

  0فنية المعتمدة الزمنية المحددة والمواصفات ال

يشرف على إعداد قاعدة البيانات عن الإشارات  -

الميكانيكية والكهربائية والتحكم الآلي ومتابعة 

  0تحديثها

يقوم بالتنسيق مع الإدارة المركزية للاحتياجات لتوفير  -

المهمات وقطع الغيار اللازمة لصيانة الإشارات 

ي الميكانيكية والكهربائية وأجهزة التحكم الآلي ف

التوقيتات الزمنية المحددة والمواصفات الفنية 

 المطلوبة 

يتابع إخطارالإدارة العامة لصيانة البنية الأساسية  -

بالمناطق بخطط الصيانة المعتمدة للإشارات 

الميكانيكية والكهربائية وأجهزة التحكم الآلي لوضع 



خطط وجداول التنفيذ التي تتفق مع الخطة السنوية 

 للإشارات والإتصالات . للإدارة المركزية

يتابع تقارير فرق الصيانة عن مدى إنتظام عمليات  -

الصيانة الدورية والسنوية وعمليات التركيب 

والإحلال والتجديد، وانتظام عمل الإشارات الجديدة 

 ومدى كفاءة تشغيلها .

يشترك فى مراجعة المواصفات الفنية والتصميمات  -

ات الهندسية للمشروعات الخاصة بالإشار

والمزلقانات بالإشتراك مع المختصين بقطاع 

  0المشروعات الهندسية والتطوير 

يشترك فى إجراءات إستلام وفحص وتجربة  -

المشروعات الخاصة بالإشارات والمزلقانات للتأكد 

من جودة التنفيذ ومدى مطابقتها للمواصفات الفنية 

المعتمدة قبل دخولها الخدمة بالإشتراك مع المختصين 

 0ع المشروعات الهندسية والتطويربقطا

يتابع إتمام تركيب الإشارات الجديدة وإنتظام تشغيلها  -

ودخولها الشبكة ورفع التقارير عنها أولاً بأول إلى 

 0رئيس الإدارة المركزية للإشارات والإتصالات

يتابع تنفيذ إجراءات المنصرف من المخازن  -

ازن وإجراءات المرتجع من الكهنة والتالف إلى المخ

 0مرة أخرى 

يشترك مع المسئولين بالهيئة ومع مدي عام إدارة  -

الأصول والهندسة فى تحديد الأصول المطلوب شرائها 

 لاستعواض المنصرف منها بالمخازن.

يتابع التطبيق الصحيح لإجراءات السلامة واقتراح  -

عناصر التطوير والتحسين اللازمة لها في مجال 

  0صيانة الإشارات 

تطوير وتحسين مهارات العاملين في مجال نظام يتابع  -

 وإدارة السلامة لصيانة الإشارات .



يراجع إعداد موازنة الإدارة العامة لتخطيط الصيانة  -

للإشارات ثم رفعها إلى رئيس الإدارة المركزية 

  0للإعتماد 

يشترك في تحديد الإحتياجات التدريبية للعاملين في  -

 شارات .مجال إدارة تخطيط الصيانة للإ

يشترك في إعتماد تقارير تقييم أداء العاملين في  -

 0الإدارة العامة 

يؤدي ما يسند إليه من أعمال أخرى مماثلة في نطاق  -

 واجبات ومسئوليات الوظيفة.
 

   

 

 البيانات المطلوبة من الجهة للإعلان عن وظيفة
 التخطيط والمتابعة للعربات مدير عام 

 التخطيط والمتابعة للعرباتمدير عام  - أسم الوظيفة -

 الهيئة القومية لسكك حديد مصر - جهة العمل -

 الدرجة العالية - نوع الوظيفة -

 وزارة النقل - اسم الوزارة -

تقع هذه الوظيفة على قمة وظائف الإدارة العامة  - الوصف العام للوظيفة -

للتخطيط والمتابعة للعربات التابعة للإدارة 

ومتابعة صيانة الوحدات المركزية لتخطيط 

المتحركة بقطاع صيانة الوحدات المتحركة والدعم 

 الفني.

تختص هذه الوظيفة بتخطيط عمليات الصيانة  -

لعربات الركاب والبضائع ) الدورية ــ الشهرية ـــ 

السنوية ـــ العمرات( ومتابعة تنفيذها بالقاهرة 

والمناطق ونشر تعليمات الصيانة على جميع 

بعة تحسين الأتاحية وخفض معدلات الورش ومتا

 الأعطال .



اجتياز البرامج التدريبية اللازمة لشغل الوظيفة  - المهارات الأساسية -

 .2016( لسنة  81طبقاً لأحكام القانون رقم ) 

 .قدرة على القيادة والتوجيه  - المهارات الفنية -

 المعرفة الكافية بإحدى اللغات الأجنبية . -

 الحاسب الألى .القدرة على التعامل مع  -

الإلمام بالقوانين واللوائح والنظم التى تحكم العمل  -

. 

سنتان على الأقل فى وظيفة قضاء مدة بينية قدرها  - سنوات الخبرة -

ً لبطاقة  من وظائف الدرجة الأدنى مباشرة ) وفقا

الوصف ( أو قضاء مدة بينية مقدارها عام على 

أ ( الأقل فى وظيفة من المستوى الوظيفى الأول ) 

، أو قضاء مدة كلية مقدارها سبعة عشر عاماً على 

 الأقل تتفق مع طبيعة عمل الوظيفة .

-  

 أنثى -ذكر  - النوع -

 مؤهل عالى هندسى مناسب لطبيعة العمل - المؤهل -

 لا يوجد - التقدير -

 سنة 60اقل من  - العمر -

  4/8/2021 - تاريخ بداية الإعلان -

 4/9/2021 - تاريخ انتهاء التقدم -

الأشخاص عدد  -

 المطلوبين للوظيفة

- 1 

 بيانات الاتصال والتقدم -

 بالجهات

مقر الامانة الفنية للجنة الوظائف القيادية برئاسة  -

الهيئة برسم السيد المهندس رئيس مجلس الإدارة 

ميدان  –الدور الثانى  -بمبنى محطة القاهرة 

رمسيس على أن يتم إستيفاء نموزج طلب شغل 

 الوظيفة .



 المطلوبةالمستندات  -

-  

-  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الواجبات والمسئوليات

ً به ) التأهيل العلمي  - بيان الحالة معتمد موضحا

تقارير او بيان كفاية الأداء  –والمؤهلات الأعلى 

الخبرة النوعية والزمنية  –عن السنوات السابقة 

الدورات  –للوظائف الإشرافية التي شغلها المتقدم 

التدريبية ] مدتها ونوعها ومكانها  [ العلاوات 

لتقدير( الجزاءات خطابات الشكر وا –التشجيعية 

إن وجدت وأى بيانات أخرى يرى المتقدم إضافتها 

 , 

 حديثة. 6×4( صور شخصية مقاس  6عدد )  -

بيان عن أبرز إنجازات المتقدم وإسهاماته في  -

الوحدة التي يعمل بها مدعماً بالمستندات المؤيدة 

 صور. 5لذلك على أن تكون من أصل و

م توقيع خطاب من الإدارة القانونية معتمد بعد -

 جزاءات وعدم الإحالة إلى المحكمة التأديبية.

صورة طبق الأصل من شهادة الميلاد كمبيوتر +  -

 صورة بطاقة الرقم القومي.

 

يعمل شاغل هذه الوظيفة تحت التوجيه العام  -

لرئيس الإدارة المركزية لتخطيط ومتابعة صيانة 

 الوحدات المتحركة.

التابعة له يشرف شاغل الوظيفة على الإدارات  -

 ويوجه العاملين معه توجيهاً عاماً.

العمرات( قصيرة  –يضع خطط الصيانة )الدورية  -

بضائع (  –وطويلة الأجل للعربات ) ركاب 

 بالتنسيق مع مديري عموم الورش.

يقوم بإعداد الخطة الشهرية والسنوية لعمرة  -

بضائع ( ومناقشتها مع  –أجزاء للعربات ) ركاب 

 العمرة. مقدمي خدمة صيانة



يشرف على إعداد ملفات مفصلة بكامل طرازات  -

بضائع ( وقطع غيارها  –للعربات ) ركاب 

 ومواصفاتها وتحديثها أول بأول.

 –يقوم بتحديث تعليمات الصيانة للعربات ) ركاب  -

بضائع ( المنصوص عليها من كتالوجات الموردين 

والمواصفات الفنية طبقا لاحتياجات الهيئة 

ل ونشرها على جميع الورش وظروف التشغي

 المختصة.

يحلل كافة إخطارات الأعطال الواردة من كافة  -

 الورش لتحديد المشاكل المتكررة من الأعطال.

يقترح التعديلات اللازمة لتعليمات الصيانة لتحسين  -

 الإتاحية وخفض معدلات الأعطال .

يتابع معدلات الاستهلاك لكافة الأصناف والحفاظ  -

 ون في كافة مخازن الهيئة.على مستوى المخز

يقوم بإعداد البيانات الإحصائية بإنتاجية الورش  -

وتحليل النتائج لإعطاء صورة واضحة عن الحالة 

 –التشغيلية للورش لصيانة العربات ) ركاب 

 بضائع (.

يعد خطة قصيرة الأجل وطويلة الأجل لتوفير قطع  -

 –الغيار اللازمة للصيانة والعمرة للعربات ) ركاب 

ضائع ( بالتنسيق مع الإدارات المختصة بقطاع ب

 المشروعات الهندسية والتطوير . 

يقوم بالتنسيق مع قطاع المشروعات الهندسية  -

والتطوير وورش الصيانة في متابعة الحالة الفنية 

 0للعربات الجديدة اثناء فترة الضمان 

يقوم بدراسة وتحديد قطع الغيار التي يمكن إنتاجها  -

اجية بالهيئة ووضع خطط تصنيع بالورش الإنت

قطع الغيار بالتنسيق مع الورش الإنتاجية ومتابعة 

 تنفيذها.



يتابع التقدم المحقق لصيانة العربات مع كافة  -

 ورش الهيئة.

يتابع التطبيق الصحيح لإجراءات السلامة واقتراح  -

عناصر التطوير والتحسين اللازمة لها المتعلقة 

 بصيانة العربات 

وتحسين مهارات العاملين في مجال  يتابع تطوير -

 نظام إدارة السلامة بصيانة العربات .

يراجع إعداد موازنة الإدارة العامة ثم رفعها إلى  -

 رئيس الإدارة المركزية للإعتماد .

يشترك في اعتماد تقارير تقييم أداء العاملين  -

 بالإدارة العامة للتخطيط والمتابعة للعربات .

اجات التدريبية للعاملين يشترك في تحديد الاحتي -

 بالإدارة العامة للتخطيط والمتابعة للعربات .

يؤدي ما يسند إليه من أعمال أخرى مماثلة في  -

 نطاق واجبات ومسئوليات الوظيفة .

 

 

 

 

 
   

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 البيانات المطلوبة من الجهة للإعلان عن وظيفة
 شرق الدلتاالخدمات المالية والمحاسبة بمنطقة مدير عام 

 الخدمات المالية والمحاسبة بمنطقة شرق الدلتامدير عام  أسم الوظيفة

 الهيئة القومية لسكك حديد مصر جهة العمل

 الدرجة العالية نوع الوظيفة

 وزارة النقل اسم الوزارة

تقع هذه الوظيفة على قمة وظائف الإدارة العامة   - الوصف العام للوظيفة

للخدمات المالية والمحاسبة بالمناطق بالإدارة 

  0المركزية للقوائم المالية والتكاليف 

تختص هذه الوظيفة بإمساك الدفاتر المالية سواء  -

يدوياً أو الكترونياً وتنظيم العمل بالأقسام التابعة له، 

ات والمستندات ويكون مسئولاً عن إعداد الشيك

وتقديم التقارير المالية المطلوبة في المواعيد 

 المحددة.

اجتياز البرامج التدريبية اللازمة لشغل الوظيفة طبقاً لأحكام  المهارات الأساسية
 .2016( لسنة  81القانون رقم ) 

 .قدرة على القيادة والتوجيه  - المهارات الفنية

 الأجنبية .المعرفة الكافية بإحدى اللغات  -

 القدرة على التعامل مع الحاسب الألى . -

 الإلمام بالقوانين واللوائح والنظم التى تحكم العمل . -

سنتان على الأقل فى وظيفة قضاء مدة بينية قدرها  - سنوات الخبرة

من وظائف الدرجة الأدنى مباشرة ) وفقاً لبطاقة 

الوصف ( أو قضاء مدة بينية مقدارها عام على 

وظيفة من المستوى الوظيفى الأول ) أ ( ، الأقل فى 

أو قضاء مدة كلية مقدارها سبعة عشر عاماً على 

 الأقل تتفق مع طبيعة عمل الوظيفة .

 

 أنثى -ذكر  النوع



 بكالوريوس تجارة  - المؤهل

 لا يوجد التقدير

 سنة 60اقل من  العمر

  4/8/2021 تاريخ بداية الإعلان

 4/9/2021 تاريخ انتهاء التقدم

عدد الأشخاص المطلوبين 
 للوظيفة

1 

 بيانات الاتصال والتقدم
 بالجهات

مقر الامانة الفنية للجنة الوظائف القيادية برئاسة الهيئة 
برسم السيد المهندس رئيس مجلس الإدارة بمبنى محطة 

ميدان رمسيس على أن يتم إستيفاء  –الدور الثانى  -القاهرة 
 نموزج طلب شغل الوظيفة .

 لمستندات المطلوبةا
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 الواجبات والمسئوليات

ً به ) التأهيل العلمي  .1 بيان الحالة معتمد موضحا

تقارير او بيان كفاية الأداء عن  –والمؤهلات الأعلى 

الخبرة النوعية والزمنية  –السنوات السابقة 

الدورات  –للوظائف الإشرافية التي شغلها المتقدم 

التدريبية ] مدتها ونوعها ومكانها  [ العلاوات 

لتقدير( الجزاءات إن خطابات الشكر وا –التشجيعية 

 وجدت وأى بيانات أخرى يرى المتقدم إضافتها , 

 حديثة. 6×4( صور شخصية مقاس  6عدد )  .2

بيان عن أبرز إنجازات المتقدم وإسهاماته في الوحدة  .3

ً بالمستندات المؤيدة لذلك على  التي يعمل بها مدعما

 صور. 5أن تكون من أصل و

م توقيع جزاءات خطاب من الإدارة القانونية معتمد بعد .4

 وعدم الإحالة إلى المحكمة التأديبية.

صورة طبق الأصل من شهادة الميلاد كمبيوتر +  .5

 صورة بطاقة الرقم القومي.

 
يعمل شاغل هذه الوظيفة تحت التوجيه العام لرئيس  -

 الإدارة المركزية للقوائم المالية والتكاليف 



يشرف شاغل الوظيفة على الإدارات التابعة له  -

 0العاملين معه توجيهاً عاماً  ويوجه

يشرف علي وضع السياسات والمعايير الخاصة  -

بالخدمات المالية والمحاسبة ومراجعتها ورفعها 

 لرئيس الإدارة المركزية للاعتماد.

يشرف علي تطبيق النظام المالي للإيرادات  -

 والمصروفات لهذه الوحدة داخل المنطقة.

مالية وفقاً يشرف على إمساك الدفاتر والملفات ال -

للنظام الموضوع للهيئة سواء يدوياً أو الكترونياً 

 ويتابع حفظها وتحديثها .

يقوم بتلقي كل مستندات الإيرادات وتوجيها إلى  -

الأقسام المعنية والتأكد من متابعة التحصيلات 

والإجراءات المالية والمتأخرات داخل المنطقة 

 ومراجعتها ورفعها للاعتماد.

وف الأجور داخل المنطقة في هذه يتابع إعداد كش -

الوحدة بالتنسيق مع شئون العاملين ومراجعتها 

 ورفعها للاعتماد.

يتابع حسابات البنوك شهرياً ومطابقتها بكشف البنك  -

ومراجعة الأرصدة والتحرى عن نقاط الاختلاف 

وتقديم تقريراً بها إلى رئيس الإدارة المركزية 

 للقوائم المالية والتكاليف .

علي إعداد وتسليم الشيكات لمستحقيهما وفقاً  يشرف -

 للإجراءات المقررة.

يتابع إدخال البيانات المالية على الحاسب الآلي  -

 وإجراء المراجعات الدورية للتأكد من صحة الإدخال

يقوم بإعداد التقارير والبيانات الإحصائية في  -

المواعيد المحددة ومراجعتها ورفعها إلي رئيس 

 ية للاعتماد .الإدارة المركز



ينسق مع الإدارات المالية المركزية لإعداد القوائم  -

الختامية والتقارير المالية ومراجعتها ورفعها 

 للاعتماد .

يتابع المدفوعات واتخاذ الإجراءات داخل المنطقة  -

 لهذه الوحدة ومراجعتها ورفعها للاعتماد .

يراجع إعداد موازنة الإدارة العامة للخدمات المالية  -

لمحاسبة للمنطقة ثم رفعها إلي رئيس الإدارة وا

 المركزية للقوائم المالية والتكاليف للإعتماد  .

يشترك في تحديد الإحتياجات التدريبية للعاملين  -

بالإدارة العامة في مجال الخدمات المالية والمحاسبة 

. 

يشترك في إعتماد تقارير تقييم أداء العاملين في  -

 الإدارة العامة .

يسند إليه من أعمال أخرى مماثلة في  يؤدي ما -

 نطاق واجبات ومسئوليات الوظيفة.
 

   

 

 

 

 

 

 
 

 

 البيانات المطلوبة من الجهة للإعلان عن وظيفة
 المتابعة وتطوير الأعمالمدير عام 

 المتابعة وتطوير الأعمالمدير عام  أسم الوظيفة

 الهيئة القومية لسكك حديد مصر جهة العمل

 الدرجة العالية الوظيفةنوع 

 وزارة النقل اسم الوزارة



تقع هذه الوظيفة على قمة وظائف الإدارة العامة  - الوصف العام للوظيفة

  0لمتابعة وتطوير الأعمال بقطاع البنية الأساسية 

تختص هذ الوظيفة بالإشتراك في وضع الخطط  -

الاستراتيجية والخطط الإستثمارية لوحدة البنية 

الأساسية والإشتراك في إعداد دراسات الجدوى 

للمشروعات الجديدة المزمع إقامتها من الناحية 

الفنية والإقتصادية والمالية ودعم القطاع في مجال 

   0تكنولوجيا المعلومات

اجتياز البرامج التدريبية اللازمة لشغل الوظيفة طبقاً لأحكام  الأساسيةالمهارات 
 .2016( لسنة  81القانون رقم ) 

 .قدرة على القيادة والتوجيه  - المهارات الفنية

 المعرفة الكافية بإحدى اللغات الأجنبية . -

 القدرة على التعامل مع الحاسب الألى . -

 تى تحكم العمل .الإلمام بالقوانين واللوائح والنظم ال -

سنتان على الأقل فى وظيفة قضاء مدة بينية قدرها  - سنوات الخبرة

من وظائف الدرجة الأدنى مباشرة ) وفقاً لبطاقة 

الوصف ( أو قضاء مدة بينية مقدارها عام على 

الأقل فى وظيفة من المستوى الوظيفى الأول ) أ ( ، 

أو قضاء مدة كلية مقدارها سبعة عشر عاماً على 

 الأقل تتفق مع طبيعة عمل الوظيفة .

 أنثى -ذكر  النوع

  ةهندس بكالوريوس - المؤهل

 لا يوجد التقدير

 سنة 60اقل من  العمر

  4/8/2021 تاريخ بداية الإعلان

 4/9/2021 تاريخ انتهاء التقدم



عدد الأشخاص المطلوبين 
 للوظيفة

1 

 بيانات الاتصال والتقدم
 بالجهات

الفنية للجنة الوظائف القيادية برئاسة الهيئة مقر الامانة 
برسم السيد المهندس رئيس مجلس الإدارة بمبنى محطة 

ميدان رمسيس على أن يتم إستيفاء  –الدور الثانى  -القاهرة 
 نموزج طلب شغل الوظيفة .

 المستندات المطلوبة
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 الواجبات والمسئوليات

ً به ) التأهيل العلمي  .1 بيان الحالة معتمد موضحا

تقارير او بيان كفاية الأداء عن  –والمؤهلات الأعلى 

الخبرة النوعية والزمنية  –السنوات السابقة 

الدورات  –للوظائف الإشرافية التي شغلها المتقدم 

التدريبية ] مدتها ونوعها ومكانها  [ العلاوات 

لتقدير( الجزاءات إن خطابات الشكر وا –التشجيعية 

 وجدت وأى بيانات أخرى يرى المتقدم إضافتها , 

 حديثة. 6×4( صور شخصية مقاس  6عدد )  .2

بيان عن أبرز إنجازات المتقدم وإسهاماته في الوحدة  .3

ً بالمستندات المؤيدة لذلك على  التي يعمل بها مدعما

 صور. 5أن تكون من أصل و

م توقيع جزاءات خطاب من الإدارة القانونية معتمد بعد .4

 وعدم الإحالة إلى المحكمة التأديبية.

صورة طبق الأصل من شهادة الميلاد كمبيوتر +  .5

 صورة بطاقة الرقم القومي.

 
يعمل شاغل هذه الوظيفة تحت التوجيه العام لنائب  -

  0رئيس مجلس الإدارة للبنية الأساسية 

يشرف شاغل الوظيفة على الإدارات التابعة له ويوجه  -

 0العاملين معه توجيهاً عاماً 

يشترك في إعداد الخطة الإستراتيجية والإستثمارية  -

لوحدة البنية الأساسية ورفعها إلى نائب رئيس مجلس 

 الإدارة للبنية الأساسية لاعتمادها.



يشترك في وضع الأهداف والخطط الإستراتيجية  -

للهيئة وتخطيط المشروعات المتوقعة خلال الفترة 

ادمة والمساهمة في إعداد إسترتيجيات الزمنية الق

الهيئة بما يحقق المعايير المستهدفة وتنمية وتطوير 

 0الأعمال 

يشترك في إعداد الخطط التفصيلية قصيرة المدى التي  -

تغطي الأنشطة العامة لوحدة البنية الأساسية                 

) تنمية الأعمال/ المشروعات/ التصنيع المحلي/ 

 تيش/ .. الخ (.الجودة والتف

يشترك في دراسة المعايير والقياسات الدولية  -

والمحلية للخدمات التي تقدمها إدارات البنية الأساسية 

لباقي الوحدات الإستراتيجية للهيئة ) للمسافات 

الطويلة والمسافات القصيرة ونقل البضائع ( والتي 

تهدف إلى رفع مستوى وحدات الهيئة وعمليات 

 لعملاء .التشغيل وخدمة ا

يتابع الأبحاث والدراسات التي تجريها جميع الإدارات  -

التابعة لوحدة البنية الأساسية والتي تخص 

التكنولوجية الحديثة في مجالات التحكم والإشارات 

وهندسة السكة ، ومراقبة الخطوط وتأمين سير 

 القطارات ومراجعة نتائجها .

لهيئة يتابع دراسة المشروعات الجديدة التي تعتزم ا -

الدخول فيها من جميع جوانبها الفنية  والاقتصادية ، 

 بما  يغطي مشروعات تطوير قطاع البنية الأساسية .

يشترك في إعداد دراسات الجدوى ودراسات تحليل  -

المخاطر للمشروعات الجديدة المزمع إقامتها 

 ومراجعتها ورفعها إلى السلطة المختصة  .

روعات في إعداد يشترك مع الإدارة المركزية المش -

الدراسات الخاصة بتمويل المشروعات الجديدة التي 

تزمع الهيئة القيام بها بعد تحليل فرص التمويل 



المتاحة والتوصية بأفضلها مدعمة بالمؤشرات 

 الاقتصادية والتحليلات المالية .

يتابع تنفيذ خطة التدبير التمويلي وتوفير السيولة  -

توفير الموارد  والتدفقات النقدية وكذا متابعة

 0والاحتياجات والمعدات للمشروعات الجديدة 

يتابع المشروعات الجديدة وتقديم تقارير دورية عنها  -

إلى نائب رئيس الهيئة للبنية الأساسية لشرح النتائج 

المحققة ومقارنتها بالخطط والأهداف الموضوعة 

 وتحليل أسباب الانحرافات إن وجدت.

عاملة للإدارات التابعة يشارك في وضع خطط القوى ال -

بما يتناسب مع وحجم أعمالها والمشروعات الجديدة 

والتوسعات المنتظرة فيها القائمة والمتوقع القيام بها 

. 

يشرف على إعداد التقارير الخاصة بمتابعة تنفيذ  -

الموازنة بعد إعتمادها ومقارنة الأداء الفعلي مع 

الأمثل  المخطط وتحليل الإنحرافات وصولاً للإستخدام

  0للموارد المتاحة 

يتأكد من توفير كافة إحتياجات القطاع من أجهزة  -

وبرامج وخدمات الحاسب الآلي وكفاية الموازنة 

 0التقديرية الموضوعة لتوفير هذه الأجهزة والبرامج 

يوجه مرؤوسية لتجميع البيانات والتقارير  -

والمعلومات الخاصة بكافة أنشطة تكنولوجيا 

 يحقق كفاءة عالية  . المعلومات بما

يتأكد من سلامة ودقة البيانات التي يتم على أساسها  -

حساب قيم مؤشرات الآداء وإجراء تقييم شامل لعمل 

كل إدارة بالقطاع ورفع تقارير عن الأداء لنائب رئيس 

 مجلس الإدارة للبنية الأساسية  . 

يتابع تنفيذ مؤشرات الأداء الرئيسية للإدارات التابعة  -

البنية الأساسية مع الإدارة العامة لتقييم الأداء  لقطاع

 وتدعيمها بالبيانات اللازمة في هذا الشأن .



يتابع تطوير أعمال تشغيل )صيانة الكباري وهندسة  -

السكة والإشارات والإتصالات( للوصول إلى أعلى 

معدلات بها والمساعدة على خفض تكلفة التشغيل 

 0والصيانة

ال إدارات البنية الأساسية يساهم في زيادة حجم أعم -

من خلال تحسين حالة أصول هندسة السكة 

والإنشاءات وتحسين مستوى الخدمة التي تقدم 

 للوحدات بالهيئة وإداراتها التابعة . 

يشترك في إعداد موازنة القطاع وتوزيع الإعتمادات  -

   0للموازنة الجارية والإستثمارية 

م رفعها إلى نائب يراجع إعداد موازنة الإدارة العامة ث -

 رئيس الهيئة للبنية الأساسية للاعتماد. 

يشترك في تحديد الإحتياجات التدريبية  للعاملين في  -

 0مجال تطوير الأعمال 

يشترك في إعتماد تقارير تقييم أداء العاملين بالإدارة  -

 0العامة 

يؤدي ما يسند إليه من أعمال أخرى مماثلة في نطاق  -

 واجبات ومسئوليات الوظيفة. 
 

   

 

 

 البيانات المطلوبة من الجهة للإعلان عن وظيفة
 الصيانة بمنطقة غرب الدلتامدير عام 

 الصيانة بمنطقة غرب الدلتامدير عام  أسم الوظيفة

 الهيئة القومية لسكك حديد مصر جهة العمل

 الدرجة العالية نوع الوظيفة

 وزارة النقل اسم الوزارة

الإدارة العامة للصيانة  تقع هذه الوظيفة على قمة وظائف الوصف العام للوظيفة
التابعة للإدارة المركزية لصيانة الوحدات  بالمناطق

 لمناطق لالمتحركة 



تختص هذه الوظيفة بمتابعة أعمال الصيانة الكهربائية 
اليومية والدورية )عربات ـ جرارات ـ أوناش والميكانيكية 

 0( المخططة لها بالورش طبقاً لبرنامج الصيانة   ATCـ
 

اجتياز البرامج التدريبية اللازمة لشغل الوظيفة طبقاً لأحكام  المهارات الأساسية
 .2016( لسنة  81القانون رقم ) 

 .قدرة على القيادة والتوجيه  - المهارات الفنية

 الكافية بإحدى اللغات الأجنبية .المعرفة  -

 القدرة على التعامل مع الحاسب الألى . -

 الإلمام بالقوانين واللوائح والنظم التى تحكم العمل . -

سنتان على الأقل فى وظيفة قضاء مدة بينية قدرها  - سنوات الخبرة

من وظائف الدرجة الأدنى مباشرة ) وفقاً لبطاقة 

رها عام على الوصف ( أو قضاء مدة بينية مقدا

الأقل فى وظيفة من المستوى الوظيفى الأول ) أ ( ، 

أو قضاء مدة كلية مقدارها سبعة عشر عاماً على 

 الأقل تتفق مع طبيعة عمل الوظيفة .

 أنثى -ذكر  النوع

 مؤهل عالي هندسي مناسب لطبيعة العمل  - المؤهل

 لا يوجد التقدير

 سنة 60اقل من  العمر

  4/8/2021 الإعلانتاريخ بداية 

 4/9/2021 تاريخ انتهاء التقدم

عدد الأشخاص المطلوبين 
 للوظيفة

1 

 بيانات الاتصال والتقدم
 بالجهات

مقر الامانة الفنية للجنة الوظائف القيادية برئاسة الهيئة 
برسم السيد المهندس رئيس مجلس الإدارة بمبنى محطة 

على أن يتم إستيفاء ميدان رمسيس  –الدور الثانى  -القاهرة 
 نموزج طلب شغل الوظيفة .



 المستندات المطلوبة
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 الواجبات والمسئوليات

ً به ) التأهيل العلمي  .1 بيان الحالة معتمد موضحا

تقارير او بيان كفاية الأداء عن  –والمؤهلات الأعلى 

الخبرة النوعية والزمنية  –السنوات السابقة 

الدورات  –للوظائف الإشرافية التي شغلها المتقدم 

التدريبية ] مدتها ونوعها ومكانها  [ العلاوات 

لتقدير( الجزاءات إن خطابات الشكر وا –التشجيعية 

 وجدت وأى بيانات أخرى يرى المتقدم إضافتها , 

 حديثة. 6×4( صور شخصية مقاس  6عدد )  .2

بيان عن أبرز إنجازات المتقدم وإسهاماته في الوحدة  .3

ً بالمستندات المؤيدة لذلك على  التي يعمل بها مدعما

 صور. 5أن تكون من أصل و

م توقيع جزاءات خطاب من الإدارة القانونية معتمد بعد .4

 وعدم الإحالة إلى المحكمة التأديبية.

صورة طبق الأصل من شهادة الميلاد كمبيوتر +  .5

 صورة بطاقة الرقم القومي.

 
يعمل شاغل الوظيفة تحت التوجيه العام لرئيس  -

الإدارة المركزية لصيانة الوحدات المتحركة 

  0بالمناطق 

يشرف شاغل الوظيفة على الإدارات التابعة  -

 0لهويوجه العاملين معه توجيهاً عاماً 

يقوم بإعداد تقارير بالأعطال وتصنيفها طبقاً للمعايير  -

الفنية وإعطاء التعليمات لتفاديها وتحسين أداء 

 نشاط الصيانة

يتأكد من تنفيذ أعمال الصيانة الكهربائية  -

والميكانيكية اليومية والدورية )عربات ــ جرارات ــ 

ها لأقسام الصيانة المختصة ( وتحويلATCأوناش ــ

0 



يقوم بالتنسيق بين عمليات الصيانة والتشغيل  -

بالمنطقة لتوفير الوحدات المتحركة ) عربات ـ 

 0جرارات ( المطلوبة للتشغيل 

يتابع تنفيذ خطة برنامج العمرة للعربات داخل  -

الورش بالمنطقة وفقاً للجداول الزمنية الموضوعة 

0 

وحدات المتحركة مع يتابع العمرات الجسيمة لل -

 0الورش الرئيسية بالهيئة 

يتأكد من تطبيق تعليمات إجراءات وقواعد الأمن  -

الصناعي بالورش والأقسام وتوعية العاملين لتلك 

  0القواعد والإجراءات 

يراقب أداء الأنشطة والأعمال بالورش والأقسام  -

 0والتحقق من المستوى الفني لأجراء الصيانة 

صحيح لإجراءات السلامة واقتراح يتابع التطبيق ال -

 0عناصر التطوير والتحسين اللازمة لها بالورش 

يتابع تطوير وتحسين مهارات العاملين في مجال  -

 0نظام إدارة السلامة بالورش

يتابع أعمال النظافة للوحدات المتحركة داخل الورش  -

0  

يراجع إعداد موازنة الإدارة العامة ثم رفعها إلى  -

 . 0لمركزية للاعتماد رئيس الإدارة ا

 تابع الواجبات والمسئوليات:  -

يشترك في اعتمادتقارير تقييم أداء العاملين في  -

 0الإدارة العامة للصيانة بالمنطقة 

يشترك في تحديد الاحتياجات التدريبية للعاملين  -

 0بالإدارة العامة للصيانة بالمنطقة

يؤدي بما يسند إليه من أعمال أخرى مماثلة في  -

 0واجبات ومسئوليات الوظيفة نطاق 

 

   

 


