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FICHE DE POSTE 

  
  

 
Intitulé du poste : Chargé-e de Mission Gestion de Projets  
N°Code Poste RenoiRH :  E000008881 
 

 

 

Cotation du poste Cotation chiffrée (RIFSEEP) 

Catégorie A 

Famille d’emploi Élaboration et pilotage des politiques publiques - EPP 

Emploi Principal EPP 005 – Cadre sectoriel 

Correspondance RIME 
Élaboration et pilotage des politiques publiques 
Cadre sectoriel 

Profil recherché Contractuel 

 

Affectation administrative : 
  
Affectation opérationnelle : 
  

Direction Générale 
 
Direction de la Recherche, de l’Innovation et de l’International/ 
Mission d’Appui au montage et au suivi de Projet 

Localisation géographique du poste Vaulx en Velin (69) 

 

Date de la vacance du poste 01/01/2022 

Numéro BIEP 
Noter la référence de la publication du poste à pourvoir dans la 
BIEP ; il est également possible de noter la date de publication 

Motif de la vacance du poste Création de poste 

Dernier titulaire / 

Matricule du dernier titulaire / 

 

 
 
Présentation du Cerema 
 
Le Cerema est l’établissement de référence dans les domaines de l’expertise et de l’ingénierie publique 
pour accompagner les territoires dans leurs missions d’adaptation aux changements climatiques. Il assiste 
l'État, les collectivités territoriales et les entreprises pour les conduire vers une stratégie d'aménagement 
durable et des mobilités adaptées aux enjeux écologiques. Le Cerema offre des solutions adaptées et 
uniques selon les territoires. 
 
Centre de ressources de référence, il éclaire les choix des décideurs publics et les accompagne dans la 
mise en œuvre de leurs projets de développement. Présent sur l'ensemble du territoire national avec plus 
de 2 600 agents, le Cerema a engagé un plan ambitieux de transformation afin de devenir l’opérateur de 
référence des collectivités locales et des entreprises. Cette mutation se traduit par une accentuation de 
la valorisation de ses expertises. Pour cela, il a fortement renouvelé son organisation et son mode de 
fonctionnement. Parallèlement, le Cerema s’est recentré sur son cœur de métier et oriente ses activités 
et prestations vers les besoins réels de ses partenaires. 
 
 
 
 

http://www.cerema.fr/
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Contexte 
 
Le plan de transformation Cerem’Avenir lancé en septembre 2018 a abouti à une nouvelle stratégie et un 
nouveau projet d’établissement mis en œuvre à compter de janvier 2021. Dans ce cadre, les projets de 
service des entités du Cerema ont été adaptés et la Mission d’Appui au montage et au suivi de Projets 
(MAP) a été créée au sein de la Direction de la Recherche, de l’Innovation et de l’International (DR2I). 
 
Missions 
 
-Accompagner les chefs de projets dans le montage, la négociation et l’exécution, en particulier financière, 
de leurs projets subventionnés via des appels à projets (AAP) nationaux/européens 
-Analyser les pratiques, mettre en place les procédures internes de justification des subventions obtenues 
-Professionnaliser la justification des projets financés par des subventions publiques en cohérence avec 
les contraintes imposées par les guichets de financement 
-Conseiller les directions sur la planification budgétaire de leurs projets sur AAP 
-Élaborer, réaliser des formations sur les guichets de financement, l’ingénierie de projets, la justification 
des dépenses 
-Collaborer avec les réseaux de correspondants internes, en lien avec DR2I/DP/DAF 
-Contribuer à l’identification, la veille et la diffusion d’appels à projets stratégiques 
-Collaborer avec les cabinets de consultants notamment pour la coordination de projets collaboratifs 
 
Liaison hiérarchique 
  
Poste placé sous la responsabilité hiérarchique du-de la Chef de la MAP, en lien fonctionnel étroit avec 
la DR2I, DP et DAF. La cellule est rattachée hiérarchiquement à la DR2I. 
Travail quotidien en collaboration étroite avec le-la Chargé-e de Mission Ingénierie de Projets de la MAP 
également. 
 
Compétences 
 
Savoir 
Maîtrise du domaine des appels à projets nationaux et européens : une expérience dans un poste similaire 
serait un plus. 
Maîtrise de l’anglais 
Excellente maîtrise des règles et modes de fonctionnement des financements publics par appels à pro-
jets : nationaux (ANR, ADEME, CDC…), européens (Horizon Europe, H2020, FEDER, INTERREG …) 
Ingénierie de projets (administratif, juridique et financier) et justification notamment financière 
Connaissance des principes de gestion et comptabilité publiques. 
 
Savoir-faire 
Aptitude d’adopter un rôle de conseil 
Analyser des pratiques et proposer des alternatives lorsque nécessaire 
Assurer le suivi des dossiers et des indicateurs d’activité 
Capacité à former, à transmettre des connaissances 
Animer un réseau, travailler en équipe 
 
Savoir-être 
Rigueur, capacité d’analyse et pugnacité 
Excellent relationnel  
Initiative et autonomie 
 
 
Conditions et contraintes  
 
Conditions matérielles :  Poste informatique 
 
Horaires et saisonnalités :  Règlement interne du Cerema 
 
Conditions particulières : Déplacements occasionnels 
 
 
Contacts 
francoise.martin@cerema fr 
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