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 الحقل أصول سلامة

 العامة: المتطلبات
 .الأفضلیة تمنح الروسیة اللغة معرفة المتوسط؛ فوق مستوى - الانجلیزیة اللغةاللغویة:  المھارات

النفط والغاز  شركات إحدى في مشابھ منصبفي  أو المنصب بنفس سنوات 10 عن تقل لا - العمل خبرة
 الكبرى.   العالمیة
 .SAPوأوتلوك)  باوربوینت، إكسل، (وورد، أوفیس مایكروسوفت لبرمجیات مستخدم

 
 الدراسي:  التحصیل

 تقدیر اللوجستیة)، (المشتریات/ الخدمات التورید سلسلة إدارة و/أو الاقتصاد/القانون/ الإدارة في جامعة شھادة
 والغاز. النفط مجال في فنیة شھادة و/أو المواد كمیات

 
 الخاصة: توالمھارا الخبرات

 .وتنفیذھا أعدادھا مرحلتي في العقود إدارة/ العقد قانون معرفة –
 اللوجستیة؛ المشتریات/ الخدمات مجال في خبرة –
 الدعوات؛ إدارة مجال في والمھارات الخبرة –
 والمحاسبة؛ التكالیف مراقبة مجال في خبرة –
 في علیھا المطبق المھنیة والسلامة لصحةا وضوابط والبیئیة الصناعیة السلامة وأنظمة قواعد معرفة –

 والغاز؛ النفط مجال
 النھائیة؛ نسخھا دقة وضمان الوثائق وتصحیح وتدقیق تحریر في مھارات –
 والتحریري؛ الشفوي الاتصال/التفاوض خبرة –
 المشاكل؛ وحل التحلیل مجالات في المھارات –
 

 العمل: خبرة
 العقود؛ إعداد خبرة –
 المناقصات؛ لیاتفعا إدارة خبرة –
 المجالات؛ متعددة المشروعیة البیئة في وبعدھا الإحالة قبل ما العقود إدارة مجال في العمل خبرة –
 الدعوات؛ تجنب/ إدارة/ تسویة مجال في العمل خبرة وجود المفضل من –

 ضمان المناقصات؛ بالعقود) ووثائق الخاصة (الوثائق العقود إعداد .1
 إمكانیات تقییم المطلوب؛ النحو على الوثائق كافة وحفظ توجیھ معالجة،
 مخولیة من التأكد المناقصة؛ فعالیات وإدارة والمجھز المقاول

 في والأحكام الشروط كافة تسجیل ومن المطلوب النحو على الاتفاقیات
 الشركة. منظومات

 ومتابعة كما الشركة لمعاییر اللازمة الوثائق صیاغة امتثال ضمان .2
 مع الفعال بالتنسیق التقاریر ووضع وتنفیذه ومعالجتھ العقد دادعإ عملیة

 المدققین؛
 المطلوب النحو على التعاقدیة التزاماتھا لكافة الأطراف ذیتنف من التأكد .3

 الإحالة. بعد ما فترة خلال
 مسائل إدارة یخص فیما نیللمقاول المركزیة الاتصال جھة یكون أن .4

 تسویة فعالیات في الاشتراك المفاوضات، اءإجر الروتینیة؛ الاتفاقیات
 اتخاذ من التأكد و الشركة دوائر مختلف طلبات على الإجابة النزاعات،
 الوقت في المعنیین الموظفین إلى تحویلھا أو/و اللازمة الإجراءات
 المناسب؛

 شھادات )،call-offs( الحاجة عند الطلبات العمل، أوامر إدارة .5
 وقبولھا) وكفالات (اختبارھا الحساب وقوائم لمالیةا والمستندات القبول
 والتأمینات؛ الأداء حسن

 المراسلات صیاغة الدوریة، أسعارھا وتوقعات العقود موازنة احتساب .6
 والقیام التقدیمیة والعروض والمذكرات الاجتماعات ومحاضر التعاقدیة

 التعاقدیة؛ بالوثائق الخاصة السجلات بحفظ
 فیھا یحددو الشركة إدارة إلى التوصیات ورفع العقود بتحلیل القیام .7

  العقد؛ تنفیذ أثناء تظھر قد التي المحتملة المخاطر
 PR: صیاغةSAP منظومة مع العمل ءأثنا الوظائف .8
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